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MEMO PERLANTIKAN
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MEMO
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGER! SEMBILAN
Ruj: ANM(T) NS.147 Jid. 5 (5) Tarikh : 17 Februari 2016
1. PUAN MAISARAH BINTI OTHMAN (KETUA) Salinan Kepada :
2. PUAN UMAMAGESWARY A/P NAVARETNAM (S/USAHA) i, Fail Timbul
3. PUAN SARALA A/P SUBRAMANIAM %
4. PUAN NURUL AFIDA BINTI JAMALUDDIN ii. Semua JK
Kepada | 5. CIK JULIANA BINTI MOHD NOOR Pemandu 58
6. PUAN AFIZAH BINTI AZIMI
7. PUAN NURULHUDA BINTI HUSIN
8. PUAN NAZATUL NASHA BINTI MAT JIN
9. ENCIK MOHD HELMI BIN MOHD RADZALI
Daripada | PENGARAH JANMNS
Perkara | PERLANTIKAN SEBAGAI AJK LATIHAN EKSA JANMNS
Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.
2. bahawa Pemandu EKSA, Jabatan Akauntan
Negara ia Negeri ilan telah bahawa /puan dilantik sebagai AJK
Latihan EKSA di Jabatan Negara ia Negeri pada
17 Februari 2016. Sehubungan itu, adalah pkan agar dapat
tanggungjawab yang diberi dengan penuh dan berik j yang
penuhnya demi ikan pelak EKSA di Jabatan berjaya dilaksanakan,

Sekian, terima kasih.

BERKHIDMAT UNTUK NEGARA
“Inovasi dan Integriti Merealisasikan Perakaunan Akruan”

Saya yang menurut perintah,

)

(ZURAIDAH BINTI OTHMAN AKBAR c.AM)
Pengarah

Jabatan Akauntan Negara Malaysia

Negeri Sembilan

Excellent Accounting @ Your Service
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AKTIVITI JAWATANKUASA LATI

Lawatan
Penanda Aras
Kursus Asas EKSA di SUK
EKSA Negeri
Sembilan

Lawatan EKSA
ke JANM
Melaka




KURSUS ASAS PENGURUSAN PEJABAT (EKS

PADA 11 FEBRUARI 2016

Kursus ini berlangsung
Taklimat, Tingkat 11 di Jaba
Akauntan Negara Neg
Sembilan. Seramai 37 ora
peserta telah menyertai kursu
ini. Encik Amaluddin bin Sufian
Dari Institut Aminuddin Baki
telah dijemput sebagai
fasilitator dan penceramah
pada hari berkenaan. Warg
JANM NS dapat mempelaj
kriteria - kriteria penting
menghadapi pensijilan
melalui kursus ini.




LAWATAN EKSA KE PEJABAT SUKNS

LAWATAN DIADAKAN PADA 31 MEI 2016
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JAWATAN KUASA LATIHAN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
NEGERI SEMBILAN

Ruj : ANM(T)NS.149j1d.2( ) Tarikh : 26 Mei 2016
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Ketua Zon 1 — Mohamad Fadzil Bin Mohd Razuki Sallnan Kepada :

- Pengerusi JK Pemandu EKSA
Kepada Ketua Zon 2 — Noraini Binti Mohd Yunos ' “mﬁgmsl I ik

Ketua Zon 3 — Zainudin Bin Mohamad Yusob il XS
. iv. Setiausaha JK Pemandu EKSA
V.. Ketua K Promoss EXSA
vi. Ketua JK Audit EKSA

Daripada Ketua Jawatankuasa Latihan vil. Ketua JK Dokumentasi EKSA
Vi, Fa Tent
- LAWATAN SEKTOR AWAM
Perkara (EKSA) KE PEJABAT SETTAUSAMA KERAJAAN NEGERI SEMBILAN
(SUKNS)

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negen Sembllan akan
mengadakan Lawatan EKSA ke Pejabat
seperti ketetapan di bawah :-

Tarikh : 31 Mei 2016 (Selasa)
Masa : 8.45 pagi
Tempat H Dewan Theatrette Wisma Negeri
3. Lawatan ini turut disertai oleh empat (4) jabatan lain di Negeri Sembilan iaitu Jabatan

Pengangkutan Jalan, Jabatan Bomba Dan Penyelamat, ILP Pedas dan Jabatan Pendidikan
Negeri Sembilan.

4. Seterusnya, diminta kerjasama ketua zon untuk menghantar dua (2) orang wakil dari
setiap zon bagi menyertai lawatan tersebut dengan mengisi nama pada senarai seperti di
lampiran. Senarai nama tersebut perlu diserahkan kepada Puan Maisarah pada atau
sebelum 30 Mei 2016. Sila rujuk Lampiran bagi tentatif program.

Sekian, terima kasih.

“"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
“Inovasi dan Akruan”

Saya yang menurut perintah,

(MAISARAH BINTI OTHMAN)
Ketua Jawatankuasa Latihan
Jabatan Akauntan Negara Malaysia
Negeri Sembilan
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GAMBAR LAWATAN EKSA KE PEJABAT S

PECAWAI KHIDMAT PELANCCAN| IS
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PENAMBAHBAIKAN BUKU PANDUAN EKS

PANDUAN PELAKSANAAN EKSA JANMNS Page 1

PANDUAN PELAKSANAAN EKSA JANMNS
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o Buku Panduan EKSA yang telah dikamaskini sabagai pand.an warga JANM NS,

Sekian, terima kash.
'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA'
" dan Integriti

Maisarah Binti Othman
Jawatankuasa Latihan
Jabatan Alaunta Mal

n Alkauntan Negars Malaysia
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JABATAN AKALNTAN NEGARA MALAYSIA
NEGERI SEMBILAN

KANDUNGAN

AN EXSA

PENJENAMAAN SEMULA EKSA

UMA (5) ELEMEN BARU EXSA

PRINSIP AMALAN 55

POLISI EKSA JANMNS

MOTO EKSA JANMNS

SLOGAN EKSA JANMNS

LOGO EKSA JANMNS DAN PENIELASAN

DBJEKTIF EXSA

MISI EKSA

WISl EKSA

WARNA PENANDAAN

CIR KEUTAMAAN AMALAN EKSA JANMNS

KUNCIKEJAYAAN PELAKSANAAN EKSA JANMNS

PENDEKATAN P-D-C-A

LANGKAH-LANGKAH EKSA

Pembentukan Jawatankuzasa Pemandu EESA

Mewujudkan Zon EKSA

Latihan EKSA

Peloncaran EKSA

Pelzkcansan EESA
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PERADUAN TEKA SILANG KATA

PELAKSANAAN EKSA

PERADUAN TEKA SILANGKATA PELAKSANAAN EKSA
30 JUN 2016

PERADUAN TEKA SILANGKATA BERTEMAKAN PELAKSANAAN EKSA
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KERTAS KERJA
PERADUAN BIL. 1 SESI 2016

TEEKA SILANG KATA BERTEMAKAN
PELAKSANAAN EKSA
ANJURAN:

SKUAD LATIHPRO EKSA JANM NS
( KERJASAMA ANTARA
JK LATIHAN DAN JK PROMOSI )
DISEDIAKAN OLEH:

MAISARAH BINTI OTHMAN
SARALA A/P SUBRAMANIAM
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PENYERAGAMAN LABEL EKSA

EMEL KEPADA WARGA JANMS

PENYERAGAMAN LABEL EKSA

Aa

To: warga_ns;
Co: Zuraidah Bint Othran Akhbar, Amirl Arwar 8in Jamaludin Azina BintiSulimary Rocliana Bint Muhammad Najl

inti Othman

B 520

Assalammualaikum dan Salam Sejhtera,
Warga JANMNS yang dihormati,

2. Merujuk gambar paparan dibavigh ini, mohon kerjasama Ketua Zon dan ahli 2on agar mengambil tindakan segera seperti dalam keterangan tersebut.
Silz rujuk Lampiran PENYERAGAMAN LABEL EKSA untuk paparan sebenar.

3. Kerjasama semua warga JANMNS amatlah dihargai dan diucapkan jutaan terima kasih.

" Persekitaran Hijau Amalan 1 AG "

LABEL / GAMBARAN / TINDAKAN

PENYERAGAMAN TAMBAHAN LABEL EKSA

Maisarah Binti Othman

-_
e

Assalammualaikum,

Wargs JANMNS yang dhormati,

2 hi mengamail

3 NS

" Persekitaran Hijau Amalan 1AG "

PENJIMATAN IAIT




PENYERAGAMAN LABEL EKSA
EMEL KEPADA WARGA JANMS

PENAMBAHBAIKAN LABEL LALUAN KECEMASAN A PENVERAGAMAN TAMBAHAN RUANG KERJA / BLK PEGAWA!
‘ Waisarzh Bini Othenan
Maisarah Binti Othman " :e
Tue 30/8/2016 11:36 AM ap—

Cc Mohamad Nor Aoam B Sabty Asing Biet Sl Amd Avwar B lamaludi Racfions Bins Mohammad Najly Nomims et Mord Yuros: Zamudin Bn Mohamas Yusob; Mohd Facl § Mohd Rasuk

Tewarga_ns <warga_ns@anm.gov.my>;

CcZuraidsh Binti Othman Akhbar <zuraidsh@anm.gov.my>; Amirul Anwar Bin Jamaludin <amirul jamaludin@anm.gov.my>; Azlina Binti Suliman Assalammualaiom dan Salam Sejphtera,
<azlinz qgov.my>; Rozliana Binti Najib i Amy>;

1§ 1 attachment
| 2 Perbincangan d antaa EXSAtelah X & ruang kerja dan bilik PeGaWal. cotctzcen sdion sepert beriat -

LALUAN KECEMASAN UKURAN doct;

KETERANGAX

lammualaikum,

arga JANMNS yang dihormati,

2. Mohon kerjasama Ketua Zon dan ahli zon agar mengambil tindakan segera bagi Penambahbaikan Penyeragaman

DIADKAN KEPADA

" Persekitaran Hijau Amalan 1 AG "

kian, terima kasih,

'BERKHIDMAT UNTUK NEGARA' 3 Mohon kaasama Keta Zon dan ahil 200 203 mengambi tindakan segera. Kerjasama semua warga JANMNS amatiah dihargas dan ducapkan jutaan terma kash.
'Inovasi dan Integriti Merealisasi Perakaunan Akruan'
" Persekitaran Hijau Amalan 1AG "

12.05.2017




PENYERAGAMAN

DI LEKATKAN / TAMPAL BERDEKATAN|
SUIS LAMPU YANG MELEBIHI Z SUIS]

DI LEKATKAN / TAMPAL DI SINKI
EMPAT AMBIL WUDHUK DAN TANDAS]}
PEREMPUAN DAN LELAK] el
_ SILA PASTIKAN PAIP AIR
t. DITUTUP SETELAH
DIGUNAKAN

D1 LEKATKAN ~ TAMPAL DI PINTU
TANDAS PEREMPUAN DAN LELAKI|
MENGIKUT JENIS MANGKUK

ETIKA PENGGUNAAN TANDA:
HENDAKLAH DI LEKATKAN / TAMPAL DI
[DINDING TANDAS PEREMPUAN DAN|

LABEL A//757 4/ A77 HENDAKLAH DI

LALUAN KECEMASAN
EMERCENCY EXIT

LALUAN KECEMASAN
TERDAPAT DI KEDAI TERTENTU ErmERGENCTY EXIT

MENYEDIAKAN LABEL/TANDA BAGI

N|
SETIAUSAHA (PENCATIT MINIT) DALAM

LABEL EKSA

. SENTIASA MENJAGA KEBERSIHAN TANDAS.

. PAIP AIR HENDAKLAH SENTIASA DITUTUP SELEPAS DIGUNAKAN.

. PAM ATAU JIRUS AIR SETIAP KALI SELEPAS DIGUNAKAN.

. TIDAK MEMBUANG SAMPAH ATAU BARANG-BARANG LAIN KE

DALAM MANGKUK TANDAS ATAU SINKI.

. TIDAK MEMUAK MANA-MANA BAHAGIAN MANGKUK TANDAS

AGAR IA KEKAL BERSIH BAGI PENGGUNA LAIN.

. TIDAK MEROKOK DI DALAM TANDAS.

. TIDAK MENCONTENG DINDING DAN PINTU TANDAS.

LABFL LACI MEJA DI RUANGKERJA
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LALUAN KECEMASAN
EMERGENCY EXIT

ALUAN KECEMASAN
EMERGENCY EXIT

JALENCAR FUOA TIGAK DIBENARKAN

 UNIT SAHAJA ATU FAL NEJA

MMUM. RUANGAN PERIBALI OHADIAN KEPAD
JSALL M AUAEH




KAJIAN SOAL SELIDIK WARGA JANM NS TER
PELAKSANAAN EKSA PADA 12 DISEMBER

MEMO DAN BORANG

BORANG SOAL SELIO a6

ko tandakan (/) & petak yong berkensan.
A MAKLUMAT ASAS RESPONDEN

A perpeieiaan mataiah dan penambatadan

dan bucdags beci abatan.
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KEPUTUSAN KAJIAN MENGENAI KEPUASAN BEKERJA \\

ZON ANJUNG ZON PUNCAK
HARMON!I KEMILANG




MENGIKUT ZON

B SANGAT
BERPUAS HATI

B BERPUAS HATI

[ AGAK BERPUAS
HATI

m TIDAK BERPUAS
HATI

B SANGAT TIDAK
BERPUAS HATI

ZON ANJUNG HARMONI

I SANGAT BERPUAS

HATI
l BERPUAS HATI

W AGAK BERPUAS
HATI

H TIDAK BERPUAS
HATI

W SANGAT TIDAK
BERPUAS HATI

ZON ANJUNG WARISAN

Il SANGAT BERPUAS

HATI
l BERPUAS HATI

O AGAK BERPUAS

HATI
B TIDAK BERPUAS

HATI
I SANGAT TIDAK

BERPUAS HATI

ZON PUNCAK KEMILANG




CADANGAN / KOMEN / IDEA WARGA ]
TERHADAP EKSA MELALUI KAJI SELIDIK

O PENJAGAAN SENTIASA DILAKUKAN OLEH SEMUA AHLI SETIAP MASA TANPA
MENUNGGU ARAHAN ATAU PEMANTAUAN.

O EKSA AKAN BERJAYA SEKIRANYA DISERTAI OLEH SEMUA AHLIZON.

O PELAKSANAAN EKSA WAJIB DIAMALKAN OLEH SEMUA ORANG.

O TERUSKAN DENGAN PELBAGAI AKTIVITI DARI SEMASA KE SEMASA.

O MENAMBAHBAIKKAN PROJEK KITAR SEMULA.




LAWATAN EKSA KE JANM MELAKA

LAWATAN DIADAKAN PADA 3 APRIL 2017

Re: PERJIALANAN KE PROGRAM PERAKALUMAN PROFESIONAL DI AYER KEROH MELAKA.

T

Mk 36 uneaad

° Siti Mor Atiksh Binti Saban

o sy e

‘Shorw a8 22 recipasnts

Ta: Asmiru A B st Mubamma £as Bin Abu Bskar: Zanudin S Mohamad Yisol, Shahaeiza Biesi Mat ;. Sl @adish Bl Smak
Murafaneah Biedi Mahd Vi, Mobed Razi Bin Mob Akl

Ce: Zussicah Bl Othanae Akhbar, Azliea Bl uleran;

Assalamualaikum w.b.t dan Selamat Sejahtera,
Tuan/Puan,
Terdapat makluman tambahan.

Dimaklumkan bahawa tuan/puan akan terus menyertai Lawatan EKSA ke JANM Melaka selepas tamat
WMajlis Program Perakaunan Profesional. Mass bertolak balik ke JANM Negsri Sembilan dari JANM Melska
dijangka pada jam 4.00 petang.

Sekian, untuk makluman dan tindakan tuan/puan selanjutnya.

Terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
“Tnoversi & Iegrits Mereenlises: Perakaurar Akrusn™

(STTI NOR ATIKAH BINTI SABAN)
Unit Pantadtiran Dan Kevangan

Jatatan Smunien Nagars Maisysis Hager Sebilan
Tl 06-7E85870

Fa: 057515027

From: 56t Nar Atikah Sind Saban
Sene: Friday, 31 March, 2017 1250 PM
Ta: Amirul Anwar Bin Jamaludin; Muhamemad Elizs Sin Abu Bakar; Zainudin Bin Mohamad Yuzab; Shahaniza Simi Mat Zin; Siti Knadijsh Binti kimail;
Wuruljannzh Binti Mehd Yuzof: Niskd Rosi Bin Mshd Akl Razmasta Sinsi Md Saad: Mazlins Sirt Tumin; Junsic Bire Jsmaludin: Zaizs B Ssbar:
Zursiha Binti Mo Zaki 2 i Zaini: Pl i B Felmic i i Binti Mohe
Aminudcin; Mohd Rashi Othman: Resling Binti

Ce- Zursidah Binti Otheran Akhbar: Axlirz Birt Suliman; Muhammad Sizs Bin Abu Bakar
‘Subject: PERIALANAN KE PAOGRAM PERAKAUNAN PROFESIONAL DI AVER KEROH MELAKA

Assalamualaikum w.b.t dan Selamat Sejahtera,
Tuan/Puan,

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Di bzhawa puan yang zkan manghadiri Program ional Tajaan JANM di
NMenara Parsekutuan Ayer Keroh Melakz akan menaiki Bas Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan (SUK). Sehubungan
dengan itu tuan/puan dipohon berada pada masa dan tempat sepert ketatapan berikut:

Tarikh 03 April 2017 [ISNIN)

Masa Berkumpul .45 pagi

Bas bergerak :7.00 pagi

Tempat Berkumpul  : Kompleks Kraf Tangan Negeri Sembilan (Bangunan Putih) bersebelahan Iabatan

Pendidikan Negeri Sembilan dan berhadapan SUK.

3. Mohon kerjasamsa tuzn/puan untuk mematuhi masa dzn tempat yang telzh ditetapkan. Kerjasama dan perhatian
tuan/puzn berkenaan perkara ini amat dinargai. Sekiranya punyai seharang atau

mzkluman mahon berhubung terus dengan Encik Muhammad Elias bin Abu Bakar di talian 013-2034106 (Urus setia




GAMBAR LAWATAN EKSA KE JANM ME




