TATACARA PENYESUAIAN
BAKI ASET ALIH -
MUAT TURUN LAPORAN ASET IGFMAS DAN SPPA

LANGKAH 1 (SISTEM SPPA - HARTA MODAL DAN
ASET BERNILAI RENDAH)

RINGKASAN TATACARA.

1. Jana Data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah dari Sistem SPPA.
2. Selepas Jana Data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah save di dalam desktop komputer dahulu.

3. Masukkan data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah yang telah save di desktop komputer ke dalam Format
Penyesuaian Aset Alih pada Tab 3. Bahagian Laporan SPPA.



SISTEM SPPA (CARIAN DATA HARTA MODAL DAN ASET BERNILAI RENDAH)

i No Siri Pendaftaran

ii. Jenis

. m No PTJ Bahagian

iv. No Casis/Siri

V. Pemilikan (Pilih Bahagian yang

berkaitan)

vi.| V | Tarikh

Tarikh [Bek |

.. .ope il E et
vii V] Perolehan (pilih semua) e
viii| V | Kos dari (isikan 2,000.00) S Porcienes Ave
. [l Mo Pesanan Kerajaan [
IX. Status harta (] SumberFeruniwkan |- =
(1 o voT ]
. | & xos dani sy [2.000.60 |1
X. n Tekan Cari Kos hingpa (R} | | Reset
Status Haria [- L
Negeri [ 18 - Wilayan Persemutuan Putrajaya |
Doarsh T Tra—
Cawangan [01 - JABATAN AKAUNTAN NEGARA w |
[ Lowkasi ) Bangunan ) Luasr Bangunan

ciostl B Sewa-tei B macian B Pngsnan B Lucut nak B Tuscar Bes B Tukar Barang B LamnLam B Penggansan

w

[=
‘ E Cari B Reset




X' Tekan export excel dan save file di desktop
komputer.(Rename Table Laporan SPPA Harta
Modal)

ai Carian Keseluruhan Aset Di Semua Cawangan

‘ 14 4 » »l (1 v|Daripada Halaman 16

an LT

elum D Profil Admin Keluar

1 v K3 Export Excel

Fer

Jonis Aset

Jenama

No.

o5 (RM) -

Harta Modal
A Al Bl R 1 KKUANMHOS3! KOMPUTER MEJADESKTOP KOMPUTERR 1BM 843484 Sedang Digunakan  Dibeli 30062006 390000 |
e 2. KKUANMHOS/48 KOMPUTER MEJA'DESKTOP DELL OPTIPLEX GX520 TP3LHIF Sedang Digunakan  Dibeli 30-062006 350000 |
 Komponen
sk 3 KKIJANMHI08/53 KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL Sedang Digunakan  Dibeli 21-12-2006 3,500 00 ./ 0
4 KKUANMMOS255  KOMPUTER MEJADESKTOP DELL-OPTIPLEX GX520 Sedang Digunakan  Dibeli 15042008 230000
5 KKUANMHOG285  KOMPUTER MEJADESKTOP IBM/DELL OPTIPLEX Sedang Digunakan  Dibeli 15042008 230000 [
6 KKUANMH08288  KOMPUTER MEJADESKTOP HP L1710 Sedang Digunakan  Dibeli 14042006 225000 |2
7 KKIJANM/H/06/290 KOMPUTER MEJA'DESKTOP DELL OPTIPLEX GX520 Sedang Digunakan  Dibeli 15-04-2006 220000 |
: MEJAMESYUARAT UTAMA MEJAMESYUARAT
8 KK/JANMH/08/374 /BESAR UTAMA Sedang Digunakan ~ Pindahan  0101-2006 670000 [J) / ©
0. KKUANMMHIOTI0 KOMPUTER MEJADESKTOP DELL OPTILEX Gx520 CNO.4628-71616-580- Sedang Digunakan  Dibeli 28022007 3500.00
0P1X -
10, KKWANMHO7/60 KOMPUTER MEJADESKTOP DELL OPTILEX GX250 Sedang Digunakan  Dibel 13122007 350000
HIC M 0 harta_modal (1) - Excel 28 -8 X
IR HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW ACROBAT Khairani Binti Ayob
X 3 = A i
o Calibri “|n - e ied General - Pr # | Normal Bad € x 5 Z ; ;‘“5”” /Z*Y H
B Copy - 2 : S Fil-
e BIU- |- &-A 252 EMergeCenter + - % 5 % 95 Conditional Formatas Good Neutral Insert Delete Format o\ Sort& Find &
- ¥ Format Painter Formatting - Table - - - Filter - Select -
Clipboard 3 Fomt Alignmen Number 1y cels kdting -
153 - fe | KK/JANM/H/19/258 -
A B 4 D E F G H |-
No. Siri Jenis Jenama No. Casis/Siri Pembuat Kos (RM) status Perolehan Tarikh
1|KK/JANM/H/06/31 KOMPUTER MEIA/DESKTOP KOMPUTERR 1BM 8434844 3,800.00[Sedang Digunakan | Dibeli 30/6/2
2|KK/JANM/H/06/48 KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL OPTIPLEX GX520 7P3LHIF 3,500.00|Sedang Digunakan | Dibeli 30/6/2
3]KK/JANM/H/06/53 KOMPUTER MEIA/DESKTOP DELL 3,500.00[Sedang Digunakan |Dibeli __|21/12/1
4[KK/JANM/H/06/255 |KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL-OPTIPLEX GX520 2,300.00[Sedang Digunakan | Dibeli 15/4/2
5|KK/JANM/H/06/286 | KOMPUTER MEJA/DESKTOP IBM/DELL OPTIPLEX 2,300.00[Sedang Digunakan | Dibeli 15/4/2
6|KK/JANM/H/06/288 |KOMPUTER MEJA/DESKTOP HP L1710 2,250.00[Sedang Digunakan | Dibeli 14/4/2
7|KK/JANM/H/06/290  [KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL OPTIPLEX GX520 2,200.00[Sedang Digunakan | Dibeli 15/4/2
8|KK/JANM/H/06/374 | MEJA MESYUARAT UTAMA /BESAR MEJA MESYUARAT UTAMA 6,700.00/Sedang Digunakan |Pindahan | 1/1/2
)| 9]KK/JANM/H/07/30 KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL OPTILEX Gx520 CNOJ4628-71616-5B0-0P1X | 3,500.00|Sedang Digunakan | Dibeli 28/2/2
I | 10]KK/JANM/H/07/60 KOMPUTER MEJA/DESKTOP DELL OPTILEX GX250 3,500.00(Sedang Digunakan |Dibeli | 13/12/2
1 _11]KK/IANM/H/07/91 KOMPUTER MEJA/DESKTOP dell-optiplexgx520 2,300.00/Sedang Digunakan | Dibeli 16/4/2
3 | 22]KK/JANM/H/08/96 OMPUTER MEJA/DESKTOP HP COMPAQ SGH84206D8 2,250.00[Sedang Digunakan |Dibeli __|25/11/2




2. Jana Laporan Aset Bernilai Rendah (ABR) — Carian Aset Bernilai Rendah

i No Siri Pendaftaran
ii.| V | Jenis

iii. | V| No casis/siri

V. No PTJ Bahagian

V. |J_L| Pemilikan (Pilih Bahagian yang berkaitan)

oy T —
[ S

vi.[ v] Tarikh
vii. Perolehan (pilih semua)
viii_ Kos dari (isikan 2,000.00)

iX. Status harta
X. Tekan Cari

Tarikch | Seh o~

Tawikh (Dariy

H Reset cthi(01012008) I

Tarikh (Hingga) 3l Reset cth (02012008)

Maklumat Perobehan Aset
[ pitar

Dibeli Sevra.beli Hadiah Pindahan Luewt Hak B Tuker Beii B Tukar Barang B Lain.Lain

Perggansan
MNo. Pesanan Kersjaan [
] Sumber Peruntakan [
M., WOT |
I Kos dari (RM) |2.000.00 | I
Kos hingga {RM) | [ Reset
Status Aset Alih Bernilai Rendah |- |

Negen [15 - Wilayah Persekubsan Pulrajaya -
Daerah [0 - Putrajaya |

Cawangan [01 - JABATAN AKAUNTAN NEGARA ~ |
Lokasi ) Bangunan B Luar Bangunan

[-
B D coi B Reset

~ |




Tekan export excel dan save file di desktop
komputer.(Rename Table Laporan Aset
Bernilai Rendah)

12 KX/ LANMY W/OR/ 08

WP COMPAG

Hi
' KA MORPUTER MEJA TR SKTOP KOMPUTERIR 8 141448 Sechng Dgureka 7
veee 2 1 AN 6 MTER ME DELL OPTIRLEX (X5 a1 Sooesg Dguredm Dok M0 %0 \
. ] RO HONPUTER MEJATH Sechsg Diguraksn  Dibwd “£0% /0
S A EINDESKTOR IEADELL OPTIRY Seres; Doress oo 2A0M
« CIATESKTOR wien Ctes 1Z0m
4 DE TP DELL OPTHLEX (5652 [ 1000
3 VM MESYUARAT (/TAMA ESYUWART Preatar f 0, /0
BENR L
'] WU I K FOMPUTIZR MELA I SKTOR DRAL OPTLEX G0 CHOJu 7995500 Sechog Dpursesn  Dbed AT 3A0%
1o [EPIU O ) NOMPUTER MEJADESKTOR DO CPTLEX QG0 Secun; Dprean  Dewd 1312201 pL b
Y] - ’ t ' -
B X - 8 A
e A $ e Teut serwel ' Bt t 2 Z Y "
v c B! A e » ' - [ q t fomet g ,"
i K \/10/258
No, Sl Pendaftacan  Jenis Jenama Mo, Cadis/Ski Pembuat |Kos (RM) Statws
LOVIANM/HOR3]  XDMPUTER MEWDESKTOP KOMPUTERR IBM (ErTON | Sedarg Digunakan
2|00/ IANM/ K06/ &3 XOMPUTER MEMDESXTOP DELL OPTIPLEX GX (TPILAF 1 3 Sedung Digunaban |
3G AANMY H/06/S3 KOMPMUTER MEA/DESKTOP DELL |35 Dibel |82
AUXIANAH/ON/2SS  XOMPUTER MEWOESKTOP DL OPTILEX GXS20 2,300.00 | Sedang Digunakan |Dibel 15/4/2
S/ICIANM/WOS/286  KOMPUTER MLADLSXTOP 10M/DEL OFTISLEX 2,300.00 Secng Digunakan |Dibel !
O/ IANMYW/OW 280 XDOMPUTER MEMW/DESKTOP MP 13710 2,250.00 |Sedang Digunakan |Dibel Wi
IVIANAHOW90  XKOMPUTER MEA/DESKTOP DELL OPTIPLEX GX520 2 Sedang Digunakan |Dibe 15042
BIOUIANMH/OB/3TE  MEIA MESYUARAT MEIA MESYUARAT UTAMA Sedang Digunakan [Pindatan | 1/1/2
9|WR/IANMYH/0T/30 XOMPUTER MEMDESKTOP DELL OPTILEX Gu520 JCNOI528-7 3,500.00 Sedasg Digunakan Dibel | 2822
10/ KX/ IANM/H/07 /60 KOMPUTER MEAADESKTOP DELL OPTILEX GX250 3,500.00 Sedurg Digunakan Dibel |13/
11 XAANM/R/0T/92 KOMPUTER MEMW/OESKTOP dell-aptplenpxS 10 Sedung Digunakan Dibel 18/472
KOMPUTEN MEADESKTOP $S0M8420500 Sedang Ogunakan Dibek  |25/11/2




1. Pastikan Susunan dalam Aset
Bernilai Rendah dengan Harta
Modal adalah sama

2. Copy Lampiran Aset Bernilai
Rendah dan Harta Modal dan
lengkapkan :

No Siri Pendaftaran
Jenis

No PTJ Bahagian

No Casis/Siri

Kos dari (isikan amaun
RM2000 dan ke atas)
Status harta

Perolehan (pilih semua)
Tarikh beli

ASANENENEN

ANRNEN

3. Paste ke dalam Format Penyesuaian
Aset Alih, Tab : 3. Laporan SPPA.

BESERE RIS RENANRNREEEE

Hermal

) CECE - -

[ e P - [




LANGKAH 2 (SISTEM IGFMAS)

1. LAPORAN DATA INDUK
2. LAPORAN BAKIASET ALIH

RINGKASAN TATACARA.

1. Jana Laporan data induk dan Laporan baki aset dari Portal iGFMAS.
2. Selepas Jana Laporan data induk dan Laporan baki aset dari Portal iGFMAS save di dalam desktop komputer dahalu.
3. Masukkan data Laporan data induk dan Laporan baki aset yang telah save di desktop komputer ke dalam Format

Penyesuaian Aset Alih pada:

Tab 1. Laporan Data Induk dan
Tab 2. Laporan Baki Aset

NOTA PENTING: PTJ perlu melengkapkan,
l. Tab 1 - Laporan Data Induk,
I1. Tab 2 — Laporan Baki Aset,
lll.  Tab 3- Laporan SPPA



SISTEM iGFMAS (Portal) (Carian Laporan Data Induk dan Laporan Baki Aset)

Data Induk

Aset Aset Pajakan Kewangan Aset Konsesi Kod Item Maklumat Pembekal Borang Akaun Pukal Swrat Setuju Terima

1) Tarikh Diwujudkan : 01.01.2018 Data induk

Aset Aset Pajakan Kewangan Aset Konsesi Kod Hem Maklumat Pembekal Borang Akaun Pukal Surat Setuju Terima Laporan La

Sehingga : Tarikh Akhir pelaporan
penyesuaian terkini.

Contohnya :-

31.03.20XX — Sukuan Pertama
30.06.20XX — Sukuan Kedua
30.09.20XX — Sukuan Ketiga
31.12.20XX _ Sukuan Keempat

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN

2) Isikan Kumpulan PTJ & PTJ 3
Dipertanggung 4
3) klik Format laporan: ALV e e
Baki Usia Guna (Tahun/Sulan) | E— | — LT S —
anen St 22t o s
4) Kunci masuk Kelas Aset (Kod O e
Akaun): A1434101 oo gtz mnet
No. Kumpulan Aset | i =

Sehingga : A1436102

5) klik Jana

v

Kunci masuk kelas aset A1434101 — A1436102




6) klik Export

7) klik export to excel dan save di
desktop komputer.
(Rename Table Laporan Data
Induk)

LAPORAN DATA INDUK ASET

Laporan
Kod Transaksi
Pengguna

ZWDAARD4S
ZWAAARDLS
860111125544

6

Wiew: |[Standard View]

Pilihan Enfiti -

Pegawai

B
T penga

2282882888 8%

HOME

KEMENTERIAN KEWANGAN MALAY SLA
LAPORAN DATA INDUK ASET DIVUJUDKAN
BAGI TEMPOH 01.01.2018 HINGGA 31.12.2020

~[ | Exports ‘
_ Piihan Entili -
- - - Piihan Entiti
o =R TR P R 208 ]| e Piihan Entili - Perihal Pejabat Perakaunan | Lumeulan PTJ
Dipertanggung &PTJ
Perakaunan .
Dipertanggung

Dipeptanggung

KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN | 1005

B -

INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW

PROTECTED VIEW  Be careful—files from the Internet can cantain viruses. Unless you need ta edit, it's safer to stay in Protected View.

fe | Pilihan Entiti - Pegawai Pengawal Dipertanggung

Pilihan Entiti - Pegawai
Pengawal Dipertanggung

B c
Pilihan Entiti - Perihal Pegawai Pilihan Entiti - Pejabat

JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI 27021201

Enable Editing

D
Pilihan Entiti - Perihal Pejabat

Pengawal Dipertanggung F

f Dipertanggung

Tarikh : 04.01.2021

Masa 10:34:10
?;a:ﬂi;:lﬁ;;‘eriha] Kumpulan PTJ & PTJ Kelas Aset  Perihal Kelat
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAN ~ A1435101  ALAT KELEI

export [Protected View] - Excel

E

Dipertangqung

F

Pilihan Entiti - Kumpulan PTJ & PTJ |Pilihan Entiti - Perhal Kumpulan PTJ & PTJ

7
8 B6
9

10 B6
1

B6
B
B6
B
B6
B6

86

166

KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1004
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1004
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1004
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1004
KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005

201
201
201
201
201
201
201
201
201
201

JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEC 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEC 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEC 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702
JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEG 2702

PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.,
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB,
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMB.




8)

Copy dan lengkapkan Laporan Data
Induk Aset dan Paste ke dalam
Format Penyesuaian Aset Alih,

Tab 1: Laporan Data Induk

a 5 c o e [ K J K L " - " s 1

Filban  |Piihan Erii-Perha Pegasai _[Filian I I8P, elas Aset s i Taikh |Taibth Mo [ProjekSeta |Usia  [Eahi [Kede
v+ (Perwl Dipertranrg Erin - [Peabat Perakauran |Enii - Ticsh [Kumgan 3 P [usia
Pegansi Peisk: fan i (ke (WAt (Tahun(Gurs
Penganel Presansn PTILPTS

Dipenarg Dipesngy Bulzr)

g e

3 KETUA SE TIALESEH PERBENDPIZ TGN PEJAEAT (OPERAS PUARI)  ALAT RELENGHAPS) DUNRERBY  PAPANPUTI 2 i E) w411
6 KETLA SE TIALS2HA PERBENDPTN2 PEJABAT (OPERASI FUAMSII  ALAT KELEWGKAPA) DODDZERIS0  MESINNENC 2maons o s G000 om P
£ KETUA SE TIALSAHA PEREENDPN FELEAT (CFERASI FUAMSI  ALAT KELEWGKAPA! COOUOGIMN  FETIBESI E s ) o0 ooms ST
& KETUA SE TIALSHA PERBENDITNZ PELAEAT DMATANCPERAS PUAKIINI  ALAT KELENGRAPS) O0ORGIAID  PAPANPAD: amans Vi 600 0031 ooms Ao
B KETUA SE TIALSAHA PERBEND P2 PEJABAT OPERASI PUAMIN  ALAT KELENGKAPAN 100001 Z] SN 01 waos G000 00404 0002 4400061
] KETUA SE TIALISAHA PERBEND T2 PELABAT (PERASI PUAMSIN  ALAT KELEWGKAPA COMIZEIM30  MESINMENC 2man s G0 0N 0 M
S KETLA GE TIAL:#4 PERBENDPN2 PELBAT DMATANCPERAS PU AW PERY H LENS 100001263644 BIET A0 s G0 O0R0E 00405 PO
B5 KETUA SE TIAUSAHA PERBEND A2 PEJAEAT FASI FUAMING  FERAECIT DN LENG ID000IES57480 KABINET 320 ARl G0 o 06
B KETLA GE TIALISAHA PERBEND) PEaBaT (OPERAS PUAMCEIS  PERAECIT OANLENS KODEESIST  KARIET YD G oo Fs
o KETLA GE TIALE:#H4 PERBENDPTN2 PELEAT (OPERASI PUAMISIS  PERAECIT DANLENS KOOVECSES0  KABMET Frue) e G0 oosi Ei
B KETUA SE TIALSAHA PERBENDTZ PEJABAT IOPERASI FUAMEIE  PERAECIT DAN LENG 0001BEE7E20 KABINET QR0 Tae G0 i) A6
i KETUA SE TIAUSEHA PERBENDPNZ PEJAEAT IOPEFASI PUAMBZD!  KOMPUTER DN ALA TO0OREINS0  KOMPUTER o Ve s 6w [l 2150
6 KETLA SE TIALIS2HA PERBENDPTI2 PEJAEAT (OPERAS] PUAMSEAN  KOMPUTER Dan AL4 TOD02EI4E0 wmr:a%zmmu s G0 om omm R
£ KETUA SE TIALSAHA PEREENDPNZ PELEAT (CFERASI PUAMSN  KOMPUTER AN ALA KCOOUOGIITY  KOMPUTER s ) o oo M
& KETUA SE TIALSHA PERBENDITN PELEAT DMATANCPERAS PUAMTRI  KOMPUTERDAN ALA CODNZEIHB0  KOMPUTER aman ] 00 0411 00209 4321
B KETUA SE TIALSAHA PERBEND P2 PEJABAT FASI PUAMIS0  KOMPUTER DAN ALA 000012638480 KOMPUTER a0 waos G000 04T 008 4328
& KETUA SE TIALIS#HA PERBENDTUZ PELABAT MATANCPERAS PUAMSD  KOMPUTERCAN ALA WODNZERSH  PENGIVEAS aman s 600 [ R
S KETLA GE TIAL:#4 PERBENDN2 PELABAT KOMPUTER 20t s G0 00405 sl
] KETUA SE TIAUSAHA PERBENDPN2 PEJABAT KOMPUTER s w2om G0 00411 00308 4321150
B KETUA GE TIALIS2HA PERBEND) PEABAT KOMPUTER 2o Vo G0 oen oo s
] KETLA SE TIALS2HA PERBENDPN2 PELEAT KOMPUTER 220 s G000 ooen o Azl
& KETUA SE TIALSAHA PERBENDPIZ FELEAT EARFENCE e o G000 o5 o e
B KETUA SE TIALS&HA PERBEND TR PEJABAT KOMPUTER 2 v o G 005 Rz
B KETLA SE TIALIS&HA PEREE PEJABAT FENCETAKL 2 2] 00 oEm  oous Rz
£ KETUA SE TIALSAHA PEREENDPIZ FELEAT KOMPUTER 2o s ) [ T
B KETUA SE TIAUSAHA PERBENDTZ PEJABAT KOMPUTER anmane T2 G0 e o iz
B5 KETUA SE TIALS&HA PERBEND A2 PEJAEAT KOMPUTER o L G0 0068 Aaanst
& KETUA SE TIALISAHA PERBENDTIZ PELABAT KOMPUTER amang s G 009 couer Tz
S KETLA GE TIALE:#4 PERBENDNZ PELEAT KOMPUTER 20t s ) [ Rzl
B5 KETUA SE TIAUSAHA PERBENDP02 PEJABAT PENCETAKL ¥ w2m G0 [
B KETUA SE TIALS2HA PERBENDPTN PEJABAT FENCETAXL o Vs G oen oo My
] KETLA SE TIALIS2HA PERBENDPTN2 PEL4BAT FENCETAXL 220 o G000 oo oouns Rzt
£ KETUA SE TIALSAHA PERBENDPIZ PELEAT FENCETAXL e i) G000 g oous Mz
& KETUA SE TIALSEHA PERBENDPN PEEST KOMPUTER s vy m 600 w7 a2
B KETLA SE TIALS2HA PERBENDPTI2 PEJABAT KOMPUTER 2 s G0 007 ot 432
£ KETUA SE TIALSAHA PERBENDPTUZ PELABAT KOMPUTER aman s ) 00 G0 432
& KETUA SE TIALSHA PERBENDTTNZ PELABAT KOMPUTER YIRS s 00 07 000G 4320
B PELABAT KOMPUTER aman s Gom 00707 0088 43211
& “TUA SE TIALISAHA PEREBERD PELOBAT KOMPUTER aman v G0 0 G0 4320

LAPORAN DATA INDUK | TAPORAN BAKI

ASET

10



1

2)

3)

4)

5)

6)

Perolehan Aset Penyelesaian Aset Dalam Pembinaan Pindahan Aset

Perakaunan Aset

Pengelasan Aset Penjejasan Nilai Aset Penilaian Semula Aset Pembatalan Urusniaga Aset Pelupusan Aset Pelarasan Aset

Tahun Kewangan : 20XX

Tarikh (Seperti pada): Tarikh Akhir
pelaporan penyesuaian
Contohnya :-

31.03.20XX — Sukuan Pertama
30.06.20XX — Sukuan Kedua
30.09.20XX - Sukuan Ketiga
31.12.20XX _ Sukuan Keempat

Isikan Kumpulan PTJ & PTJ
Pertanggung

klik Format laporan: ALV

Kunci masuk Kelas Aset (Kod Akaun):
A1434*

Sehingga : A1436*

klik Jana

| B

O setga [

(%M fueat 5 Subnomoos J
[T R E— L —
L — L p— N
Pt Baaaean s T

i semu

[SESr—

0 i Bk Tk Eta

e Karmpuizn et

[CUT TP — R E—

A

Susut Nilai Aset Secara Manual

Kunci masuk kelas aset A1434* - A1436*

Pukal

La

11



7)

8)

klik Export

klik export to excel dan save di desktop
computer.
(Rename Table Laporan Baki Aset)

Nota : Padam (Delete Row) Nombor

Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai
Kosong (RMO0.00) di Kolum AD-Kos Aset
Pada Tarikh Akhir Pelaporan Penyesuaian
daripada senarai yang dimuat turun
sebelum dilengkapkan dalam template
penyesuaian.

Peakaunan Aset

Perclghan Asel  Penyelesaian Aset Dalem Perrbinaan  Pindshan sl PengelasanAcet  Perigfasan Nii Aset  Penlian Semula Aset

Pembatalan Unsniaga Asel

Susut Wi Aset Secara Manuel

Pukal

et upe T) SFT) germgqny e mpuan Aset

 Laporan Baki Aset

—— LAPORAN BARI ASET

aporareLpuras el Yang Lan E
Lgoan DHDAMZS VEUENTERLAN KENAGAN HALAYS: Tait - 1204201
Kod Transaks ZADAAMY LAPORAMN BAN) ASET TAHUN KEWANGAN 2021 Masa o WEN
Peagguna - B6OHH112554 SEPERTIPADA 3113 0

7
T Pitan £ Fegavai Peagawal penainy  Faan i H i Filan Exi - K P &) Dpeanggung
KETUA SETIAUSAHA PEREENDAHARAAN s JABATAN AXAUNTAN NEGARA NEGERI SEMERLAN  TM021201

|: B KETUA SETIAUSAGHA PEREENDAHARAN s JABATAN AAUNTAN NEGARA NEGERI SEMEILAN IO
[ ] HETUA SETIAS 44 PREEIDAHARA 1005 JABATA AKLNTAN NEGARA NEGERISEUELLAN | 27020201
[ B KETUA SETIAUSAA PEREENDAHARARN 05 JABATAN AAUNTAN NEGARA NEGERI SEMEILAN  IT01201
|: ] HETUA SETIAS42 PEREEDAHARAN 1005 LN NEBARA IEGERLSENERLAN 220200
[ B KETUA SETIAUSAHA PEREENDAHARAAN s JABATAN AXAUNTAN NEGARA NEGERI SEMERLAN  TM021201
|: B KETUA SETIALSAGHA PEREENDAHARAN 0 JABATAN AAUNTAN NEGARA NEGERISEMERLAN  TTOH20M
[ ] HETUA SETIAUS 42 PEREEIDHARAN 1005 JARATAN AXLNTAN NEGRA NECER SEIELLAN | 7020201
|: B KETUA SETIAUSAGHA PEREENDAHARAN s | AKAUNTAN NEGARA NEGERI SEMEILAN  ZTI212H1

FEAABAT PENGARA AN NEGER SENBLAN
PEJABAT PENGARAH JAM NEGER SENBLAN
PELABAT PENGARAH JAWM IEGER SEVBLAN
FEJABAT PENGARAH AN NEGER SENBLAN
FELABAT FENGARAH LAY NEGER SENBLAN
FEAABAT PENGARA AN NEGER SENBLAN
PEAABAT PENGARAH JANM NEGER SENBLAN
PELRBAT PENGARAH J UM IEGER SEVBLAN
PEJABAT PENGARAH JAM NEGER SENBLAN

AN
A5
k)
A5
Masn
AN
A5
k)
A5

PAGELAYOUT  FORMULAS DA

INSERT
. s == ",
Al EE Generd 5 v

=)
Oz

Fomating~ Tabe~

Kignaeit Munber

i Pengawal Dipertanggung

8 il Ent

A 3 c 0

Pilten Erill-Peganal it Eri-Peckel Pegowai [Pl Eni - Peabal [Pl Eii - Pehal Pt Perakaunan

Penganal Dipetanggung ~ Pengznel Cipenzngnng Perzhaunan Disnanggurg
1
18 HETUA SETIAUSARA PERBENDAAF 006 JABATAN AKAUNTAN HEGARA NEGERI SEUBILAN 1201
38 KETUA SETIAUSARA PERBENDAAF 1005 JABATAN AKAUNTAN HEGARA NEGER! SEMBILANZTIRI201
] KETUA SETIAUSARA PERBENDAHAF 1005 JABATAN AKAUNTAN HEGARA NEGER] SEMBILANZTIR201
B KETUA SETIAUSARA PERBENDAHAF 1005 JAEIATAN AKAUNTAN NEGARA NEGER) SEMBILANTTIR201
6 B HETUA SETIAISAHA PEREENDAHAF TO0S JABATAN AAUNTAN NEGARA NEGER) SEVBILA 21201
18 KETUA SETIAUISARA PERBENDAAF 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI SEVBILAN 21201
3 B HETUA SETIAUSAA PERBENDAAF 1006 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI SEVBILANZTI1201
3 B8 KETUA SETIAUSARA PERBENDAAT 1005 JASATAN AKAUNTAN HEGARA NEGER! SEMBILANZTIR201
10 86 KETUA SETIAUSARA PERBENDAAF 1005 JABATAN AKAUNTAN HEGARA NEGER! SEMBILANZTIRI201
1 B8 KETUA SETIAUSAHA PEREENDAHAF 1005 JAEATAN AKAUNTAN HEGARA NEGER) SEMBILANETIR201
1186 KETUA SETIAUISARA PERBENDAHAFT0S JAEIATAN AKAUNTAN NEGARA NEGER! SEMBILANZTIR1201
1186 HETUA SETIISARA PERBENAHA'T0S T ACANTAN NEGARA NEGER SEVBLAN Tzt

Good Neutra

Hy

y
g e |

ik input U

Siti Mastura binti Ahrr

< Ay
i
Sort& Find &
Fiter = Select~

PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAI A1434100
PEMBAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAI A1434100
PEMBAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEMBAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILA A1435100
PEJMABAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEJMBAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAI A1436100
PEJABAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEMBAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEMBAT PENGARAH JANM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEMBAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILAI A1435100
PEMBAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILA A1435100
PEJABAT PENGARAH JAHM NEGERI SEMBILAI A1435100

KENDERAAN

KENDERAAN

ALAT KELENGKAPAN PEIABAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJXBAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABOT DIAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABOT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABOT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJXBAT, PERABCT DAN KELE
ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABOT DAN KELE

12



9) Copy dan lengkapkan Laporan Data
Baki Aset dan Paste ke dalam Format
Penyesuaian Aset Alih,

Tab 2: Laporan Baki Aset

1

T U V W X z AA  AB AC AD AE AF AG
Kod Item Pegawai Pengawal|Kumpulan |Kos Aset  |Kos Kos Penilaian |Kos Kos |Kos |Kos Kos Aset  [Susut Nilai & Penjejasan |Susut Nilai |Penjej |Susut |
Membayar PTI&PTI |(RM)Pada |Perolehan [Semula (RM) |Pelupusan |Pinda |Penge [Penyelesai |(RM) Pada [Nilai Terkumpul (RM]  |[RM) asan |(RM]P
Membayar |01/01/2020 |(RM) (RM) han |lasan |anAset (31.12.2020 |Pada01/01/2020 (RM)
(RM) |(RM) |Dalam
Pembinaan
(RM)
2 4411191100H0000031 B6 27024101 7953,00 0.00 0.00 000 000 0.00 000  7953.00 -7953.00 000 000
3 441016030080F00800 B6 024101 3800.00 0.00 0.00 -3800.00 000 0.00 0.00 0.00 -3103.33 310333 0.00
4 [461715060000000000 B6 024101 5250.00 0.00 0.00) 0.00_ 0.00 0.00 0.00 5250.00 -3718.75  -525.00 0.00
5 441119050000000000 B6 024101 7500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7500.00 -531250  -750.00 0.00
6 441016030080F00800 B6 024101 2000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2000.00 133333 -200.00 0.00
7 441016030080F00800 B6 024101 5580.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 5580.00 -1209.00  -558.00 0.00
3 '301618010160000000 B6 7024101 4980.00 0.00 0.00 000 000 000 000  4980.00 -2158.00  -498.00 0.00
9 43211507001010001E B6 27024101 2855.00 0.00 000 -285500 0.00 0.00 0.00 0.00 -1994.84 199484 0.00
10 '432115030000000000 86 27024101 4500.00 0.00 0.00 000 000 0.00 000  4500.00 -3144.23  -346.15 0.00
11 432115030000000000 B6 024101 4500.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00  4500.00 314423 -346.15 0.00
12 43211507001010001F B6 024101 2855.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2855.00 -1994.84  -219.62 0.00
13 43211507001010001F B6 7024101 2855.00 0.00 0.00 000 000 0.00 000  2855.00 -1994.84  -21962 0.00
14 '432117110000000000 B 7024101 11000.00 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 11000.00 -7685.89  -846.16 0.00
15 43211507001010001E B '27024101 3450.00 0.00 0.00 -345000 000 0.0 0.00 0.00 -2543.27 254327 0.00
16 43211507001010001€ B6 7024101 2855.00 0.00 0.00 000 000 000 000 285500 -1994.84  -219.62 0.00
17 43211507001010001€ B6 27024101 2855,00 0.00 0.00 000 000 000 000 285500 -1994.84  -219.62 0.00
12 "122115020000000000_RA 4500 10 nnn nno nnn_nna noo non_asonnn 14492 A4R1SN00
LAPQRAN DATA INDUK ® ‘ )

9
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LANGKAH 3

LENGKAPKAN:

1. LAPORAN DATA INDUK(LDI) -= KOLUM BC & BD
2. LAPORAN BAKI ASET(LBA) = KOLUM AK & AL
3. LAPORAN SPPA - KOLUM 1 & J

NOTA:

PASTIKAN SEMUA DATA DI MASUKKAN DI DALAM
SEMUA KOLUM FORMAT PENYESUAIAN MENGIKUT
DATA YANG TELAH DI EXPORT TO EXCELL.

(JANGAN BIARKAN KOSONG)

14



A. LAPORAN DATA INDUK (LDI) (TAB 1)

1. Kemaskini kolum di Format Penyesuaian Copy Kolum | dan Paste ke hujung

Tab 1: Laporan Data Induk i e ==| sebelah kanan dalam template

™ o S =
2. Copy maklumat No.Aset-Subnombor T e |2 “ o] Yang sama kolum BC

K/ A NSO

di Kolum | dan Paste ke kolum BC o

= < [
A LT B L Parnhsl Feimbl = [Fiinan L= ihal Kun\pulsn PTa & A= Relas Assi=|Forbel Keins #eol
2 |umBATAN A ARZT0Z1201 T R ARAL A NeoEr SO A1a3a101 KEMDERAAN PEM
S [ JABATAN AlALINTAN NEGARZ702 1201 FENGARAH JAMM NEGERI Alazaton KEMNDE

4| JABATAN ARKAUNTAN NEGARZ7021201 PENGARAH JANM NEGER| A1a35101 ALAT KELE

6 |JABATAN ARAUNTAN NEGARZ7021201 PENGARAH JANM NEGER| 36101

6 |JABATAN ARAUNTAN NEGARZ7021201 PEMNGARAH JANM NEGERI S Ada36101

7 |IABRATAN ARKAUNTAN NEGARZ7021201 PENGARAH JANM NEGERI 1435101

B |TABATAN ALAUNTAN NEGARS7021201 E MG ARAH JARNM HEGE R 1435

5 |JABATAN ARKAUNTAN NEGARZ7021201 PENGARAH 1ANM NEGERI 1435101

i
i3
i3
33
zz
33
z

55
_E‘z
33
zz
zz
mm
20
b33
1

3y
a8
SR
iR
88

JABATAN AKALNTAN NEGARZ7021201 A1435101
JABATAN AKAUNTAN NEGAR 27021201 PENGARAH JANM NEGE R A1435101
JABATAN ARALNTAN M 7021201 PEMNG, H LA 1 Ata3E101
JABATAN AKAUNTAN NEGAR 27021201 PENGARAH JANM NEGER| A1a35101
ABATAN ARAUNTAN HEGARZ27021201 PEMNGARAH JANM NEGERI Ala3E102
QABATAN AKAINTAN NEGAR 27021201 PENG, JANNM NEGER 1436102

ABATAN AKALNTAN NEGAR 2702120 PENGARAH JANM NEGE R A1a35199
JABATA UNTAN MEGARZ7021201 PEMNG, JANM NEGERI A1436199
JABATAN AKAUNTAN NEGAR 27021201 PENGARAH 1ANM NEGE| A1a35199
JABATAN AKAINTAN NEGAR' 01 PENGARAH JANM NEGER| A14356199

5 | TABATAN ARAUNTAN NEGARZT021201 PEIABAT PENGARAH JANM NEGER! S Adazsias

vl 2 3 = AuteSurm
- - - Clear -

| [=T= 1 [ETe) rar

Erivejucbcmn | = O Cama Anets =
1P CE FRAT E 100000 7AE1T 197 -0 RS AANINASO S - O 1 H QT

1 P | PR T s 1000007818290 AT A0 5 -0 1 A0S 16
1A 5 R T s 100000781516-0 P AT/ O 6 -0 1 /47 D51
100 Pl 15 PR T s 1000007815940 FEHA LA SO 5 -0 1A S 12
AR G5 AT - 1000007816700 N L e e =V
1P S FRAT - MO00007ET749-0 RS AANMNSOS -0 1/ H 091 6

1 P | PR T s 100000782147-0 P AT RSO 5 -0 1A O DT

L P G5 PR T I - LT3 P T 1000007838090 FE AT A O 6 -0 141 10
LAPATCS FRATES O LR CS FRATES aun MO0000TAEISET O FCRCAAAPINAS DS O VS 1 2005
LA PG5 PR TS s LA |5 AT - 1000007840480 b AP B0 0 4 A 227
1PN EE FRAT E - 1A CE FRAT A 105050739733-0 FHAAANMAOS -0 11T TA10
1P 13 R TS s LA | LA T s = 100000789 PO LA RSO 6 -0 VA T A1 2
LA AN G5 AT I -0 LA G5 AT -0 Sl8800araasre o AR O 6 -0 11 7713
LAPATCS FRATES O 1LAAARA I CS AT ES Ao A = 100000790609 -0 FCRCAAAPINASOS - Q1SS T A
AP G R TS -t LA |5 AT o 1000007928930 P A RO 5 -0 1 /0971 B 8

160 Pol) 158 R TS s LA | 5 LTS -0
IARALREE VA | LA RS ELA T -8 5
100 P 13 PR TS a0 LA |5 RO T ES o Pl
IAMIGRA1 = s LA |G R T S -
LA P 3 R T s LA |3 FR T st
160 Pol) 158 PR TS 0 LA | 5 L TS -0
10 P 15 R T s LA |5 PR T st P

1000007928 14-0 L L e e
= 100000793IIGE-0 FRALAM RAS O 601114530
—o 1

1000007910040 HK}JANMIOE O‘IIII!}BI‘I ao
oo

1P P 3 PR T ES s LA |5 T ES - on 1000007910800 S A P 7 R R
100 P 1 R TS -~ LA | G PR T S -0 A00000FDT 1590 I R - T =T
1 P 3 L T s LA |3 F T s 1000007912380 P A A P RSO S 01 DS 1
TP 1S PR T ES O ARG LA T E o 10000079 1IINT-0 FCHCALOPI A SO 5 - O FODF1AT
1A | ES FRATES - ARG AT e 1000007913960 Lo A DAL QD 136
LA P 3 PR T ES s LA |5 o T B s = 1000007914740 [ rramranaro FoSs1Eas 1
100 P 15 R TS~ LA | G PR T S -0 A00000FDRIEE3-0 -<</JA 0 53 o
LA P 1S AT S -~ LA G5 LT o A000007FS1GI2 -0 A, AR 1
LA 1 C5 FRATES O LOURA | CS FLATES o 100000791 T 140 KKIJANMIOE O‘|f|l°‘9"|42
10 P 15 PR TS s LA | 1G5 P20 TS - s S 10000079 FaR.0 0 T P 0 A0 1A43
LA P L3 T s LA A3 P2 T = os P LCa P T 5 100000 7918 720 KKI_IANMIEIE u1tlzuw14d




3.

Nota:

a.

Copy maklumat ID lama Aset di Kolum
AS dan Paste ke kolum BD

Sebelum memasukkan data ke Tab
LBA,pastikan PTJ menambahkan row
dan copy formula terlebih dahulu jika
data melebihi no 145.

Jika data kurang dari no145, PTJ
perlu delete row bawah sehingga
nol4>s.

PASTIKAN FORMULA TIDAK
TER DELETE SEKALL.

FILE HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS
o _
fh J6 Cut Arial Lo a4 =

wal 2 3

SO
Divwujudican | -
LA A T -
LA G FLa T E O
LRI S AT E -
LAPAICS AT E A
LAPAICS AT E A
LA R T s
LA G R T E -2

LAPAN S FRLAT E <A
LA S LA T E o
LA CS LA T E o

LA NS AT E - S
Lo PA NS AT = o
LA NS AT S
LAPANCS AT E -
Lo PA NS AT = o
oA NS AT S
LA PA NS AT -

LAPAINCS AT E <A

raremal

DATA

Copy Kolum AS dan Paste ke hujung
sebelah kanan dalam template
yang sama kolum BD

REVIEW VIEW DESIGN
= =° Wrap Text General - 0.4
Me Center = . 95 s <3 23 Conditional Formatas
Formatting ~ Table =
lignment ] Number )
AS AT AU
~ [ Jul

Delete Format

Cells

[ET=3

oo O
P e BEDY

ARG AT E -Auf RANG FLAT,
LA FLATE —000 P 1S LT
LA S PR T o0 RS AT
LA ES LA T E s RS LT
LA CS Lo T o0t A LS LT

5
<
]
5
.|
m
2
2

LAPANCS FLAT E <808 RANS AT
LA S FRLA T E o0 PSS LT
LA LS LA T o0t RS LT

LAPANCS AT E - B NS R

Lo PA LS FLA T E - RS R T
LAPANS FRLAT E O PGS RLAST
LAPAICS FATE - BNGRAT
Lo PA LS AT E - RS LT
LEPA NS FLAT E -2 BINGES FRLAT
LA PATCS AT E -0 DA NG RT
LA PALCS FATE -2 BN FRAT

10
10
10
10
10
10
a0
1o
10
10

10
10
10
10
1o
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
1o
10

171 18 CA [0 00 £ (A 1A (A (A EA G CA (R A (A

NO7E3809-0
007840485 -0

00789 73I8-0
0O7Fa9a896-0

0O7FI2893-0

8
]
M
o
]
]
o
¢
]

=]
=]
~
o
=]
[]
Iy
bl

=]
Q
-
[
=]
%
Qo

0O791004-0

=]
Q
~
o
o
=]
@
=]
Q

0O¥F91159-0
QoO¥F91238-0
QOF213I17-0
007913965-0
Qo079 147a-0

<]
<]
~
o
&4
o]
w
N

066
000
N
Low
-
{00
SUG
LRy

[sR=]=]=]

0000000000000000000000800000
) 8
Q 8
< <
Q ]
by o
= y
@ 2}
Ilu ]

|
-}

ooFalrsya2.-0

"005
"00s
"005
"00s
"005
"00s
"005
"00s
"005
71005
"005
1005
"005

Fima &
Select -

o
o
Emi

Comma 2 N

Bad

[ETe]

A AT IS DS -0 A D T

PR AT PASOS -0 O D 6
FHALARIRASOS -0 HAOS9 1
A AT RAS DS O A0 D1 2
FCROA AR RASOS O S/ 0901 3
AU ATIPAYOS -0 HO 915

L e e L e T By o P =

e e L C s oS R P R B

FORA APPSO S -1 S T 0
[N ] e Ee s b B e e B e =2
PR AP P O S -1 S T3
PR AP IS DS -0 1S TS

PR AR O S -0 1 09 1 B8
e e e L Cs R e Rk R
A AP RS DS -0 1 1A 1A 30

FORLA APPSO S -0 1 A1 09129
PP A O S -0 1 A1 0901 30
PR AP P DS -0 1 A0 D1 34
PR AP RSO S -0 11,0901 32
PR APPSO S -0 A1 091 33
L L s L R e e
FHA AP PASOS -0 A 091 35
FRLA APPSO S -0 1 1509 1 36
FRALAPI A O S -0 1 170D 1 3T
[ N ) 0 PO T R W P = T e £

[EroAmMMros o A 09139 1

FEAIANPMAOS -0 717097740
A AMPAYOS 0195095141
A AN RSO S -0 115090 142
e T e R s |
PR LA PASOS 01 A1/ 09144

Ge

lah Bayaran Hingga Kini (RM) | ~ | Pejabat Perakaunan| -~ | Pegawai Pen
" B6
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B. LAPORAN BAKI ASET (LBA) (TAB2)

1. Kemaskini Kolum di Format
Penyesuaian.

Tab 2: LAPORAN BAKI| ASET. Paste ke hujung
sebelah kanan dalam

template yang sama di

2. Copy maklumat No.Aset-Subnombor di Colum AK
Kolum P dan Paste ke Kolum AK

Copy Colum P dan

Ak
Aro. Aset - Subnombor

O P
o. Kumpulan Aset Mo Aset - Subnombor erihal As

Copy daripada
Column P Paste di

Column &k
TRAK RiN
TRAK RIMN
EMNGHAN
EMNGHAN
EMNGHAY
ElSHa 10000078119 7-0
FENGHA i 1000007 81829-0
ErGHAY 1000007815 16-0

LAMERA |
ErGHAY
EMGHAY

100000731594-0

[
IESIN It ¢ 100000781670-0
e n PEr i 100000781749-0
EIA TUL 100000782147-0
1E 1A TUL 1000007832809-0
ME. A TUL
1EJA TUL i 100000783967-0

ME.1A TLL

T 1000007 34043-0
I 1000007397 33-0
Y 1000007292396-0




Copy Colum AD dan Paste ke
3. Copy maklumat Kos Aset (RM) Pada ““J'“"Ig Sebe'ahka"a".da'lam
Tarikh Akhir Pelaporan Penyesuaian template yang sama di Colur
(cth 31.12.20XX) di Kolum AD dan 3
Paste ke Kolum AL. —=L —
HKos Asaet = 2 e
. oS | T St Kok
Kos Aset yang digunakan adalah kos n . .
seperti pada tarikh akhir setiap sukuan. Somy dermed=
(31 Mac, 30 Jun, 30 Sept, dan 31 Dis) ElEs T
oo | i as. 717 s:
o o3, 813 F1
. o = 55600
Nota: oo = 250 00
[ [ ] =. =200 00
[ [ ] 2. 250 00
a. Sebelum memasukkan data ke Tab ' da =328 00
. ' — = OO OO
LBA,pastikan PTJ menambahkan row v do — slooooo
dan copy formula terlebih dahulu jika " do =g
data melebihi no 145. = s.200.00
=000 oD
b. Jika data kurang dari no145, PTJ
perlu delete row baWah Sehlngga impul Nil:;naumu(RI\I)AI ITDLAMAASIE?J(LD!) No Aseb;ﬂ‘bnombor g;aigszitz(ﬂRM)?’;da A
nol4s.
PASTIKAN FORMULA TIDAK Stz Ao Eoe e e o AL e o e
TER DELETE SEKALL. (Lontac:en, 2.0) SRAN SPPA T3, 50)
c. Untuk kolum AJ dan AM auto formula. C )
: A
- A
- =
- A
- =
- A 0.00
;ﬂmLAH KESELURUHAN ASET 1% 5::::&" H#NIA
:E)PSAC_)I_NG or().g JUMLAH KESELURUHAN ASET




C. LAPORAN SPPA (TAB 3)

1. Kemaskini Kolum di Format
Penyesuaian.
Tab 3: LAPORAN SPPA.

2. Copy maklumat No.Siri Pendaftaran di
Kolum A dan Paste ke kolum |

Copy Colum A dan Paste ke hujung
sebelah kanan dalam template yang
sama di Colum |

.

mmwmmhmm‘_.

)

MNo. Siri Pen

&
Y

1
Mo, Siri Pendaftaran

Copy daripadas «Coldormerm O
dan Pasitce di «oloemurs I

PARDSZCCCDTVTZZZR 2

AP OS5 -0 1S HAO2Z2 02

1AM MPMMOS5 -0 1 H A0S, 36
HES A2 N MO S5S -0 1S HA 0SS 3T
FIES AN M O S-0 1S H A0S S

FEE AP OS -0 1S HA 0SS0
HEE AN MMIOS5 -0 1S H A0 s 52
IS NN PO S -0 1S HA D ST
OSSNSO S -0

AP0 S O 1S H O s S 3
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Nota:

Copy maklumat Kos(RM) di Kolum E
dan Paste ke Kolum J

Sebelum memasukkan data ke Tab
Laporan SPPA, pastikan PTJ
menambahkan row dan copy formula
terlebih dahulu jika data melebihi no
145.

Jika data kurang dari no145, PTJ perlu
delete row bawah sehingga no145.
PASTIKAN FORMULA TIDAK

TER DELETE SEKALI.

Untuk kolum K auto formula.

Copy Colum E dan Paste ke hujung

sebelah kanan dalam template

yang sama di Colum J 3

N

N
Hos (RNM)

Column .

S daripada Column
E dan Pzste di Column

1 J

H
an |Tarikh Beli |No. Siri Pendaftaran Kos (RM)
oy daripada Column

Copy daripada Column A E dan Psste di Column
dan Paste di Column I Column J.

o
JUMLAH KESELURUHAN ASET
HNLA
BUKAN #N/A

2

VLOOKUP MO ID IGFMAS dari LBA.

Formula:

=VLOOKUP(I2,'LAP ORAN BAKI ASET

(LBAYIAJ:AK, 2,0)

177

177
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LANGKAH 4
PENYEDIAAN PIVOT TABLE:

1. LAMPIRAN A
2. LAMPIRAN B

NOTA:
PTJ PERLU SEDIAKAN PIVOT TABLE SENDIRI.

21



LAMPIRAN A

(PIVOT TABLE DARI LAPORAN SPPA)

I.  Tujuan penyediaan Lampiran A ialah bagi mengenalpasti item yang ada di SPPA tetapi tidak ada di IGFMAS.
. Jumlah #N/A di Kolum K (No. ID IGFMAS) membawa maksud jumlah aset yang ada di SPPA tetapi tidak ada di IGFMAS.
lll.  PTJ hendaklah mengkaji atau mencari punca-punca yang berkemungkinan menyebabkan hal tersebut berlaku.
IV.  PTJjuga hendaklah membuat PIVOT daripada Laporan SPPA.
V.  Tujuan PIVOT dibuat adalah untuk mengenalpasti item #N/A (Aset yang wujud di SPPA tetapi tidak wujud di LBA).
VI.  Sebagai contoh punca-punca item #N/A adalah seperti:

a) Tidak Dimigrasi
b) Tidak Kemaskini Data Induk (LDI)

22



LANGKAH 1

A. PIVOT TABLE

1. PILIH LAPORAN SPPA (TAB 3)
v

2. HIGLIGHT SEMUA DATA DALAM LAPORAN
SPPA

v
3. KLIK INSERT
v
4. PILIH PIVOT TABLE

\

5. CREATE PIVOT TABLE SEPERTI DI
SEBELAH AKAN DIPAPARKAN

\

6. KLIK OK

BRIV

W40

?

§9d99dd9ddddddddddddddddddddddddddddt

= -

| Create PivotTable I

Choose the data that you want to analyze
@ Select a table or ranges

Iable/Range: |LAPORAN SPPA. 15A:5K]

{:} Use an external data source
CEhoose (Sannectian ...
Connection name:
Choose where you want the PivotTable report to be placed

{E} MNew Waorksheet
() Existing Worksheet

Location:

Choose whether yvou want to analyze multiple tables

[] add this data to the Data Model

23



7. SELEPAS KELUAR PIVOT TABLE, SILA PILIH
PILIHAN PIVOT TABLE FIELDS (SEBELAH
KANAN) MENGIKUT SUSUNAN SEPERTI DI

BAWAH:

LAMPIRAN A (LAPORAN SPPA)

FIELDS FILTERS:

No Siri Pendaftaran

No ID Igfmas

ROWS:
Status

Tarikh Beli

COLUMNS:
Values

VALUES:
Count of No

Siri Pendaftaran
Count of Kos
(RM)

8. TUKAR COUNT OF KOS (RM) 2

9. KLIK ANAK PANAH

10. VALUE FIELD SETTINGS TABLE

11. PILIH SUM

12. KLIK OK

Drag ficlds betweer

FILTERS

n areas below:

COLUMNS

Mo. Siri Pendaftaran - 3 Values

MO ID IGFMAS

ROWS
Status
Tarikh Beli

10

¥ VALUES

- Count of Mo. Siri Pen

- Count of Kos (RM)2

1. Contoh Pilihan Pivot
Table yang di klik berada
dalam area seperti di
sebelah

2. Jika berada di area
berbeza, maka perlu ubah
kepada area yang betul.
3. Cara ubah hanya la
drag pilihan pergi ke
tempat yang betul

Value Field Settings I

aaaaaaaaaa : Kos [RR)2

Custom Mame: |[Sum of Kos [RR)2

Summarize Values By Show Walues As

Summarize value field by

Cheoose the type of calculation that you war

o ————

summarize

11

Average
Pl

~

12

Cancer

= WALUES

I Count of Kos (RIW)2 I

=5

Klik anak panabh, pilih value
field setting
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Selepas melakukan Langkah 1, Pivot Table akan
dipaparkan seperti di sebelah

LANGKAH 2

B.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

PIVOT TABLE OPTION

LETAKKAN TETIKUS DIMANA-MANA SHEET
YANG TELAH DI PIVOT TABLE

KEMUDIAN KLIK KANAN TETIKUS

v
PIVOT TABLE OPTION SEPERTI DI SEBELAH
AKAN DIPAPARKAN

KLIK DISPLAY

UNTICK SHOW EXPAND/COLLAPSE
BUTTONS >

. TICK CLASSIC PIVOT TABLE LAYOUT >

v

KLIK OK

Y B C
1 Mo, Sin Pendaftaran LAY -
2 NO D IGFMAS Ay ~
3
4 |Row Labels ~ ICount of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2
5 = Perlu Pembaikan 16 AT214
(=] 19/12/2014 1 16214
7 29/12/2009 14 28000
] 1/4/2006 1 3000
9 = Sedang Digunakan 161 117800698
10 13/01/2007 12000
11 13/11/2017 . 2990
12 1ar0ozo04 | 13.Letakkan tetikus 5100
13 14/11/2017 . . 2980
14 141272010 | dimana-mana di 43000
15 15/08/2013 42000
16 15/11/2011 i 2200
17 16/04/2010 dalam pIVOt table 4600
13 19/01/2017 19766.52
19 19/12/2014 1 3553
15 || PivotTabie options | 16 ? =
PivotTable Mame:  PivotTablel
Layout & Format Totals & Filters) Display rinting Data Alt Text
Lisnla
Show contextual tooltips
sa
18 ic PivotTable layout (enables dragging of fields in the grid)!
w the Values row
ith no data on rows
ith no data on columns
Display item labels when no fields are in the values area
Field List
) SortAtoZ
(@) Sort in data source order
19
T 157157

qqqqq

14. klik
kanan
tetikus
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20. PIVOT TABLE DIPAPARKAN SEPERTI DI
SEBELAH

[ T e T I s T o o R =S R T N QR

k| k| k| =k —k | —k k| —k  —k
[ = o R R 3 T e o R N PR T | S Qg Y e |

2
—_—

L ]
P ppe—

A B C E
No. Sir Pendaftaran  (All) M 20
NO 1D IGFMAS (All) v
Values
Status + Tarikh Beli ~ |Count of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2
Perlu Pembaikan 19/12/2014 1 16214
2912/2009 14 26000
1/412006 1 3000
Perlu Pembaikan Total 16 4714
Sedang Digunakan  13/01/2007 6 12000
131172017 1 2990
14/09/2004 1 5100
141172017 2 6980
14M12/2010 2 43000
15/06/2013 21 42000
151172011 1 2200
16/04/2010 2 4600
19/01/2017 b 19766.52
1912/2014 1 3553
22/06/2009 1 93813.71
2212/2006 3 6840
2302007 1 ORTAT R
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LANGKAH 3

PTJ perlu melakukan PIVOT TABLE sekali lagi
dalam sheet yang sama

21. KLIK LAPORAN SPPA (TAB 3)
22. KLIK INSERT
23. PILIH PIVOT TABLE

v

24. CREATE PIVOT TABLE AKAN DIPAPARKAN
SEPERTI DISEBELAH

25. KLIK EXISTING WORKSHEET

26. PILIH LOCATION SHEET1 (KLIK DI MANA —
MANA ROW KOSONG YANG PENTING JAUH
SIKIT DARI PIVOT TABLE SEBELUM INI)

27. KLIK OK

v

24

Create PivotTable I

Choose the data that you want to analyze
@ Select a table or range
Table/Range: LAPORARMN SPPAISACSE

D Use an external data source

Connection name:
Choase where you want the PivotTable report to be placed
() Mew Worksheet
I @gxisting Worksheet 25
Location: |sheet1!sas3|

Choose whether you want to analyze multiple tables

[] Add this data to the Data Model

2 | T |

>

s
26 |[TE= ]
Cancel
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28. PIVOT TABLE AKAN DIPAPARKAN SEPERTI
DI SEBELAH

29. Rename table Sheet kepada Lampiran A

Nota :

PTJ boleh copy paste pivot table yang telah dibuat
pada langkah sebelum ini ke dalam sheet yang sama
dan tidak perlu mengulangi langkah 3.

| AEORANBRTANBUREIN  1:70r:1 546 AS€T 0o

Insert Page Layout Formulas View Q@ Tell me what you wan
3 Cut Arial Jio A s =E=E®- ErwaepText General
ER Copy -
Paste & Format Painter I u- HEH. oA === S Merge & Center ~ B2 - g5 5 ¢
Clipboard [F) Font [F] Alignment [F] Number
F26 - Fx
A B Cc D E
4
2 |a) TIDAK DI MIGRASI
5
4 |Mo. Siri Pen Ay bt
5 |[NO ID IGFMAS #NIA T
6
7 Values
g | Status ~ Tarikh Beli T Count of No. Siri Pendaftaran Sum of Kos (RM)2
9 |Sedang Digunakan 13/02/2012 2 15250
10 13/03/2013 1 3600
11 13/04/2002 1 87000
12 13/04/2010 1 22000
13 13/04/2011 4 12000
14 13/05/2009 2 13600
15 | Sedang Digunakan Total 11 153450
16 |Grand Total 11 153450
17
18
19
20 |b) TIDAK KEMASKINI DATA INDUK (LDI)
21 28
22 |MNo. Siri Pen Ay bt
23 |NO ID IGFMAS #NIA -T
24
25 Values
26 | Status ~ Tarikh Beli |-T|Count of No. Siri Pendaftaran Sum of Kos (RM)2
27 | Sedang Digunakan 18/01/2017 1 3950
28 11/10/2016 1 3550
29 11/5/2020 5 15000
30 10/9/2020 4 59760
31 |Sedang Digunakan Total 1 82260
32 |Grand Total 1 82260
iE
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
p 29
45
_46 |

LAMPIRAN A
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LAMPIRAN A

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
berkemungkinan tidak dimigrasi ke IGFMAS.

a) TIDAK DIMIGRASI
30. NO ID IGFMAS —FILTER YANG #NA SHJ

31. FILTER TARIKH BELI SEBELUM MIGRASI
SHJ (SEHINGGA TAHUN 2017)

v

32. ISIKAN GRAND TOTAL DALAM FORMAT
PENYESUAIAN

A B ) ) E
1 Mo. Siri Pendaftaran  (All) ~ :|. Filter yang #NA shj 30
2 MNOIDIGEMAS #MNIA T || ||
5 1
4 Values
5 | Status = Tarikh Beli -\|{Count of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2
6 |Perlu Pembaikan I 1/4/2006 = 3000
7 |Perlu Pembaikan Total \ 3000
3 |Sedang Digunakan 13/01/2007 12000
9 14/09/2004 p100
10 29/07/2004 Filter tarikh beli 31 hogs
11 30/M12/2002 sebelum migrasi shj PEO0
12 30/12/2005 (sehingga tahun 2017) 500
13 5/1/2002 2300
14 17142006 127729
15 6/1/2006 166475
16 1/2/2006 T 15292
17 17442006 1 3000
18 17142007 6 13500
19 17142009 2 13000
20 | Sedang Digunakan Total 30 375484
21 Grand Total 3 378484
22 S ‘\
23

34

32

Isikan Grand total dalam
Format Penyesuian

29



Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
berkemungkinan tidak dikemaskini ID Lama Aset
di IGFMAS.

b) TIDAK KEMASKINI DATA INDUK (LDI)

33. NO ID IGFMAS —FILTER YANG #NA SHJ

34. FILTER TARIKH BELI SELEPA MIGRASI SHJ
(TAHUN 2018 KE ATAS)

v

35. ISIKAN GRAND TOTAL DALAM FORMAT
PENYESUAIAN

—_ =k - =k =k =k =k =k —k
mﬂmmhwmécmmﬂmm&mmé

19
20
|
22
23

A

A B ) ) 33 E
No. Siri Pendaftaran  (All) - Filter yang #NA shj
NO D IGFMAS #M/A T .
Values
Status - Tarikh Beli -{Count of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2
Perlu Pembaikan | 1.&1.-’20[]3 1 3000
Perlu Pembaikan Total \ 3000
Sedang Digunakan  13/01/2007 12000
14/09/2004 5100
29/07/2004 Filter tarikh beli 34 9988
30122002 selepas migrasi shj 2600
30/12/2005 (tahun 2018 ke atas) 4500
511/2002 2300
1/1/2006 127729
6/1/2006 166475
1/2/2006 T 16292
1/4/2006 1 3000
1/1/2007] G 13500
1/1/2009 2 13000
Sedang Digunakan Total 30 375484
Grand Total M STK

35

Isikan Grand total dalam
Format Penyesuian
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VI.

LAMPIRAN B

(PIVOT TABLE DARI
LAPORAN BAKI ASET)

Tujuan penyediaan Lampiran B ialah bagi mengenalpasti item yang ada di IGFMAS tetapi tidak ada di SPPA.

Jumlah #N/A di Kolum AM (Kos di SPPA) membawa maksud jumlah aset yang ada di IGFMAS tetapi tidak ada di SPPA.

PTJ hendaklah mengkaji atau mencari punca-punca yang berkemungkinan menyebabkan hal tersebut berlaku.

PTJ juga hendaklah membuat PIVOT daripada Laporan Baki Aset.

Tujuan PIVOT dibuat adalah untuk mengenalpasti item #N/A (Aset yang wujud di LBA tetapi tidak wujud di SPPA).
Sebagai contoh punca-punca item #N/A adalah seperti:

ID Lama SPPA Belum Dikemaskini di IGFMAS

Pindahan Belum Dilakukan - ID Lama SPPA Belum Dikemaskini di IGFMAS

Laporan Data Induk Tidak Wujud

Pindahan Belum Dilakukan — ID Lama SPPA Telah Dikemaskini

Pelupusan Belum Diperakaunkan di IGFMAS
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LANGKAH 1

A. PIVOT TABLE

1. PILIH LAPORAN BAKI ASET (TAB 2)

v

2. HIGLIGHT SEMUA DATA DALAM LAPORAN
BAKI ASET

v
3. KLIK INSERT
v
4. PILIH PIVOT TABLE

\

5. CREATE PIVOT TABLE SEPERTI DI
SEBELAH AKAN DIPAPARKAN

\

6. KLIK OK

SOINRDRUNL

W40

e rs ESewa el

| Create PivotTable I

Choose the data that you want to analyze
@ Select a table or ranges

Iable/Range: |LAPORAN SPPA. 15A:5K]

{:} Use an external data source
CEhoose (Sannectian ...
Connection name:
Choose where you want the PivotTable report to be placed

{E} MNew Waorksheet
() Existing Worksheet

Location:

Choose whether yvou want to analyze multiple tables

[] add this data to the Data Model
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7. SELEPAS KELUAR PIVOT TABLE, SILA PILIH
PILIHAN PIVOT TABLE FIELDS (SEBELAH
KANAN) MENGIKUT SUSUNAN SEPERTI DI
BAWAH:

LAMPIRAN B (LAPORAN BAKI ASET)

FIELDS FILTERS: COLUMNS:

Kos di SPPA Values

Id Lama LDI

ROWS: VALUES:

Pilihan Entiti-kumpulan PTJ No Aset
Subnombor

& PTJ dipertanggung
Kumpulan PTJ & PTJ membayar Kos Aset (RM)
pd 31.12.2020
(Ikut Sukuan)
8. TUKAR COUNT OF KOS (RM) 2
9. KLIK ANAK PANAH
10. VALUE FIELD SETTINGS TABLE
11. PILIH SUM

12. KLIK OK

Drag tields between areas below:

FILTERS
kos sppa =

id Lama LD -

ROWWS
Filihan Entiti - Kumpulan P... =

Kumpulam PTI & PTI Memn, -

10 T

COLUMMNS

= Walues

E WALUES

Count of No. Aset

sSum of Kos

1. Contoh Pilihan Pivot
Table yang di klik berada
dalam area seperti di
sebelah

2. Jika berada di area
berbeza, maka perlu ubah

kepada area yang betul.

3. Cara ubah hanya la

drag pilihan pergi ke
Subne tempat yang betul

¢ Acet (RM) Fad -

I Value Field Settings

Summarize Values By

aaaaaaaaaa : Kos [RR)2

Custom Mame: |[Sum of Kos [RR)2

Show Walues As

Summarize value field by

Cheoose the type of calculation that youwarl | summarize

r o ——————

11

Average
Pl

~

12

Cancer

= WALUES

[ count of kos rrmz__| ?

Klik anak panabh, pilih value
field setting
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Selepas melakukan Langkah 1, Pivot Table akan
dipaparkan seperti di sebelah

LANGKAH 2

C.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

PIVOT TABLE OPTION

LETAKKAN TETIKUS DIMANA-MANA SHEET
YANG TELAH DI PIVOT TABLE

KEMUDIAN KLIK KANAN TETIKUS

¥
PIVOT TABLE OPTION SEPERTI DI SEBELAH
AKAN DIPAPARKAN

KLIK DISPLAY

UNTICK SHOW EXPAND/COLLAPSE
BUTTONS >

. TICK CLASSIC PIVOT TABLE LAYOUT >

KLIK OK

A B C
1 MNo. Siri Pendaftaran LAY -
2 |MNO D IGEFMAS LAy ~
3
4 [Row Labels ~ ICount of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2
5 =IPerlu Pembaikan 16 47214
5] 19/12/2014 1 16214
T 2922009 14 28000
] 1/4/2006 1 3000
9 = Sedang Digunakan 161 117800698
10 13/01/2007 12000
11 13/11/2017 . 2990
12 1amoazo0a | 13.Letakkan tetikus 5100
13 1471172017 . . 8980
14 1412/2010 | dimana-mana di 43000
15 15/08/2013 42000
16 15/11/2011 i 2200
17 16/04/2010 dalam pIVOt table 4600
18 19/01/2017 |53 19766 52
19 19/12/2014 1 3553
15 lF‘NotTableOptlons I 16 ) >
PivotTable Mame: | PivotTablel
Layout & Format  Totals 8 Filters Display rinting Data Al Text
Disola
17 expande'collapse buttons
Show gontextual tooltips
Show properties in tooltips
Display field captions and filter drop downs
18 [Fliciadsic PivotTable layout (enabies dragging of fields in the grid)i
Show the Values row
Showy items with no data on rows
Show items with no data on columns
Display item labels when no fields are in the values area
Field List
) Sort Ato Z
(®) Sort in data source arder
19 Cancel
7 1 ST

nnnnn

14. klik
kanan
tetikus
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20. PIVOT TABLE DIPAPARKAN SEPERTI DI
SEBELAH

WO~ @MW b

A B 20 D
Mo. Siri Pendaftaran (Al -
NO D IGFMAS (A1) hd
Values

Status = |Tarikh Beli| ~ |Count of No. Siri Pen Sum of Kos (RM)2

Perlu Pembaikan 19/M12/2014 1 16214

25/12/2009 14 28000

1/4/2006 1 3000

Perlu Pembaikan Total 16 47214

Sedang Digunakan 13/01/2007 6 12000

13M11/2017 1 25990

14/09/2004 1 5100

141172017 2 8980

14/12/2010 2 43000

15/08/2013 21 42000

15/11/2011 1 2200

16/04/2010 2 4600

19/01/2017 6 19766.52

19/12/2014 1 3553

22/06/2009 1 93813.71

22/12/2006 3 6840

29MMn20nT 1 QRTAT A1
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LANGKAH 3

PTJ perlu melakukan PIVOT TABLE sekali lagi
dalam sheet yang sama

21. KLIK LAPORAN BAKI ASET (TAB 2)
22. KLIK INSERT
23. PILIH PIVOT TABLE

v

24. CREATE PIVOT TABLE AKAN DIPAPARKAN
SEPERTI DISEBELAH

25. KLIK EXISTING WORKSHEET

26. PILIH LOCATION SHEET1 (KLIK DI MANA —
MANA ROW KOSONG YANG PENTING JAUH
SIKIT DARI PIVOT TABLE SEBELUM INI)

27. KLIK OK

v

24

Create PivotTable I

Choose the data that you want to analyze
@ Select a table or range
Table/Range: LAPORARMN SPPAISACSE

D Use an external data source

Connection name:
Choase where you want the PivotTable report to be placed
() Mew Worksheet
I @gxisting Worksheet 25
Location: |sheet1!sas3|

Choose whether you want to analyze multiple tables

[] Add this data to the Data Model

2 | T |

>

s
26 |[TE= ]
Cancel
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28. PIVOT TABLE AKAN DIPAPARKAN SEPERTI
DI SEBELAH

29. Rename table sheet kepada Lampiran B
Nota : PTJ boleh copy paste pivot table yang telah

dibuat pada langkah sebelum ini ke dalam sheet yang
sama dan tidak perlu mengulangi langkah 3.

sdey X, Cut

Paste

B3 Copy -

Clipboard

A4 -

0 00~ @ B W R

26

A

Insert Page Layout Formulas

Arial 10 - A A

~ Format Painter - s

] Font ]

== = '5}" %Wrap Text General -
SE == ¥=3= EMergeliCenter - - % 2 G Conditionz
Formatting

Alignment [F] Mumber L]

Ie e) Pelupusan Belum Diperakaunkan di IGFMAS

B

C D

a) ID lama SPPA belum dikemaskini di iGFMAS

KOS DI SPPA

#N/A

ID LAMA ASET (LDI) (Multiple ltems)

Pilihan Entiti - Ku ~|Kumpulan PTJ & PTJ Membay

Grand Total

b) Pindahan Belum Dilakukan - ID Lama SPPA Belum

KOS DI SPPA

#NIA

ID LAMA ASET (LDI) (Muttiple Itams)

Pilihan Entiti - Ku - | Ki lan PTJ & PTJ Memb:

Grand Total

P Y

c) Laporan Data Induk Tidak Wujud

KOS DI SPPA

#N/A

ID LAMA ASET (LDI) (Multiple Items)

Pilihan Entiti - Ku ~| Kumpulan PTJ & PT.J Memb

Grand Total

d) Pindahan Belum Dilakukan - ID Lama SPPA Telah

KOS DI SPPA

#N/A

ID LAMA ASET (LDI) (Muttiple Itams)

Pilihan Entiti - Ku - | Ki lan PTJ & PTJ Memb:

Grand Total

T
T

Values
-T Count of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RM) Pada 31.12.202(

28

Dikemaskini di IGFMAS
T
T

Values
-T Count of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RM) Pada 31.12.202(

T
T

Values
-7 Count of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RM) Pada 31.12.202(

dikemaskini
Ed
Ed

Values
-T Count of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RM) Pada 31.12.202(

29

S

T o T
| DEECRENEATNUREI | (~roran Baki aseT (6a)  |[JUEPGRANISEPANN L~MPRaN A | LAMPIRANE ||
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Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
berkemungkinan tidak dikemaskini ID Lama SPPA di
IGFMAS.

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada LAPORAN
BAKI ASET.

a) ID LAMA SPPA BELUM DIKEMASKINI DI
IGFMAS

30. KOS DI SPPA - FILTER #NA

v
31. ID LAMA ASET — FILTER O DAN BLANK

v
32. FILTER PTJ MEMBAYAR SHJ

v

33. ISIKAN GRAND TOTAL DI FORMAT
PENYESUAIAN

A
I KOS DISPPA

1 ID LAAASET (LDI) (Mutile fems)

A

:‘l<

J

Filter yang #NA 30
shj
Filter yang 0 dan L[ 31

blank

| Values

1 Pilihan Entiti - Ku ~ Kumpulan PTJ & PTJ Membayar |+ iount of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RM) Pada 311220002

[ N ) B

T 2101201 Total Filter PT) 32 B0y

} Grand Total Membayar yang 5a5e0

] sama shj

0 Isikan Grand Total

1 di Format
Penyesuian

33
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Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
Berkemungkinan pindahan belum dilakukan di SPPA
dan ID Lama SPPA juga belum dikemaskini di
IGFMAS.

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada LAPORAN
BAKI ASET.

b)

34.

35.

36.

37.

PINDAHAN BELUM DILAKUKAN - ID LAMA
SPPA BELUM DIKEMASKINI DI IGFMAS

KOS DI SPPA — FILTER #NA

v
ID LAMA ASET — FILTER O DAN BLANK

v

FILTER PTJ MEMBAYAR YANG LAIN
DARIPADA PTJ SENDIRI SHJ

v

ISIKAN GRAND TOTAL DI FORMAT
PENYESUAIAN

A
| KOS DI SPPA

1D LAVA ASET (LCH) (Mutipe fems)

>

#A

—

Valugs

Filter yang #NA 34
shj
Filter yang 0 dan 35

blank

ount of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RN Pada 3120002

!
}
}
) Pilihan Entiti- Ku * Kumpulan PTJ & PTJ Membayar |«
)
i
}

J
0
f

K]
FFE Y — R
1024201 Total Membayar yang 36 58589
Giand Tl lain daripada PTJ il
sendiri shj

Isikan Grand Total
di Format
Penyesuian

37

39



Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
berkemungkinan tidak diwujudkan di data induk
IGFMAS

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada LAPORAN
BAKI ASET.

c) LAPORAN DATA INDUK TIDAK WUJUD

38. KOS DI SPPA — FILTER #NA

v
39. ID LAMA ASET — FILTER #NA

v

40. FILTER PTJ MEMBAYAR YANG LAIN
DARIPADA PTJ SENDIRI SHJ

v

41. ISIKAN GRAND TOTAL DI FORMAT
PENYESUAIAN

A B

-

[ KOSDISPRA  #A
110 LAWAASET (LDI) (Ml fems)

e

J
!

‘Values

1 Pilihan Entiti-Ku ~ Kumpulan PT) & PTJ Membayar +

Filter yang #NA 38
shj
39

Filter yang #N/A

\ount of No. Aset - SubnomborSum of Kos Aset (RM) Pada 31.12.20000

e Tt

AN

T 210121 Total
1 Grand Total

J
[
{

Filter PTJ
Membayar yang
lain daripada PTJ
sendiri shj

40

il

0509
50589

N~——

Isikan Grand Total
di Format

Penyesuian

41

40



Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
berkemungkinan pindahan belum dilakukan di SPPA
tetapi ID Lama SPPA telah dikemaskini di IGFMAS

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada LAPORAN
BAKI ASET.

d) PINDAHAN BELUM DILAKUKAN - ID LAMA
SPPA TELAH DIKEMASKINI

42. KOS DI SPPA — FILTER #NA

v
43. 1D LAMA ASET - FILTER ID LAMA ASET SHJ

v

44. FILTER PTJ MEMBAYAR YANG LAIN
DARIPADA PTJ SENDIRI SHJ

v

45. ISIKAN GRAND TOTAL DI FORMAT
PENYESUAIAN

A
| KOS DISPPA

ID LAMAASET (LD1) (Muliple tems)

HIA

>

—

Filter yang #NA
shj

Valugs

Filter yang ada ID
Lama Aset shj

42

4 43

gunt of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Aset (RN Pada 31220002

!
}
|
) Pilihan Entiti - Ku ~ Kumpulan PTJ & PTJ Membayar |~
)
7
}

]
0
f

[ AN . I T
1024201 Total Memb 44 58509
Gind Tl et e i3
ain daripada PT)J J‘
sendiri shj
Isikan Grand Total
di Format
Penyesuian

45

41



Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset yang
Berkemungkinan telah dilupuskan di SPPA namun
belum diperakaunkan di IGFMAS.

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada
LAPORAN BAKI ASET.

e) PELUPUSAN BELUM DIPERAKAUNKAN
DI IGFMAS

46. KOS DI SPPA — FILTER #NA

v
47. 1D LAMA ASET - FILTER ID ASET LAMA SHJ

v
48. FILTER PTJ MEMBAYAR YANG SAMA SHJ

v

49. ISIKAN GRAND TOTAL DI FORMAT
PENYESUAIAN

A
1 |KO3 DI SPPA

DD LAWAASET (L01) (Muige fems|

A

-

—

Filter yang #NA
shj

46

]

Filter yang ada ID
Lama Aset shj

L 47

! Values

3 |Pilian Entiti - Ku * Kumpulan PTJ & PTJ Membayar * {Spunt of No. Aset - Subnombor Sum of Kos Asat (RM) Pada 31.12.20202

o T T ] £

T A0 Total Filter PTJ 48 B389

3 (Grand Tofal Membayar yang ]

) sama shj A~

0 Isikan Grand Total

1 di Format
Penyesuian

49

42



LANGKAH 5

LENGKAPKAN FORMAT
PENYATA PENYESUAIAN
BAKI ASET ALIH



Templat Penyata Penyesuaian Baki Aset Alih ini hendaklah
dilengkapkan oleh PTJ sebelum dihantar kepada Pejabat
Perakaunan. LAMPIRAN 1

PTJ bertanggungjawab keatas maklumat dan ketepatan data

yang dilengkapkan di dalam Lampiran 1 ini.
PENYATA PENYESUAIAN BAKI ASET ALIH Maklumat
Lengkapkan : NAMA KEMENTERIAN : (sila isi) Ida”padab i
KOD P.PENGAWAL : (sila isi) aporan baki
NAMA PTJ (sila isi)
; KOD KUM PTJ : (sila isi)
a. Nama Kementerian KOD AKAUN : A1434000 / A1435000/ A1436000
b. Kod P.Pengawal SEPERTI PADA : 31.03.2021
c. Nama PTJ NAMA PEGAWAI UNTUK DIHUBUNGI - [ramay]
' (no.tel )
d. Kod Kum PTJ
€. KOd A}_(aun Butiran | Bilangan | Am§un (RM)
f.  Seperti Pada . . . Baki Aset di iIGFMAS Maklumat 144 849,536.95
g. Nama Pegawai Untuk di Hubungi Debit/ Kredt* daripada

LAMPIRAN A

Tambah:

Ada di SPPA, tiada di Portal iGFMAS : LAMPIRAN A
0] Tidak dimigrasi ke IGFMAS - UsiaGuna 0
(ii) Tidak kemaskini data induk

378.484.00
61,287.00

Kurang: Maklumat
Ada di Portal iGFMAS, tiada di SPPA : LAMPIRAN B daripada
) ID SPPA belum kemaskini di lgfmas LAMPIRAN B 4 58,569.00

(i
(ii) Pindahan belum dilakukan - ID SPPA belum dikemaskini
(i) Pindahan belum dilakukan - ID SPPA telah dikemaskini
(v)  Laporan Data Induk tidak wujud

]

\\

pelupusan belum diperakaunan di iGFMAS 5,500.00

Baki Aset di SPPA 177 1,225,220.98
Debit/ Kredit™




SEKIAN, TERIMA KASIH




