LAMPIRAN 1A

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG

TATACARA PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKASI ASET BUKAN KEWANGAN
KERAJAAN PERSEKUTUAN
1. PENGESAHAN

1.1. Pengesahan baki dan verifikasi aset bukan kewangan Kerajaan Persekutuan perlu
dilaksanakan oleh PTJ Dipertanggung (PTJ).

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan
dan disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan
dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki
aset PTJ.

2. MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA)
2.1. Log In Portal iGFMAS.
2.2. Muat turun Laporan LBA seperti pada 31 Mac 2022.

i. Modul Perakaunan Aset >> Laporan >> Laporan Baki Aset >>Jana

Contoh :
Kod PTJ Dipertanggung : 42030501
Nama PTJ : Hospital Kulim

- Laporan Baki Aset
» Laporan Transaksi LAPORAN BAKIASET

» Laporan-Laporan Aset Yang ...

Tahun Kewangan: 2022

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN-Y

Tahun Kewangan™ 2022 . . .
e e T Tarikh (Seperti pada) : 31.03.2022

PILIHAN ENTITI

[ Ml sehingga | O =
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung |4203050‘I Fenlngga 0 =

PILIHAN OBJEK

VotDana L Seningga [ ] 4

Program/Aktiviti atau Projek/Setia/Subsetia/CP | Sehingga | | =

FORMAT LAPORAN

Pilih Format ALV

PILIHAN TAMBAHAN

Kalas Aset (Kod Akaun) [ I5lseningoa e

Carian Berdasarkan:
(& MNo. Aset & Subnombor

Nooaset [ |CWseningga ®

Subnombar Sehingga (=

Filihan Paparan Nilai Buku:

“ e
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LAMPIRAN 1A

ii. Klik >> EXPORT untuk dimuat turun LBA ke salinan softcopy Microsoft

Excel.

7 hitps:

@

nas. anm.gov.my/itl/portal

I Porakaunan Aset - iIGFMAS

- 80 Seach 0o~

CAUAS Sarce ek Leg ot

Ve MOND WUKMAN NATZ 850 ABOUL HALM

1l S

EMENTERAN KESHATAN
LAPORAN B0 ASET TAMUR KEWANGAN 2921
SEPIRTI PADA 30 06 2021

Klik export to
Microsoft Excel

gggeeeeeq

JABATAN AKALWTAN NEGARA NEOLRS KEOAN | QEWY 04 KEDAN HOSPITAL KU UYHT PENTADIIRAN KEWANGAN PE}

TTUR SETAUSANA KTAENTERUN KESMATAN
KETUA SETIALSANA KEVENTERIAN KESMATAN
KETUA SETIALISANA KEMENTERIAN KESMATAN

e JABATAN ARAUNTAN NEGARA MEGER KEDAH | 42630501 v ver
ez ABATAN AYALWTAN MEGARA NEGESS KEDAN | 43630301 o ser
ETUA SETUASANA KEMENTERIAN KESMATAN 1862 SABATA AKANTAN EGARA NEGERS KEDAN | 42636501 o T Per
KETUA SETUUSANA KEMENTERUN KESPATAN 1662 SABATAN AYALNTAN WEGARA MEGERS KEDAN | 42636501 04 KEDAN WOSPITAL KM LI PEITADBIRAN KEWANGAN PE!
KETUA SETIAUSANA REVENTERIAN KESPATAN 1062 JABATAN AXAUTAN HEGARA NEGERS KEDAN | 42030801 K04 KEDAH HOSITAL KM LT FENTADBIAN KEWANGAN PE!
KETUA SETUUSANA KEMERTERIAN KESWATAN 1862 JABATAN AAUNTAN NEGARA NEGERS KEOAN 4263020 s U
KETUA SETULSANA KEVENTERUN KESOATAN 1802 JABATAN AKALWTAN WEGARA MEGERS KEDAN | 4263030} T
KETUA SETAUSANA KEVERTERIAN KESHATAN 1662 JABATAN AKAUNTAN HEGARA NEGERS KEDAN | 4263050\ o ver
KETUA SETUUSANA KEMENTERUN KESMATAN 4567 JABATAN AXALWTAN MEGARA NEGERS KEGAN | 43630201 o T ser
KETUA SETIALSANA KEMENTERIAN KESMATAN 1862 JABATAN AKALWTAN MEGARA NEGERS KEDAN | 43030301 s U ver
KETUA SETULSANA KEMENTERUN KESWATAN 1862 SABATAN AALWTAN WTGARA NEGERS KEDAN | 4263050 904 KTDAN HOSPITAL KL LIMT PENTADBIRAN KEWANGAN FEH
KETUA SETUSANA REVERTERIAN KESMATAN 1062 JABATAN AXAUNTAN NEGARA NEGERS KEOAN 42630501 K KEDAH HOSISTAL KM UNIT FENTADBIAN KEWAROAN PET
KETUA SETULSAMA KEVENTERIAN KESOATAN 1562 JABATAN AXALWTAN MEGARA NEGERS KEDAN | 42030201 04 KEDAN HOSPYTAL KULM LINT PENTADBIRAN KEWANGAN PE!
KETUA SETULSANA KEMENTERUN KESBUTAN 192 SABATAN ARALNTAN NEGARA MEGERS KEDAN | 42630501 » o T TWANGAN PEY
KETUA SETAUSANA KEVENTERUN KESPATAN 1663 SABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGER KEOAN | 42630301 900 KEQAH HOSITTAL KUUM LYY FENTADBIAN KEWANGAN PEY
KETUA SETIUSANA KEMENTERIAN KESWATAN 1562 JABATAN AKALWTAN MEGARA NEGERS KEOAN 4363650 o T oer
KETUA SETULISANA KEVENTERIAN KESPATAN 1062 ABATAN AYALITAN MEGARA MEGERI KEDAN | 43830301 e ver
KETUA SETULSANA KEMENTERUN KESMATAN 1862 SABATAN ARAUNTAN MEGARA MEGERS KEQAN | 42030501 o T 0

2.3. Muat turun Laporan Data Induk (LDI) seperti 31 Mac 2022

i. Modul Data Induk >> Laporan >> Data Induk Aset >>Jana

Conto

h:

Kod PTJ Dipertanggung : 42030501

Nama

Data Induk Aset

Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan
Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan
Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan
Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan
Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan
Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan

Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan

Aset Konsesi

Aset Pajakan Kewangan

PTJ

: Hospital Kulim

LAPORAN DATA INDUK ASET

Tarikh 01.01.2018 sehingga 31.03.2022

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN

f

I Tarikh Diwujudkan |01.01.2018 . Sehingga |31.03.2022 ﬁ o
Tarikh Dikemaskini [ Sehingoga

(Terkini)

PILIHAN ENTITI
Masukkan PTJ

Kumpulan PTJ & PTJ Membayar (3] Sehingga Dipertanggung

| kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung [42030501 | Fehingoa 2

PILIHAN OBJEK

VotDana [ ]

Program/Aldiviii atau Projelk/Setia/Subsetia/CP |

Seningga [ |

| Sehingga |

FORMAT LAPORAN

" PDF

I (o ALV I/

PILIHAN TAMBAHAN

Pilih Format ALV

Kelas Aset (Kod Akaun) Sehingga 2

Carian Berdasarkan: (& Nombor Aset-Subnombor
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LAMPIRAN 1A

3. KEMASKINI DAN TAMBAH MEDAN DI LBA

3.1. Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong (RM
0.00) di Kolum AD - Kos Aset (RM) Pada 31.03.2022. ini bertujuan untuk
mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

3.2. Tambah Kolum dan warnakan (seperti contoh di bawah)

i. Kolum AJ - Pengesahan Aset Wujud (W) atau Tidak Wujud (TW);
ii. Kolum AK - Status Terkini (Jika Aset Tidak Wujud (TW));

lii. Kolum AL - Keperluan Penjejasan Ya (Y) atau Tidak (T); dan

iv. Kolum AM - Nama Pegawai Bertanggungjawab/ Pemverifikasi.

Susut Nilai (RM) ‘mm-« (rRM)

Susut Nill & Penjejac i Buks (ara) || Pongesanan |
Fizikal Aset | Status Terkin: operiuan
Contoh setelah Wujud (W) | _(Jika Aset Penjejasan | Mama Pegswal
dlkemasklnl Tidak Wujud | Tidak Wujud) |Ya () atau Tidak (T)| Bertan@ounglaw:
ow)
0
> |

xxxxx

xxxxx
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4.

PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET.

LAMPIRAN 1A

4.1. Menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.

i. Templat yang disediakan mengandungi 5 sheet iaitu;

= Sheet LBA

Sheet LDI

ii. Salin (Copy & Paste) LBA dan LDI ke dalam Templat mengikut sheet yang

Sheet Ringkasan LBA

Salinkan

= LBA yang dikemaskini; dan
= LDI ke dalam sheet yang
disediakan.

Sheet Maklumat Verifikasi

e Sheet ini telah di formulakan.

Hanya perlu “refresh” pada

Sheet ini

Sheet Penjejasan

telah disediakan.

iii. Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi

e Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM PERIHAL MAKLUMAT SEPATUTNYA
A No. Aset — Subnombor | No Aset iGFMAS
B ID Lama Aset ID aset sistem Lain- SPPA,
MYSPATA
C Kelas Aset Kod Akaun Aset
D Perihal Aset Perihal aset DI LBA
E Butiran Lain Perihal Maklumat aset di LDI
Aset
F No. Siri/Casis/No. Hak Maklumat Aset di LDI
Milik
G Tarikh Dipermodalkan Tarikh aset dipermodalkan
H Kos Aset Pada Kos aset pada 31 Mac 2022 —
31.03.2022 delete aset berkos RM 0.00
l-L Kolum yang perlu Pastikan Kolum ini diisi dengan
ditambah untuk tujuan maklumat seperti di Perenggan 3.2
pemverifikasi aset
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LAMPIRAN 1A

e Format yang terhasil seperti berikut:

A 8 c o £ F G H i ) K L
PENGESAHA
N KEPERLUAN | NAMA
Tarikh KEWUJUDAN | STATUS
s::;‘::;a" No ID Aset Lama :'::: Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset o f::"{::l:;/ No. | pipermodal |  Kos ASET | TERKING | BZE:TAAV!\JI:IG
kan W)-wojud | AseT | B0
(TW) - Tak
Wind
100001263838 KK/JANM/H, 10/417 A1435101PAPAN PUTIH INTERAKTIF ATAU AKSESOR|PAPAN PUTIH INTERAKTIF ATAU AKSESORETIADA 01/“1/7019 7,953.00
100001263840-{KK/JANM/H/12/416|A1435101PETI BESI PETI BESI TIADA 01/01/2019] 5,250.00
100001263841-{ KK/JANM/H/12/49 |A1435101PAPAN PADAM KERING ATAU AKSESORI_| PAPAN PADAM KERING ATAU AKSESORI _|TIADA 01/01/2019] 7,500.00
'100001263842-{KK/IANM/H/13/6 _|A143510TMESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESOR/MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESORI TIADA 01/01/2015] 2,000.00
100001263843 {KK/JANM/H/17/23 |A1435101MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESOR|MESIN MENCARIK KERTAS ATAU AKSESORITIADA 01/01/2019] 5,580.00
100001263834 {KK/JANM/H/15/23_|A1435102KABINET [KABINET 020615 01/01/2019] 4,980.00
100001655748 0|A1435103KABINET KABINET o[ 01/01/2020] 2,148.00
100001655757 0|A1435107KABINET [KABINET o[ 01/01/2020] 2,148.00
100001655759. 0[A1435104KABINET KABINET 0| 01/01/2020] 2,148.00
100001655762- 0/A1435101KABINET KABINET 0[ 01/01/2020] 2,148.00
100001263846-{KK/JANM/H/10/393|A143520 IKOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA VA162753H 01/01/2019] 4,500.00
100001263847 {KK/JANM/H/10/396|A143520]KOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA YA164370H 01/01/2019] 4,500.00
100001263848-{KK/JANM/H/10/402|A1435201KOMPUTER MEIA [kompuTER MEIA 04005761685 01/01/2019] 2,855.00
100001263849 { KK/JANM/H/10/403|A1435201KOMPUTER MEJA KOMPUTER MEIA 362700 01/01/2019] 2,855.00
100901763850 KK/]&NM/H/]O/IlUIl A1435201PENGIMBAS .PFNG]MBM CNOAVF100C D]/U‘/ﬂ)]q_ snununy
100001263852-{KK/JANM/H/10/496|A143520 [KOMPUTER MEIA KOMPUTER MEIA 051005622700 01/01/2019] 2,855.00
1100001263853-{KK/JANM/H/10/540/A1435201KOMPUTER MEIA KOMPUTER MEIA [PSVANO30130510050 01/01/2019] 2,855.00
100001263854 KK/JANM/H/10/7211A1435201KOMPUTER RIBA KOMPUTER RIBA [riapA 01/01/2019] 4.500.00

e Jumlah aset di LBA

e Kolum A (No. Aset - Subnombor) — Jumlah Aset di baris 100,001 perlu sama
dengan jumlah aset di LBA yang telah dikemaskini.

e Kolum H (Kos Aset Pada 31.03.2022) — Jumlah kos aset perlu tepat dengan
jumlah di Kolum AD LBA.

TINDAKAN VERIFIKASI ASET DAN KEPERLUAN PENJEJASAN ASET

5.1. PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan
kewujudan fizikal aset di PTJ.

5.2. PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

5.3. Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskinike
LBA.

5.4. Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam
kolum seperti berikut:

I. W jika wujud;

ii. TW jika tidak wujud;

iii. Status Terkini bagi aset yang tidak wujud;

iv. Y (Perlu Penjejasan), T (Tidak Perlu Penjejasan);

v. Nama Pegawai Bertanggungjawab / Pemverifikasi; dan

vi. Mencatatkan di ruangan catatan bagi aset- aset yang akan dilupuskan dalam
tahun 2022 di antara bulan Januari — Mac 2022.

5.5. PTJ perlu mengenal pasti aset yang sewajarnya dibuat penjejasan nilai dan

kedudukan baki aset di LBA hendaklah dipastikan telah mengambilkira nilai
penjejasan.
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LAMPIRAN 1A

5.6. Maklumat lanjut berkaitan tindakan mengenal pasti indikator penjejasan aset boleh
dirujuk di:
I. Manual Perakaunan Akruan (Kandungan 14);
ii. Manual Operasi Perakaunan Akruan (SOP Day 2 Lampiran AK3 dan Lampiran
AK4); dan
iii. Manual Prosedur Kerja (MPK AA-11) Prosedur Penjejasan Nilai Aset.

KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI DAN PENJEJASAN ASET

6.1. Kemaskini maklumat verifikasi dan penjejasan aset ke dalam Templat Verifikasi
Aset (TVA) seperti contoh di bawah:

Lo .t 42030501 (HOSPITAL KULIM) (IMPAIRMENT TEST) - Excel
“ HOME INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Mohd Nukman Ne
P Py 2 :
et Arial 10 -|A A - ¥ Wrap Text General Y E' /d / € X E ( };\Y ;H
Copy - 2 - » Wi F !
Paste 7 o7 u- | Bol o & 3% [ Merge & Center - - % 9 %3 % Conditional Formatas Cell Insert Delete Format — Sort & Find
¥ Format Painter A " e Formatting = Table~ Styles - - v Clea Filter = Selec
ALl v fr  Keperluan Penjejasan
E - % = Al AL
Contoh Aset di PTJ Dipertanggung disemak 100% | 3063031 Nilai Buku (RM) | Pengesahan | [
4 Fizikal Aset | Status Tel eperiuan
* Wujud(W) | (JkaAset | Penjejasan | NamaPegawal
. [Sikan w llka WUjUd Tidak Wujud | Tidak Wujud) |Ya (Y) atau Tidak (T).
W
o Isikan TW jika tidak wujud 62,042.00 ooof W T Ali Bin Abu
65,272.51 4,662.33) W Telah dilupuska: T Ali Bin Abu
-64,280.59 11,841.17] w T Ai Bin Abu
o Isikan Status Terkini bagi aset yang tidak wujud 25200 853929 W L Al fin Abu
-306,800.00 76,700,00| w T Ali Bin Abu
197,191.11 80,108,89| W T Ali Bin Abu
3 S5 s 156,708.77 117,151.23] W T Ali Bin Abu
¢ |[sikan Y (Perlu Penjejasan), T (Tidak Perlu 144812.02 w7 w T Al Bin Abu
Penjejasan) -27,755.96 33,923.96) w T Ali Bin Abu
7,201.39 122,423.61 W T Ali Bin Abu

+ Isikan Nama Pegawai Bertanggungjawab/
Pemverifikasi

6.2. Semak maklumat di Sheet

i. Ringkasan LBA
a. Refresh bagi mengemaskini data di table Ringkasan LBA. Letakkan kursor
dalam Table Ringkasan LBA, pada tab Analyzer >>Refresh; dan
b. Pastikan bilangan dan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.
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LAMPIRAN 1A

H - 1 template Pengesahan Verifikasixsx - Excel
File Home  Inset  Draw Formulas  Data  Rew View Holp [EUSCSE Design Q) Tell me what you want to do
PivotTable Name: Active Field: > = — i % Clear = Ji Fields, Items, & Sets - e ) 8 D =
/ = ~ 5 = |
. 3 % Ei s ies3
PivotTable1 Sum of Nilai Buku T &2 s Select
Insert Insert RefreshiChange Data 5\ o e PivotChart Recommended  Field  +/-  Field
= Options - © Field Settings Slicer Timeline - Source * PivotTobles | List Buttons Headers
PivotTable Active Field Group Filter Data Actions Calculations Tools Show
Choose fields to add to
4 Column Labels [ Refresh (Alt+F5) ; L
w Gt the latest data by refreshing o FPIIaNEntitl- Total Sum of ilai Buku (81) A ol
. surces i the workbook e o
Row Labels.
Pengawal Dipertanggung. [V Pilihan Entiti - Pegawai P... ~
L3 perihal Pe
7 [asassion a6 3900530.78 a6 30,5307 [ piian Entii - Perinal Pega
8 masi2 198 12342147 198 14047 ] Pilihan Entiti - Pejabat Pera.
9 Asassics 9 484265 9 w265
10 Araxs201 16,875 28,335,436.45 16475 28,316,436.45 r Pilihan E Perihal Pejab.
11 ara3s2 50 11372298 50 172295 [7] Pilihan Entiti - Kumpulan...
12 Aassaon 120 10m681.82 1am oML Ov RS
13 Ar43%403 a 10,763.12 " 10,763.12 Perihal Kumpulan PT) & PT).
14 are2101 s 56,014.26837 s 5601426437 [ Kelas Kumpulan Aset
15 Avea2i02 2 5102851 2 fyyseesy
16 Ave32108 1 1835700 1 nansne [ Perihal Kelas Kumpulan Aset | -
17 Auzai0n 2 w737 1 9.001935.21 w 05182258
18 a2 u 283415082 u 231508 T
7 e A 253 i o Drag fields between areas below:
20 arass19 n 3825541 n 125541 v
21 Ar43s303 m 1,078,129.08 n3 1,078,129.08 Filters W Columns
22 Asa3s08 1 812,00 1 200 en .
23 Ana3se0l 1,249 2,760,011.11 1,249 27001010 Pilihan En... PENGESA,
24 arassmn 2 000 2 oo S Vekoen <
25 Aldsss0 1 143,897.11 1 14389701 =
26 A14358%9 1440 036462754 1450 2036462754
27 asesssor 2 5400683 2 40853
28 ALa3ss02 " 11168 :s e = Rows Values
29 Aua3sa03 s 192535 s 132535
30 AL3S99 9 30,515.82 9 30,515.82 Kelas Aset ~ Countof... ¥
31 arsa2102 2 90,168,804.91 2 £90,168,80491 .
32 A2032101 6 26,114,633.36 6 26,114,633.36 Sum of Ni... ¥
33 Grand Total 2 58837 20 1,078,306,099.75 2 1,078,355,987.12
34
35 -
- = f
[T Maklumat Verifikasi ingkasan LBA | penjéjasan | . - Defer Layout Upda
Ready H 0] - 1 ] + 70%

Penjejasan.

a. Refresh bagi mengemaskini data di table Penjejasan. Letakkan kursor
dalam Table, pada tab Analyzer >>Refresh; dan

b. Pastikan bilangan dan amaun aset tepat dengan bilangan dan amaun yang
dikemaskini di Tab LBA.

H ©- # ¢ template Pengesahan Verifikasixisx - Excel
File  Home Insert Draw  Pagelayout Formulas  Data  Review View Help  Analyze Design  Q Tell me what you want to do
G28 S 1413168 v
A 6 c 3 € 3 s " ey
i .
R R - PivotTable F.. ~ x
(] Column Labels .
3 (] v " ~ Total Count of Pil Total Sum of Nila Buku (RM) Choose fields to add to 5~
5 7 Count ‘egemai . Buku (AM) report:
7 Aumsur T 3 Jwnn
o | awmme = = R
3 |smm 5 a e Searct o
Ao wam e 2534545
T s = = w7z
© A 1 1z s o T e
) “ 1 e [ Pilihan Entiti - Pegawai P...
W Az b . Soue T o - g
3 ey 1 b rirtd [] pilihan Entiti - Perihal Pega.
® iz 3 i NS0
L phnet a 3 S 2 s [ pilihan Entiti - Pejabat Pera
Sz roe
e i 3 ek [ Pifihan Entiti - Perihal Pejab.
2o A » n 52541 i o
2w x n e [ Pilihan Entiti - Kumpulan...
Eay \ | oo -
2 s 2 20 200mn [ Perihal Kumpulan PT) & PTJ
¢ [awmmt 2 2 om
| avasae 3 ] 91 [] Kelas Kumpulan Aset
36 Auseca 0 un nmT %
21| awassor 2 2 40363 [ Perihal Kelas Kumpulan Aset
55| sssae -  —
29 AW a 4 I
30 s s s nsRe :
e : 1 - Drag fields between areas below:
= ARm . 2 S.04.733 30 5 261463336
33 Grand Total 22m 4 amenxn 22w 1,070,355,907.2 Y Fitters W Columns
*
I
53 |KEPERLLUNPENEIASAN Y] YAIT] TIC) x Pilihan En... || KEPERLUA..~
“
e . o ¥ Values ~
ol Py - Peis Kelas Aset No. Aset - Count of Pilihan Sum of Nilai
Hpertanaurn = - . [Subnombor _ Erit - Pegowss Bk (FM)
<1 suoma0n o e oo ; s
55 54010200 o Auumt 000BEI0 1 050 = Rows Values
= somz00 mo P L
& 40200 o Laxenn onereo ; 71 = o
1 54010200 Total C— Y] Kelas Aset Count of
62 Grand Totel “
- Sum of Ni... ~
u
w
a
o =
-
. . r f
LY Makiumat Verifikasi | ringkasan L8A [Raad bt RO ‘ y SR GEw S s
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LAMPIRAN 1A

SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL TVA

7.1. Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut
format “TVA<Singkatan Nama Kementerian><No. Kod PTJ>". Sebagai contoh:
TVA KKM 42030501.

CETAK DAN PENGESAHAN LBA

8.1. PTJ perlu mencetak maklumat sheet LBA yang telah dikemaskini.

8.2. Tandatangan Pengesahan daripada pegawai Bertanggungjawab/ Pemverifikasi
di setiap helaian LBA.

LAPORAN Al - LAPORAN PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKASI BAGI ASET
BUKAN KEWANGAN

9.1. Maklumat di laporan ini boleh disalinkan daripada Ringkasan LBA — rujuk
perenggan 6.

9.2. Laporan ini meringkaskan keseluruhan aset yang dimiliki oleh PTJ di LBA
mengikut kod akaun bagi setiap aset. Setiap kod akaun akan dijumlahkan bagi
mendapatkan bilangan aset dan amaun aset yang dimiliki oleh PTJ berkenaan.

9.3. Nilai amaun yang tercatat di dalam laporan ini adajumlah Nilai Buku Aset.
(Kos Aset — Susut Nilai Terkumpul — Penjejasan Terkumpul).

9.4. PTJ perlu memastikan jumlah keseluruhan aset di laporan ini sama seperti di
Ringkasan Baki LBA.

LAPORAN A1
LAPORAN PENGESAHAN BAKI DAN VERIFIKAS! ASET BUKAN KEWANGAN
PADA <DD> ¢MM><YY> (Contoh: 30 September 2021)
KOD PTJ DIPERTANGGUNG - 42030501
KOD PEGAWAI PENGAWAL :D4
KOD PEJABAT PERAKAUNAN - 1002
Pengesahan Venfikasi Asel (LBA S e
BIL. |57 |Kad Pejabat Perakaunan|Kod PTJ Dipertanggung | Kod Akaun Catatan
‘ Amaun Bil Amaun Bil Amaun il
(RM) ks (RM) ik (RM) o
1 27 002 42000501 AWM 466233 1 1091293 22 ¥ 103595555 7
2 [al] 00 42030501 A2 116,634 47 15634 4
Ot 002 42030501 AW 67439 2674 3
o4 002 42030501 ] 8858390 .55 El
o 00 42030501 AMB02 134867 1348.6; 2
Dt 002 42030501 AW 790874 70,906 78 3
D4 002 22000501 AT35201 27754664 75 277 BAE A i3
D4 00 42030501 AMB2N 469332 LR "
04 00 42030501 AW 7063294 7063294 8
o4 002 22000501 AWEI 3 531 1
2] 00 42030501 AMBIE 525178 BB B
X [ 0 42030601 MBI 4350000 4550 1
X 4 002 42030501 A0 B0.075.37 19007537 Ex]
¥ o4 002 42030501 AMIBA 1.746 5 274665 2
o4 002 42030501 AMISAH 45553165 1 45553165 B
D4 002 42030501 AMIS01 333278 33927 1
o4 002 42030501 AW 14188371 79 230 W.188.37173 ]
o4 062 42030501 AU 5 655 67 2 05 b6 67 )
o4 02 2030501 AWBHER 275 5% ] 275 5% 1
D4 002 42030501 AWBES 78833902 Eld 788.339.02 37
A 04 002 42030501 AT435301 287043453 765 2EN0 AR5 3
2 O 02 22030501 AWBIZ B34 2 B7alaz 2
23 D4 002 42030501 AWM 000 2 () 2
2 04 002 42030501 AU 6750 % a0 TETS0 %
[ 466233 1 |

—_— 40
[21.263.085. N/MLA_“-ZWJq. 71 2015_|

Pastikan Jumlah Keseluruhan
Aset Wujud adalah sama seperti
yang telah di verifikasi

Pastikan Jumlah Keseluruhan
Aset Tidak Wujud adalah sama
seperti yang telah di verifikasi

Pastikan Jumlah Keseluruhan
Aset sama seperti di LBA
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9.5.

LAMPIRAN 1A

Lengkapkan perakuan Verifikasi Aset dengan maklumat bilangan dan amaun aset
seperti di bawah:

PERAKUAN VERIFIKASI ASET
1) Jumlah Keseluruhan Aset di LBA 25 QX774 71

2) Jurrish Asst Yang Wuud, Tiads di LBA (Laporan A2) I 251233 |

3) durriah Aset Yang Tidsk Wuiud, Ada di LBA (Loporan A3) 1 I sRn I

JUMLAH ASET YANG WUJUD DI PTJ 2017 [ 21488.277.11 | Maklumat di
ambil daripada
JUMLAH ASET YANG WUJUD (W) DI LBA 20 [ 21.263.005.38 | Ringkasan

Penjejasan Aset

JUMLAH ASET YANG PERLU PENJEJJASAN ( /MPA/RMENT | 1 I 350.00 |

riuan perjeiasan. mohon rujuk Larrgiran AK3 dan Lamgiran AK 4 & Manual Operasi Perakaunan Aknuan (S0P day

\ Saya mengesahkan baki dan bilangan azet yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

\ Saya akan jawab untuk il tindakan lanjut keatas item di No.2 dan No.3

«  Saya hkan dan b jiawab keatas makl: yang telah disahkan.
Disediakan oleh: Dizemak oleh: Disahkan oleh: [Ketua PTJ)
Noma: Noma: Nema:
Jawatan: Jawatan: = Jawatan:
oot Torkh Pastikan anda Tarikh:

membaca aku janji ini
terlebih dahulu sebelum
menandatangani
pengesahan

9.5.1. Jumlah keseluruhan Aset di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang terdapat dalam
LBA PTJ.

9.5.2. Jumlah aset yang wujud, tiada di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang direkodkan di dalam
laporan A2.

9.5.3. Jumlah aset tidak wujud di PTJ, ada di LBA

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang direkodkan di dalam
laporan A3.

9.5.4. Jumlah aset yang wujud di PTJ

e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang telah disahkan wujud
di PTJ. Pengiraan seperti berikut:
Item di perenggan 9.5.1
+ Item di perenggan 9.5.2
- Item di perenggan 9.5.3
JUMLAH ASET YANG WUJUD DI PTJ
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9.6.

LAMPIRAN 1A

9.5.5. Jumlah aset yang wujud di LBA
e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset yang disahkan wujud
berdasarkan aset yang dilaporkan di LBA PTJ. Ini bermakna
pelaporan bagi aset ini adalah tepat dan tiada pelarasan yang perlu
diambil oleh pihak PTJ. Pengiraan seperti berikut:

Item di perenggan 9.5.1
- Item di perenggan 9.5.3
JUMLAH ASET YANG WUJUD DI LBA

9.5.6. Jumlah aset yang perlu penjejasan.
e Merujuk kepada bilangan dan amaun aset di perenggan 6.2(ii).

Ketua PTJ perlu membuat pengesahan memastikan laporan ini tepat.

10. LAPORAN A2 - SENARAI ASET WUJUD TETAPI TIADA DI LAPORAN BAKI ASET

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Laporan ini hanya perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut tiada di LBA.

PTJ perlu memastikan hanya menyenaraikan aset-aset yang memenubhi kriteria
pengiktirafan aset di Malaysian Public Sector Accounting Standards (MPSAS)
dan polisi perakaunan yang berkuatkuasa.

Antara contoh situasi aset yang dilaporkan di Laporan A2 adalah aset

10.3.1. diterima sebagai aset Hadiah/ Sumbangan tetapi belum
diperakaunkan di IGFMAS;

10.3.2. dimiliki tetapi perolehan menggunakan PTJ Dipertanggung di PTJ lain.
PTJ hanya bertindak sebagai PTJ membayar; dan

10.3.3. aset yang dipindahkan / diagihkan dari Ibu Pejabat.

Aset yang tidak memenuhi kriteria migrasi data baki awal dan Aset Bernilai
Rendah (ABR) tidak perlu disenaraikan di Laporan A2.

PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan proses pengiktirafan aset kelak. Pastikan semua ruangan diisi
dengan tepat.

PTJ hendaklah mengenalpasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset - aset
yang disenaraikan di Laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:

10.6.1. Tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;

10.6.2. Catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

10.6.3. Semakan Di selesaikan di Peringkat — Masukkan “PTJ”; dan

10.6.4. Jangkaan Tarikh Tindakan Selesai — Tarikh tindakan pelarasan
diselesaikan.
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LAMPIRAN 1A

10.7. Laporan A2 perlu disahkan oleh Ketua PTJ.

10.8. Contoh laporan yang telah diisi berdasarkan situasi seperti dibawabh:

No. Situasi

1. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) merupakan PTJ Membayar dan Aset Fizikal
berada di Hospital Kulim. PTJ Dipertanggung bagi Aset tersebut ialah di PTJ
42039901 (JKN Kedah).

2. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) merupakan PTJ Membayar dan Aset Fizikal
berada di Hospital Kulim. PTJ Dipertanggung bagi Aset tersebut ialah di PTJ
24010101 (Kastam).

3. PTJ 42030501 (Hospital Kulim) menerima Aset Hadiah/ Sumbangan namun
masih belum diperakaunkan di iGFMAS.

Jenis Isikan Tarikh
tindakan yang Bagaimana jangkaan tindakan
perlu diambil aset wujud dapat diselesaikan

1 -

2 o

3 o P

—ar il
pests st udest s e empet vl Biarkan kosong jika /
tindakan penyelesaian Tindakan yang boleh ——

tidak dapat dikenalpasti

s
Jwvatan
Tarih:

diambil di peringkat PTJ

Jiwatn

11. LAPORAN A3 - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI

ASET

11.1.

11.2.

Laporan ini perlu dilengkapkan oleh PTJ sekiranya terdapat aset tidak wujud di
PTJ tetapi maklumat berkaitan aset tersebut ada di LBA. Jumlah bilangan dan
amaun aset yang terlibat dapat dirujuk di sheet ringkasan baki Aset yang telah
disediakan seperti di Perenggan 6 — item aset tak wujud (TW).

Antara contoh situasi aset yang dilaporkan di Laporan A3 adalah dimana:
11.2.1. PTJ adalah PTJ Dipertanggung tetapi aset tersebut wujud di PTJ lain;

atau
11.2.2. aset telah dilupuskan tetapi tindakan pelupusan di dalam sistem IGFMAS

belum diperakaunkan.
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LAMPIRAN 1A

11.3. PTJ hendaklah melengkapkan semua maklumat dalam laporan ini bagi
memudahkan tindakan pelarasan aset kelak. Pastikan kesemua ruangan diisi
dengan tepat berdasarkan maklumat yang diperoleh daripada LBA.

11.4. Sekiranya PTJ dapat mengenal pasti tindakan yang perlu diambil ke atas aset-
aset yang disenaraikan di laporan ini, PTJ perlu melengkapkan di kolum berikut:

11.4.1. tindakan yang perlu diambil — Jenis tindakan yang akan diambil;
11.4.2. catatan - keterangan bagaimana aset wujud;

11.4.3. semakan di selesaikan di peringkat — Masukkan “PTJ”; dan
11.4.4. jangkaan tarikh tindakan selesai — bila tindakan pelarasan selesai.

11.5. Laporan A3 perlu disahkan oleh Ketua PTJ.

11.6. Contoh laporan yang telah diisi berdasarkan situasi seperti dibawabh:

No.

Situasi

1. | PTJ 42030501 (Hospital Kulim) telah melupuskan aset tersebut namun masih
belum mengambil tindakan pelupusan di sistem iGFMAS.

LAPORAN A3
SENARAI ASET TIDAK WLLIUD TETAPI ADA DIf LAPORAN BAKI ASE T (LBA)
SEPERTI PADA <DD> (MM < YY) (Contoh: 30 September 2021)
%00 P12 47030500
KOO PLGAVA FENGAVAL o
KOO PEJABAT PERAXAUMAN oz
A

Jumish Keseluhan Aot Semakan | Ainshasn

10 Lama

Kod Pegawat

Tith
Tindat sn Porks Diamisd Catatan Oiselesaiban | L000

Koot | Kot Pejaban | xod Akaun Porihal Aset | No. Aset l
| fon P htangan 4T et

o 1

[kodrepbut reoadpun | woarts | woarrs | “oaied” | Yol
T - L

e Pebups.
Perbe Dust Pebepusen & Tetah Dibupast an s Ay 21

A wsen

Says mengesshkan dan Sertanggung|avab keatss makiumat yang telah disabk s

Otxemat oleh: Otaahtan oleh: fKetus 10}

Hi
HE

12. PENGESAHAN LAPORAN

12.1.

PTJ perlu mengemukakan kepada AO salinan hardcopy laporan yang telah
disahkan oleh Ketua PTJ seperti dibawah:

12.1.1. Laporan Al - Laporan Pengesahan Baki dan Verifikasi Aset Bukan

Kewangan dan disahkan;
12.1.2. Laporan A2 - Senarai Aset Wujud Tetapi Tiada Di LBA dan disahkan;

dan
12.1.3. Laporan A3 - Senarai Aset Tidak Wujud Tetapi Ada Di LBA

dan disahkan.
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LAMPIRAN 1A

12.2. PTJ hendaklah menyediakan dua (2) salinan hardcopy bagi laporan
di perenggan 12.1 bagi:
12.2.1. Dikemukakan kepada AO; dan
12.2.2. Simpanan fail di PTJ.

12.3. PTJ juga perlu menghantar salinan softcopy bagi setiap laporan yang
dikemukakan kepada Pejabat Perakaunan. Namakan fail salinan softcopy
seperti berikut:

12.3.1. Laporan LBA yang telah dikemaskini - “TVA<Singkatan Nama
Kem><No Kod PTJ>”; dan

12.3.2. Semua Laporan A yang lengkap difailkan ke dalam fail yang sama —
“Laporan A<Nama Kem><No Kod PTJ>".

13. TINDAKAN PELARASAN

13.1. PTJ dengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan
bagi aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan A2 dan Laporan A3.

13.2. Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset
yang memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab untuk
mendapatkan khidmat nasihat daripada AO atau BA bagi membuat pelarasan
ke atas aset terlibat dengan kadar segera.
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