
PANDUAN PENGISIAN TEMPLATE PENYESUAIAN BAKI ASET ALIH DI SPPA DAN IGFMAS VERSI 2

A. SISTEM SPPA

1. Jana Laporan Harta Modal di SPA- Carian Aset > Harta Modal. Pilih seperti berikut :

i.  -No. Siri Pendaftaran

ii.  Jenis

iii.  No. PTJ Bahagian

iv. No. Casis/Siri

v.  Pemilikan (Pilih Bahagian yang berkaitan)
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vi.  Tarikh 

vii.  Perolehan (pilih semua) 

viii.  Kos dari (isikan 2,000.00) 

ix.  Status Harta 

x. Tekan Cari 

 

 

 
 

xi. Tekan Export Excel dan Save File. 
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2. Jana Laporan Aset Bernilai Rendah (ABR)- Carian Aset Bernilai Rendah (ABR)  

 
i.  -No. Siri Pendaftaran 

ii.  Jenis 

iii. No. Casis/Siri 

iv.  No. PTJ Bahagian 

v.  Pemilikan (Pilih Bahagian yang berkaitan) 

 

 
 

vi.  Tarikh 

vii.  Perolehan (pilih semua) 

viii.  Kos dari (isikan 2,000.00) 

ix.  Status Harta 

x. Tekan Cari 
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3. Isi Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah dalam Templat Penyesuaian Aset Alih. 

 
1. Pastikan Susunan dalam laporan ABR 

dengan Harta Modal adalah sama 
 

2. Copy Laporan Harta Modal dan Laporan 

Aset Bernilai Rendah : 

 

i.  -No. Siri Pendaftaran 

ii.  Jenis 

iii.  No. PTJ Bahagian  

iv.  No.Casis/Siri 

v.  Kos dari (isikan 2,000.00) 

vi.  Status Harta 

vii.  Perolehan (pilih semua) 

viii.  Tarikh 

 

3. Paste ke dalam Templat Penyesuaian 

Aset Alih, Tab : 3. Laporan SPPA 
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B. SISTEM iGFMAS (Portal) 

 
4. Jana Laporan Data Induk (LDI) – Data Induk >> Laporan >> Data Induk Aset 

 

 
 

 

i. Tarikh Diwujudkan : 01.01.2018 hingga tarikh 
pelaporan penyesuaian. 

ii. Isikan Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung 

iii. Format Laporan : ALV 

iv. Kelas Aset (Kod Akaun) : A1434101 

sehingga A1436102 

v. Jana 
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vi. Export ke fail Excel 
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5. Isi Laporan Data Induk Aset dalam Template Penyesuaian Aset Alih. 

 

i. Copy Laporan Data Induk Aset  

 

ii. Paste ke dalam Template Penyesuaian Aset 

Alih, Tab : 1. Laporan Data Induk 
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6. Jana Laporan Baki Aset (LBA) – Perakaunan Aset >> Laporan Aset >> Laporan Baki Aset 

 
 

 

i. Tahun Kewangan  
ii. Tarikh (Seperti pada) : Tarikh pelaporan 

penyesuaian (tarikh akhir bulan tersebut) 

iii. Isikan Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung 

iv. Format Laporan : ALV 

v. Kelas Aset (Kod Akaun) : A1434*, A1435* 

dan A1436*. 

vi. Jana 
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Selepas Jana, Kemudian Muat Turun LBA 

 

i. Export ke fail Excel (Muat turun) 

ii. Keluarkan (Delete) Kos Aset bernilai RM0 

daripada senarai yang dimuat turun 

sebelum dilengkapkan dalam template 

penyesuaian 

 

   

 
 

 
 
 
 
 

LAMPIRAN 2



 

7. Isi Laporan Baki Aset dalam Templat Penyesuaian Aset Alih. 

 

i. Copy Laporan Baki Aset  

 

ii. Paste ke dalam Template Penyesuaian 

Aset Alih, Tab : 2. Laporan Baki Aset 
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8. Kemaskini Kolum bagi tujuan penyesuaian 

 

a) LAPORAN DATA INDUK (LDI) 

i. Kemaskini Kolum di LAPORAN DATA 

INDUK. 

 

ii. Copy maklumat No.Aset-Subnombor di 

Kolum I dan ID Lama Aset di Kolum AS 

and kemudiannya Paste dua (2) item 

maklumat tersebut di hujung sebelah 

kanan templat sedia ada. 
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b) LAPORAN BAKI ASET (LBA) 

 

i. Kemaskini Kolum di LAPORAN BAKI 

ASET. 

 

Kos Aset yang digunakan adalah kos 

seperti pada tarikh akhir setiap sukuan.  

(31 Mac, 30 Jun, 30 Sept, dan 31 Dis) 

 

ii. Copy maklumat No.Aset-Subnombor di 

Kolum P dan Kos Aset (RM) Pada 

31.12.2020 di Kolum AD dan 

kemudiannya Paste dua (2) item 

maklumat tersebut di hujung sebelah 

kanan templat sedia ada di Kolum AK 

dan Kolum AL. 

 

 

 

 

 

 

iii. VLOOKUP ID Lama Aset di (LDI) di 

Kolum AJ (LBA). Letakkan tetikus di 

Kolum AJ2 untuk memasukkan formula 

VLOOKUP 
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iv. Formula untuk VLOOKUP  ID Lama Aset 

di (LDI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v. VLOOKUP Kos Aset di Laporan SPPA di 

Kolum AM (LBA). Letakkan tetikus di 

Kolum AM2 untuk memasukkan 

formula VLOOKUP. Pastikan Tab 

Laporan SPPA dikemaskini terlebih 

dahulu (Rujuk: C (ii)) 
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vi. Formula untuk VLOOKUP  Kos Aset di 

Laporan SPPA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

vii. Masukkan Formula berikut di bawah 

Kolum AJ (ID LAMA ASET): 

 

 

 #N/A - Jumlah Aset yang tidak wujud 

di data induk tetapi ada di LBA 

 

 KOSONG - Jumlah Aset yang tidak 

dikemaskini ID Lama di LDI 

 

 TEPAT - Jumlah Aset yang telah 

direkodkan dengan tepat di LBA dan 

LDI 

 

 

 

 

 

 

 
 

   
 

=COUNTIF(AJ2:AJ383,"#n/a") 

=COUNTBLANK(AJ2:AJ383) 

=AJ385-AJ386-AJ387 

=COUNTA(AJ2:AJ383) 
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viii. Masukkan Formula berikut di bawah 

Kolum AM (Kos di SPPA): 

 

 

 #N/A - Jumlah Kos Aset yang tidak 

wujud di Laporan SPPA tetapi ada di 

LBA 

 

 BUKAN #N/A - Jumlah Kos yang telah 

bersamaan (tally) dengan apa yang 

direkodkan di LBA dan Laporan 

SPPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=COUNTIF(AM2:AM383,"<>#n/a") 

=COUNTIF(AM2:AM383,"#n/a") 
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c) LAPORAN SPPA (SPPA) 

 

i. Kemaskini Kolum di LAPORAN SPPA. 

 

ii. Copy maklumat No.Siri Pendaftaran dan 

Kos (RM) di Kolum A dan Kolum E 

kemudiannya Paste dua (2) item 

maklumat tersebut di hujung sebelah 

kanan templat sedia ada di Kolum I dan 

Kolum J 

 

iii. VLOOKUP No. ID iGFMAS di Laporan 

Baki Aset di Kolum K (Laporan SPPA). 

Letakkan tetikus di Kolum K2 untuk 

memasukkan formula VLOOKUP. 

 

 

 

 

 

 

iv. Formula untuk VLOOKUP No.ID IGFMAS 

di LBA 
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v. Masukkan Formula berikut di bawah 

Kolum K (No.ID IGFMAS): 

 

 

 #N/A - Jumlah Aset yang tidak 

wujud di Laporan LBA tetapi ada di 

Laporan SPPA 

 

 BUKAN #N/A - Jumlah Aset yang 

telah bersamaan (tally) dengan apa 

yang direkodkan di Laporan SPPA 

dan LBA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

=COUNTIF(K2:K272,"<>#n/a") 

=COUNTIF(K2:K272,"#n/a") 

=COUNTA(K2:K272) 
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 8. Penyediaan Lampiran A 

 

Tujuan penyediaan Lampiran A ialah bagi 

mengenalpasti item yang ada di SPPA tetapi 

tidak ada di IGFMAS. Jumlah #N/A di Kolum K 

(No. ID IGFMAS) membawa maksud jumlah aset 

yang ada di SPPA tetapi tidak ada di IGFMAS. 

 

PTJ hendaklah mengkaji atau mencari punca-

punca yang berkemungkinan menyebabkan hal 

tersebut berlaku. 

 

 

PTJ juga hendaklah membuat PIVOT daripada 

Laporan SPPA. Tujuan PIVOT dibuat adalah untuk 

mengenalpasti item #N/A  ( Aset yang wujud di 

SPPA tetapi tidak wujud di LBA). Sebagai contoh 

punca-punca item #N/A adalah seperti: 

 

 Tidak Dimigrasi 

 Tidak Kemaskini Data Induk (LDI) 
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i. Tidak Dimigrasi 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan tidak dimigrasi ke 

IGFMAS.  

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN SPPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di klik 

berada dalam area seperti diatas. Jika 

berada di area berbeza, maka perlu ubah 

kepada area yang betul. 

 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter tahun sebelum Migrasi 

sahaja 
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ii. Tidak Kemaskini Data Induk (LDI) 

 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan tidak dikemaskini ID 

Lama Aset di IGFMAS.  

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN SPPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di klik 

berada dalam area seperti diatas. Jika 

berada di area berbeza, maka perlu ubah 

kepada area yang betul. 

 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter tahun selepas Migrasi 

sahaja 
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Contoh Kes dimana Aset telah wujud di 

LBA namun masih belum dikemaskini ID 

Lama Aset di LDI. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CCTV telah wujud di Laporan SPPA dan telah diperakaunkan di Laporan Baki Aset (IGFMAS), namun 
VLOOKUP menunjukkan #N/A. Hal ini adalah disebabkan CCTV yang diperakaunkan di IGFMAS belum 
dikemaskini ID Lama Aset seperti di Laporan SPPA. PTJ hendaklah mengambil tindakan kemaskini ID Lama 
Aset di Data Induk. 
 
 
 
 

CCTV telah wujud di Laporan SPPA 

No ID Aset CCTV telah wujud di Laporan Baki Aset 
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9. Penyediaan Lampiran B 

 

Tujuan penyediaan Lampiran B ialah bagi 

mengenalpasti item yang ada di IGFMAS tetapi 

tidak ada di SPPA. Jumlah #N/A di Kolum AM 

(Kos di SPPA) membawa maksud jumlah aset 

yang ada di IGFMAS tetapi tidak ada di SPPA. 

 

PTJ hendaklah mengkaji atau mencari punca-

punca yang berkemungkinan menyebabkan hal 

tersebut berlaku. 

 

 

PTJ juga hendaklah membuat PIVOT daripada 

Laporan Baki Aset. Tujuan PIVOT dibuat adalah 

untuk mengenalpasti item #N/A ( Aset yang 

wujud di LBA tetapi tidak wujud di SPPA). Sebagai 

contoh punca-punca item #N/A adalah seperti: 

  

 

 ID Lama SPPA Belum Dikemaskini di 

IGFMAS 

 Pindahan Belum Dilakukan - ID Lama 

SPPA Belum Dikemaskini di IGFMAS 

 Laporan Data Induk Tidak Wujud 

 Pindahan Belum Dilakukan – ID Lama 

SPPA Telah Dikemaskini 

 

 Pelupusan Belum Diperakaunkan di 

IGFMAS 
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i. ID Lama SPPA Belum Dikemaskini di 

IGFMAS 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan tidak dikemaskini ID 

Lama SPPA di IGFMAS  

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN BAKI ASET. 

 

Terdapat 96 Aset yang memerlukan 

tindakan pengemaskinian ID Lama di Data 

Induk IGFMAS. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Filter yang BLANK sahaja 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di klik 

berada dalam area seperti diatas. Jika 

berada di area berbeza, maka perlu ubah 

kepada area yang betul. 

 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter  PTJ Membayar yang sama 

sahaja 
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ii. Pindahan Belum Dilakukan - ID Lama SPPA 

Belum Dikemaskini di IGFMAS 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan pindahan belum 

dilakukan di SPPA dan ID Lama SPPA juga 

belum dikemaskini di IGFMAS 

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN BAKI ASET. 

 

Terdapat 84 Aset yang memerlukan 

tindakan pindahan di SPPA dan juga 

pengemaskinian ID Lama di Data Induk 

IGFMAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter yang BLANK sahaja 

Filter  PTJ Membayar yang lain 

daripada PTJ sendiri sahaja 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di 

klik berada dalam area seperti diatas. 

Jika berada di area berbeza, maka 

perlu ubah kepada area yang betul. 
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iii. Laporan Data Induk Tidak Wujud 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan tidak diwujudkan di 

data induk IGFMAS 

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN BAKI ASET. 

 

Terdapat 6 Aset yang memerlukan tindakan 

mewujudkan data induk di IGFMAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter  PTJ Membayar yang lain 

daripada PTJ sendiri sahaja 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di 

klik berada dalam area seperti diatas. 

Jika berada di area berbeza, maka 

perlu ubah kepada area yang betul. 
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iv. Pindahan Belum Dilakukan – ID Lama SPPA 

Telah Dikemaskini 

 

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan pindahan belum 

dilakukan di SPPA tetapi ID Lama SPPA 

telah dikemaskini di IGFMAS 

 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN BAKI ASET. 

 

Terdapat 2 Aset yang memerlukan tindakan 

pindahan di SPPA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Filter  PTJ Membayar yang lain 

daripada PTJ sendiri sahaja 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter yang ada ID Lama Aset 

sahaja 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di 

klik berada dalam area seperti diatas. 

Jika berada di area berbeza, maka 

perlu ubah kepada area yang betul. 
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v. Pelupusan Belum Diperakaunkan di IGFMAS

Tindakan bagi mengenalpasti aset- aset 

yang berkemungkinan telah dilupuskan di 

SPPA namun belum diperakaunkan di 

IGFMAS. 

PTJ hendaklah membuat PIVOT daripada 

LAPORAN BAKI ASET. 

Terdapat 53 Aset yang memerlukan 

tindakan pelupusan di IGFMAS. 

Filter yang #N/A sahaja 

Filter yang ada ID Lama Aset 

sahaja 

Filter  PTJ Membayar sama 

sahaja 

Isikan maklumat ini di Format 

Penyesuaian 

Contoh Pilihan Pivot Table yang di 

klik berada dalam area seperti diatas. 

Jika berada di area berbeza, maka 

perlu ubah kepada area yang betul. 

LAMPIRAN 2



10. Lengkapkan Format Penyata Penyesuaian Baki Aset Alih.

Templat Penyata Penyesuaian Baki Aset Alih ini 

hendaklah dilengkapkan oleh PTJ sebelum 

dihantar kepada Pejabat Perakaunan.  

PTJ bertanggungjawab keatas maklumat dan 

ketepatan data yang dilengkapkan di dalam 

Lampiran 1 ini. 

Maklumat daripada LAPORAN 

BAKI ASET (IGFMAS) 

Jumlah Keseluruhan Aset  = 382 

Maklumat daripada LAMPIRAN A 

Maklumat daripada LAMPIRAN B 

Maklumat daripada LAPORAN 

SPPA 

Jumlah Keseluruhan Aset  = 271 
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11. Templat Pemantauan Penyata Penyesuaian Baki Aset Alih bagi kegunaan Pejabat Perakaunan

 Di Tab Format Penyesuaian terdapat Templat Pemantauan Penyata Penyesuaian Baki Aset Alih yang telah dihubungkan (link) dengan Penyata

Penyesuaian Baki Aset Alih yang dibuat oleh PTJ bagi memudahkan Pejabat Perakaunan melengkapkan Templat Pemantauan.

12. Maklumat Tambahan

i. Panduan ini disediakan berdasarkan kajian daripada BPPP,JANM. Oleh itu, sebarang maklumat atau penemuan item penyesuaian tidak semestinya 
sama bagi setiap PTJ. Pejabat Perakaunan hendaklah menyediakan penyesuaian mengikut situasi di PTJ masing-masing.

ii. Sekiranya terdapat ID aset di iGFMAS yang tersilap dipermodalkan kerana kesilapan perakaunan (accounting error), mohon maklumkan melalui emel 
kepada upaip.bpopa@anm.gov.my .

iii. Sekiranya terdapat ID aset migrasi di iGFMAS yang tersilap dimigrasi, mohon maklumkan melalui emel kepada Unit Amalan Perakaunan PPPA, 

uap_pppa@anm.gov.my .
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