UNIT PENGURUSAN ASET JANM NS

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG
TATACARA PENYELENGGARAAN LAPORAN PERAKAUNAN
ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN

1. PENYELENGGARAAN DAN PENGESAHAN

1.1. Penyelenggaraan Laporan Perakaunan Aset Bukan Kewangan perlu dilaksanakan oleh PTJ

Dipertanggung (PTJ) setiap bulan serta mengemukakan laporan sukuan kepada Pejabat
Perakaunan.

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan dan
disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan dan
sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki aset PTJ.

2. MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA) DAN LAPORAN DATA INDUK (LDI)
2.1. Log In Portal iIGFMAS.

2.2.  Muat turun Laporan LBA setiap bulan. Contoh : 30 Jun 2023.

i. Modul Perakaunan Aset >> Laporan >> Laporan Baki Aset >>Jana

Contoh :
Kod PTJ Dipertanggung : 42030501
Nama PTJ : Hospital Kulim

+ Laporan Baki Aset

» Laporan Transaksi LAPORAN BAKIASET
» Laporan-Laporan Asel Yang ... Tahun KeWangan: 2023

PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAV

2022
0

ahun Kewangan™

Tarikh (Seperti pada) :

30.06.2023
PILIHAN ENTITI
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar Seningga "4
IKumpuIan PTJ & PTJ Dipertanggung Se'mgga [ =
TILIHAN OBJEK
Masukkan Kod PTJ ., — senngge | 3
Dlpel"[anggUﬂg ogram/Aktiviti atau Projek/Setial ICP [ Sehingga | | 2
FORMAT LAPORAN
© PDF
/y Pilih Format
ALV
PILIHAN TAMBAHAN
Kelas Aset (Kod Akaun) [ [Cseningga &
Carian Berdasarkan:
@ No. Aset & Subnombor
No Aset | |59 sehingga | & =

Subnombor seningga =

Filihan Paparan Nilai Buku:
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. Klik >> EXPORT TO MICROSOFT EXCEL untuk dimuat turun LBA ke
salinan softcopy Microsoft Excel.

(e LAPORAN BAKI ASET

¥ Lapran Laporan Ase Vang La
s ZWOAAAE NEVENTERA KEWANGAN NALAYSA Tuwn 1200301
Ked Tansshs - ZWD8AAR2S LAPORAN BAK! ASET TAHUN KEWANOAN 2021 v w8
Posgina - 0101128504 SeFRAnPADA 3143 2021

KETUA SETIAUS A1 PERBENDAKARASN 015 JABATAN AKAUNTAN 1EGARA VEOER SENBLAY 7 PEIABAT PENGARAH JAVM NECER SEVELAN
KETUA SETIAS A PERBENDAKARAAN 05 JABATAN AKALNTAN VEGARA VECER SEWBLAY ¥ PEIABAT PENGARAN JAIM NEGER SEVBLAN
KETUA SETIAUSAA PERBENDANARANN 015

IABATAN AXALNTAN HEGARA NEGER SIVBLAY 7
JABATAN AKAPTAN \EGARA NECER SEVBLAN
JABATAN AKAUNTAN HEGARA MECERS SENBLAN
JABATAN AKALNTAN NEGARA MEGER SVDLA 2

JABATAP AKAUNTAN WEGARA NEGER SEMDLAN PLIABAT PINGARAN JAYM NEGER SEVBLAN

HOME e pA oA D Reew  vew o hstes o A
o o -|x & [ » F % [ ol ma Gocd i e ; o - Ay dh
L b - 21 Contomet formt v (ST = Myoarink ot : Sonte Fmt
& Feematting = Tble 2 ciew oy
% RRAT
¢ 0 £ § c )
Perhal Pegawar Entti - Pebat  |Piihan. |Ketas
= = |Aser
1
2 00 GER SEMBLANTTZ120T PEIRBAT PENGARAN 55103 KENDERANT
8 KETUA SETAUSAHA 100 BAT 2 PEJABAT PENGARAH JANA HEGERS SEMBILAIATA100. KENDERAAN
8o KETUA SETIAUSAHA ABATAY 'PELABAT PENGARAM JANA NEGER) SEMBILAIAWI100 ALAT KELENGKAPAN PEIABAT, PERABOT DAY KELE
8 KETUA AT 21201 "PEIABAT PENGARA JAse3s T 0.
) KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF1005 JABATAN AKALNTAN NEGARA NEGERI SEMBILAN27021201 PEIABAT PENGARAH 4 £ IATE35100 ALAT PERABQT DAMN KELE
780 KETUA SETAUSAYA 1003 T E) PELABAT PENGARAN JATI5100 ALAT EIABAT. PERABOT DAN KELL
8 00 ABAT/ GERI PEIABAT PENGARA JANA HEGER! SEMBILAIATA100. ALAT KELENGKAPAN PEJABAT, PERABOT DAN KEL
8 KETUA SETAUSAYA 100 BATAN GERI PEIABAT PENGARAN AATESNGED ALAT FERABOT DAN KELE
1088 e w d BATAN o PEIABAT PENGARAH JANA NEGE AIATEI5100. ALAT PERABOT DAN KELE
118 KETUA 100 \/ AN2T021201 PEIABAT PEN JAsL3: T PEIABAT. PERABOT DA KELE
128 KETUA SETAUSAHA 100 \/ PEJABAT PENGARAH JANMA NEGER) SEMBILAIATAS100. ALAT KELENGKAPAN PEJABAT. PERABOT DAN KELL
188 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHAF 1005 ABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGER| SEMBILAN2T021201

PEJABAT PENGARAH JANIA NEGER) SEMBILAIATAI5100 ALAT KELENGKAPAN PEJABAT. PERABOT DAN KELE

2.3.  Muat turun Laporan Data Induk (LDI).

Modul Data Induk >> Laporan >> Laporan Data Induk >>Jana

Tugasan Data Induk Baucar Jurnal Perolehan Pengurusan Arahan Pembayaran Perakaunan Aset Laparan Jsm

Aset

Aset Pajakan Kewangan Aset Konsesi Kod Item Makiumat Pembekal Borang Akaun Pukal Surat Setuju Terima Laporan Laporan

- Data Induk Aset

LAPORAN DATA INDUK ASET
- Aset Konsesi

- Asect Konsesi [ Jana |

- Aset Pajakan Kewangan

Tarikh Diwujudkan: 01.01.2018
hingga 30.06.2023

PILIHANM Ti

Tarikh Diwujudfan [01.012018
Tarikh D .

Masukkan PTJ (Torkini)
Dipertanggung  PILIHAN ENTITI

Sehingga [30062022
L

Ty T Ll 1 =
I Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung |27021201 Sehingga I =
PILIHAN OBJEK
Vot/Dana 1 semingga [ ] =
atau Pr oP [ [ | =

FORMAT LAFORAN

| @ Aw 'r— ”! Pilih Format ALV

PILIHAN TAMBAHAN

Kelas Aset (Kod Akaun) [ [ sehingga =

Carian Berdasarkan: @ MNoembor Aset-Subnombor

Mo. Aset [ Sehingga |

(=3
Subnombor Sehingga =
Baki Usia Guna (TahunBuiany: [ /[ R S— I —

Pilihan Status Aset o

Semua
AT
 Tidak Akhf
< TiadaFosting
7 Mo. Kumpulan Aset
Mo. Kumpulan Aset | | sen

. Klik >> EXPORT TO MICROSOFT EXCEL untuk dimuat turun LDI ke salinan
softcopy Microsoft Excel.
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3. KEMASKINI DATA LBA

3.1 Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong (RMO0.00)di
Kolum AD - Kos Aset (RM) pada tarikh pelaporan (contoh: 30 Jun 2023).Ini bertujuan
untuk mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

4. PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET
4.1 PTJ perlu menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.

i. Templat yang disediakan mengandungi 6 sheet utama iaitu;

* Sheet LBA Salinkan (copy & paste):
LBA yang telah dikemaskini ke templat
sheet LBA
» Sheet LDI LDl yang dijana ke templat sheet LDI
+ Sheet Maklumat Verifikasi LBA } Sheet ini telah di formulakan. Hanya
perlu “refresh” pada Sheet ini

* Sheet Pivot Aset TW } Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab
Analyzer >>Refresh

« Sheet Laporan SPA (Aset Alih) Salinkan (copy & paste):
Laporan SPA yang dijana ke templat

sheet Laporan SPA

* Sheet Pivot SPA (Aset Alih) } Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab
Analyzer >>Refresh

*»** SEMUA LAPORAN YANG DISALIN DI TEMPLAT PERLU COPY & PASTE VALUE
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ii. Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi LBA

e Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM PERIHAL
A Perihal Entiti — Pegawai Pengawal
Perihal Entiti — Kumpulan PTJ & PTJ
No. Aset — Subnombor
ID Lama Aset
Kelas Aset
Perihal Aset
Butiran Lain Perihal Aset
No. Siri/Casis/No. Hak Milik

Tarikh Dipermodalkan

Kos Aset (RM) Pada DDMMYY

Susut Nilai & Penjejasan Nilai Terkumpul Pada DDMMYY
Nilai Buku (RM)

Pengesahan Kewujudan Aset

(W) —Wujud

(TW) — Tidak Wujud

Status Terkini Fizikal Aset

@) Nama Pegawai Pemverifikasi

IO MmMmoOO|m
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e Jumlah aset di LBA — Kolum C (No. Aset — Subnombor) — Jumlah Aset di baris 7,001
perlu sama dengan jumlah aset di LBA yang telah dikemaskini.
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TINDAKAN VERIFIKASI ASET

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan
kewujudan fizikal aset di PTJ.

PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskini ke
LBA.

Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam
kolum seperti berikut:

I. W jika wujud;

ii. TW jika tidak wujud,;

iii. Status Terkini bagi aset yang tidak wujud tetapi ada di LBA; dan
Iv. Nama Pegawai Bertanggungjawab/ Pemverifikasi.

KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI LBA

6.1 Kemaskini sheet Maklumat Verifikasi LBA seperti contoh di bawah:

I. Isi W bagi aset wujud di LBA

ii. Isi TW bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA

iii. Pilih dropdown yang ada sekiranya aset tidak wujud (TW). Tiada dropdown bagi
aset wujud (W)

iv. Kemaskini nama pegawai pemverifikasi

B - - Farmat Template Laparan Perberasn ek Asct 2023 54 NS i - Freal

.................
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6.2 Semak maklumat di Sheet Pivot Aset TW Ada di LBA

i. Refresh bagi mengemaskini data di table Pivot Aset TW. Letakkan kursor
dalam Table Pivot Aset TW, pada tab Analyzer >>Refresh; dan

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW
- - = J [N 123 i 1232 N 13
II ,;‘ orma orma ormal

ol - - =
B b Cut Calibri Ju Ay BF=o ® Swepe General
Past B Copy - 2] Conditional Formatas| N 133 N 15 N |
aste . . . === &=3= . 2, o «0 o0 onditional Format as ormal orma ormal
- ¥ Format Painter BIU - & 4 S==IEE Merge&Center o 2 | e Formatting = Table~
Clipboard [F} Font [F} Alignment [rl Mumber [F} Styles
B11 M fe | Kategori Laporan (AA/ATK/Aset Tak Alih)

B c D E F
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
Untuk di isi di laporan:
Lampiran B3-A-A2 (i} - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
Lampiran B3-8-A2 [ii} - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET LBA)

H ' !
Lampiran B3-A-A2 (ii) (PTJ)

4
5 * Filter: Pengesahan Kewujudan Aset-> Tak Wijud Tetapi Ada DiLBA (TW)

& * Filter: Kateqgori Laparan: fset Alikf &tk & Aser Tak Alih sahaja. Copy dan paste kedalam laparan

B PENGESAHAN KEWUJUDAN FIZIKAL ASET (blank) |~

B —

$4 [ atezori Laporan [aa/aTk/aset Tak 2k ] sTaTus TeRkinR Kod Pegawai ool kod pejabat pelil Kod P memfal kod Ty Dipertanglill Kod Pegawa pedfRd od Pejabafal Kelas Aset B perinat aset . Aset - r

12 T —— [biank} 0 [ 0 0 0 [ o
13 #N/A Total

4 Grand Total

ii. Pastikan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.

7. PENGEMASKINIAN LAMPIRAN B3-A-A2 DAN LAMPIRAN B3-B-A2

7.1. Kemaskini Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan Aset Tak
Ketara (ATK).

i. Bagi sheet Lampiran B3-A-A2(i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA
a. PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA mengikutcara
yang berikut;

v Laporan SPA perlu di jana seperti di bawabh;

e Jana Data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah

dari Sistem SPA.

e Selepas Jana Data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai
Rendah save di dalam desktop komputer dahulu.

e Masukkan data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai
Rendah yang telah save di desktop komputer ke dalam sheet Laporan

SPA (Aset Alih).
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SISTEM SPPA (CARIAN DATA HARTA MODAL DAN ASET BERNILAI RENDAH)

1. Jana Laporan Harta Modal di SPA — Carian Aset > Harta Modal. Pilih seperti berikut:

iv. Mo Casis/Siri

V- [ ] pemilikan (pilih Bahagian vang
herkaitan)

vi.[ V] Tarikh
1u‘ii. Perclehan (pilih semuz)

viii| v | kos dari (isikan 2,000.00)

i Status harta
x. [ V] Tekan cari

){I Tekan export excel dan save file di desktop
komputer,(Rename Table Laporan SPPA Harta
Modal)

2. Jana Laporan Aset Bernilai Rendah (ABR) — Carian Aset Bernilai Rendah

i HHD Siri Pendaftaran
ii.IIIJenis

iii. | V] Mo Casis/siri

V.| Mo PT) Bahagian

V. Pemilikan (Pilih Bahagian yang berkaitan)

TIERRE
TR L
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Tarikh

Perclehan (pilih semua)

Kos dari (isikan 2,000.00)

Status harta

Tekan Cari

Jacikh [Boh v
l Tarikh (Dari) [
Terikh (Hingga) [

cth (01/01/2008) I
cth (02/01/2008)

Makiumat Perolehan Aset

[ Semua
B owvei T sewabeii M Hagian B pindanan & Lueut Hak B Tukar 8ol B Tukar Barang B Lain-Lain

Kos hinggs (RM)

Penggantan
] No. Pesanan Kerajaan | |
] Sumber Peruntukan [~
No. VOT | |
I Kos darl (RM) [2.000.00
|

Status Aset Alih Bermiiai Rendah |-

Neger! | 16 - Wiayan Persekutuan Putiajaya v
Daerah (01 - Putrajaya v/
Cawangan [01 - JABATAN AKAUNTAN NEGARA v |
] Lokasi Bangunan ) LuarBangunan @ Semua

(=
EE) © co B e

Tekan export excel dan save file di desktop

kamputer.[Rename Table Laporan Aset
Bernilai Rendah)

AR v Dy bt
t : A (4 i o Nt
S s A MMM MUTSURIATRSOP KPR MMM Sty Dpretn
[rete 1 R MOMATTER MEAN ESCT0P (FLL OPTHRLEX (RN e Soom Dyl (o D00 o g \
.
o — ) MM KOMSUTER MELADESATCP [\ S Doratn Dbl w70
)l'wm -
LRSI AT CLOMIMEX G Sdegluren Ok DWIE 200
y 6 KA NOMPTER NES IBOELL OPTIREX S Do b 1N L
T U WO NOASUTER MEAADRSKTCP Wi Seco; Dguratn Dt 1m0
W Al " R NAIER MEADEST P (6L OPTPLEX (S8 Sullong Do) (b oA 100
[y R ‘:if‘;"““"‘“‘*l“'“‘“ ‘";":,x' AR womlgr Prae (10 Aow [ /0
beeen sl U MAMOY RMUTAMUATSP (L PTLIXGEN f"'_‘f“"”““"‘" SaxDprn Ol 00 0N
Wi el 10 WOAROTE  NCASUTERMEADSKICR DAL COTUX G0 Yaslpretn Ol DU M0N0
W9 ¥ i 1] bd .
n W ONGERT  MGE LN ORI A UENEW VEW A0 [
LB " )- " %
(el 18 A g O il P J | Normal [ ) bl N il
" » T
e b1y 4 K ) Ll milw Good Neutnl 0 Onr
Fomitrg* T )
158 Jr - RO TANMM/ 107258
o, S Pendafaan o Jam Mo Cas/S¥1 Pombunt oS (RM) Statws Puroieban Tack B
I'IX“MW“".‘N\“) XOMAUTER MEDESKTOP KOMPUTERR 1BM ) | 350000 Sedong Digunakan Dbl | 362
0K/IANNOEE  XOMPUTER MEDESKTOP |DELL OPTIRLEX GXS20 TPAHF | I50000 Sedung Digunaban Dtk | (62
SIOC/IANMYKIDG/SS  KOMMITER MEMDESKTOP i ! 0 bedurg T
AN/ANM/H/O2S  XOMMTLR MLIADEKIOP OILLOPTIEX G520 Sedung Dgunakan ibel 14
) , ) | | ‘ |
S(OX/IANMO/246  XOMPUTLR MLADISKTOR IIM/DEL OPTILIX 1,000 Sedwrg Dgunakan Diel Wi
/1 LANM /00 2 ADMAUTER MEADESKTOP NP0 H'n’.ﬂ'mh'gngmlhn Dibel Wi
TII}HAW“K")'\‘NO KOMAUTER MEWDESKTOP DELL OPTIPEX GX520 120000 w.-g[‘,\pm_l.m Dibel 1547
BIOUIANW/MORTTE  MEIA MESYUMAAT LITAMA /8SAR UE]A MESYUARAT UTAMA 0,700.00 Sedurg Digunakan Podahan | 1/1/2
SIIANMKOT/3  SOMPUTER MEWDESKTOP |DELL ORTILEX GeS20 CNORGI TAGLG SBOPLX | 350000 Sodaeg Diunakan Dieh | 24212
10)IK/ N0/ KOMPUTER MEA/DESKTOP ‘D(uOW\L[lGl)SO | | 35 ‘iﬂlu‘([‘.umhu Dibel ’llr:)“.
JHVIANM/ROT/OL  XOMPUTER MEMWOESKTOP deloptplpdlt | 230000 Sedung Digurakan Dibel 1441
i y | ) |
J2/IANMA/MORDS  KOMPUTEX MEADISKTON WP COMPAQ SUNIAI0600 H‘EWW";[‘@AMIM (Noek })‘u‘:l“.
} ! y | /
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3. Isi data Laporan Harta Modal dan Laporan Aset Bernilai Rendah dalam sheet

i.  Pastikan Susunan dalam
Aset Bernilai Rendah J 7
dengan Harta Modal LI B

4elieh 2061 1 O AON ] om0 e )
amukcd 3 358 050 3

adalah sama I | i | (B

TRATRE AR TABLL
[t

nelned]

Laporan SPPA (Aset Alih)
;ni u;m mm;izmm upmw : i J‘nu

Ii.  Copy Lampiran Aset
Bernilai Rendah dan
Harta Modal dan
lengkapkan :

No Siri Pendaftaran
Jenis

No PTJ Bahagian

No Casis/Siri

Kos dari (isikan amaun
RM2000 dan ke atas)
Status harta

Perolehan (pilih semua)
Tarikh beli

AN NI NN

AN

EEETER IR i 20U b s ¢

iii. Paste ke dalam sheet
Laporan SPPA (Aset
Alih)

NOTA PENTING;

*TIDAK PERLU DELETE ROW YANG MELEBIHI BILANGAN ASET PTJ
*TAMBAH ROW DAN FORMULA SEKIRANYA BILANGAN ASET PTJ MELEBIHI 7,000

v Pivot SPA (Aset Alih);
e Refresh bagi mengemaskini data di table Pivot SPPA
(Aset Alih). Letakkan kursor dalam table Pivot SPPA
(Aset Alih), pada tab Analyzer >>Refresh/ Data
>>Refresh; dan
e Filter No Id iGFMAS, tick yang #N/A; dan
e Filter Tahun dan tick Tahun 2018 ke atas sahaja, klik OK.

b. Sekiranya aset belum wujud di IGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan

¢. Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan.



Paste

Clipboard
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Bagi sheet Lampiran B3-A-A2(ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

e Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA berdasarkan
perihal kolum seperti berikut;
E%:::Mvpamm "WIV U~ y.”A.”v = ;; &= = émg,ge&centy v ooy M FC;&\E\EH;\V FUTEZ;?S Normal 33 Normal 5 Normal Bad Good ; \:’en I?e—‘:\;ete FL;?;;( rtj

Font Styles

c 0 3 K i
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (i) (PTJ)

Untuk di isi i laporan:

Lampiran B3-A-A2 i} - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAP ADA DI LAPORAN BAKI ASET (L8A)

Lampiran B3-8-A2 {i) - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
judan Aset:> Tak Wujod Tetapi Ada Di LBA (TW)

Fiter: Kategori Laporan: Aset ASh/ Atk & Aset Tak Afh sahaja. Copy dan paste kedaiam laporan

PENGESAHAN KEWUIUDAN FIZIKALASET  (Multiple item 1

B perinal aset [ rvo. aset- subnombor [Bf 10 1ama aset [l sdangan Aset sumiah ndi Buku

Kategori Laporan (AA/ATK/Aset Tak AlfE] STATUS TERKIN § Kod Pegawai Pengawal Membayarfag Kod Pejabat Perakaunan Membayar [ Kod pT Membayar [B kod Pri Dipertangsung JB Kod Pegawai Pengawal Dipfid Kod Pejabat Perakailg Kelas aset
Grand Total

T TLAMPIRAN B3-A-AZ (PTO)||
WUJUD TETAPBADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
SEPERTI PADA 3 [lbISEMBER 2022

iabat | Kod Akaun Indakan Poriu Diambil
Kod ) Amaun
3 Larly Parakaunan Bilangan

Pastikan semua kolum Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan
Aset Tak Ketara (ATK) diisi dengan lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.

Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.
Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
7.2 Kemaskini Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA).

i. Bagi sheet Lampiran B3-B-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

e PTJperlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual
diformat excel,

e Sekiranya aset belum wujud di iIGFMAS, maklumat aset perlu
dikemaskini berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan

e Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yangdisediakan

ii. Bagi sheet Lampiran B3-B-AZ2 (ii) Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA

Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA
berdasarkan kolum seperti berikut;

10
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L 3 copy - - diE @ o AL ]
Paste BIU- v DA === &% BEMegedCenter ~ v % 9 G 5 Conditional Formatas| Normal 33 Normal 5 Normal Bad Good Z| Insett Delete Format -
+ ¥ Format Painter Formatting~  Table N " v =

Clipboard ] Font 1 Alignment IF] Number [F1 Styles Cells
] ¢ ) 3 F [ H |
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA) Lampiran B3-A-A2 (ii) (PTJ)

Untuk di isi di laporan:
i

8-A2 [} - SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (L8A)
han Kewujudan Asets> Tak Wijod Tetapi Ada D LA (TW)
* Fiter: Kategori Laporan: Aset AT/ Atk & Aset Tzk Ah sahaja. Copy dn paste kedalam aporzn

ASET (Multle e

od Pegawai engaval Membayarlad Kodpejabt Perakaunan emayar Rl Xod P11 Membayar [ od P iprtangsung JBl Ko Pegava Pengawa iplid Kod pejabat Pkl elas aset [ erival aset B ro.sset-subnombor B 10 am et B giangan aset sumiah ki Buku
Grand Total

Lampiran B3-B-A2 (PTJ)

KOD PTJ : XXX
KOD PEGAWAI PENGAWAL : 000K
KOD PEJABAT PERAKAUNAN : XX
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DISAPORAN BAKI ASET (LBA)
SEPERTI PADA 31 DISEMER 2022
BIL. Maklumat Penempatan Aset Kod Perihal A: No.Aset | IDLama Jumlah Keseluruhan Aset | Tindakan | Catatan Semakan Jangkaan
Akaun Aset Periu Diselesaikan di Tarikh
O = o s L e e T ——ge— |  Diambil Peringkat Tindakan
Pengawal D Pengawal Perakaunan (RM) Selesai
Membayar Membayar Dipertanggung Dipertanggung
T
2
3
4
5
&
7
g
9

iii. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA) diisi
dengan lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.

iv. Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.
Contohnya : Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
8. PENGEMASKINIAN LAPORAN PERBEZAAN BAKI ASET ALIH

8.1. Kemaskini baki aset di Laporan Baki Aset (LBA) iGFMAS berdasarkan maklumat
disheet berikut:

e Sheet Pivot LBA } Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab

Analyzer >>Refresh

8.2. Kemaskini sheet Lampiran B3-A-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Alih (AA), Aset
Biologi dan Aset Tak Ketara (ATK) berdasarkan maklumat di sheet Lampiran B3-A-A2
yang telah lengkap.

8.3. Kemaskini sheet Lampiran B3-B-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Tak Alih (ATA)
berdasarkan maklumat di sheet Lampiran B3-B-A2 yang telah lengkap.
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9. PENGESAHAN LAPORAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN

9.1. Menggunakan sheet Pivot LBA yang sama, pastikan klik semua OS di mod filter
untuk mendapatkan jumlah keseluruhan aset bukan kewangan di LBA.

9.2. Pastikan bilangan dan amaun adalah sama dengan maklumat SPLO yang diterima
daripada Pejabat Perakaunan.

9.3. Kemaskini sheet B3-C-Al bagi Pengesahan Aset Bukan Kewangan. Salin (copy &
paste) maklumat daripada sheet Pivot LBA ke templat yang disediakan berdasarkan
maklumat di kolum seperti berikut;

RINGKASAN LBA UNTUK PENGESAHAN SPLO

\man
Pegawai Pengav-T| Pejabat Perakaunan -T Kumpulan PT] & PTJ C-T| Kelas Aset| ~ | Count of No. Aset - Subnombor Sum of Nilai Buku (RM)
D1 1005 — A1435201 10
A1435299 2
A1435899 1
Al1435101 7
Al1434101 2
A1435701 1
—1 =
1005 Total 23
D1 Total 23
Grand Total 23
A B C o E F G H 1 1

Lampiran B3-C-A1 (PTJ)

PENGESAHAN BAKI ASET BUKAN KEWANGAN SERNMRTI PADA 30.09.2022

KOD PTJ DIPERTANGGUNG :
KOD PEGAWAI PENGAWAL :

KOD PEJABAT PERAKAUNAN : 1005
BIL. Pegawai Pengawal Kod Pejabat Kod PTJ Kod Akaun Jumlah Keseluruhan Aset Catatan
(Segment) Perakaunan Dipertanggung Bilangan Amaun
(RM)

2 ALl435299 2
3 ALl435899 1
4 AL435101 7
5 Al434101 2
6 A1435701 1

JUMLAH* 23

* Jumlah keseluruhan aset sama seperti di Ringkasan Baki LBA
* Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendaklah lengkap diisi.

PERAKUAN BAKI ASET BILANGAN AMAUN (RM
1) Jumlah Keseluruhan Aset di LBA 23 |
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10. SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL

10.1 Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut format “TVA”.
Sebagai contoh: TVA KKM 42030501.

11. CETAK LAPORAN DAN PENGESAHAN

11.1 PTJ perlu mencetak semua Laporan Perbezaan Baki Aset dan Pengesahan Baki Aset
Bukan Kewangan dan disahkan oleh Ketua Jabatan.

11.2 Mengemukakan laporan yang telah lengkap kepada AO secara softcopy SAHAJA.

12. TINDAKAN PELARASAN

12.1. PTJdengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan bagi
aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan Perbezaan Aset.

12.2. Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset yang
memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab untuk
mendapatkan khidmat nasihat daripada Pejabat Perakaunan (AO) atau Bahagian
Akaun (BA) Kementerian bagi membuat pelarasan ke atas aset terlibat dengan
kadar segera.
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