KERAJAAN MALAYSIA

S— —

MANUAL PENGGUNA
MODUL AKAUN TERIMAAN

Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

Versi 1.0

For
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
IGFMAS PROJECT

S




Manual Pengguna iGFMAS — Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

PINDAAN DOKUMEN

Dokumen ini telah dipinda dengan keterangan berikut:

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan

1 0.1 8 Jan 2020 Syed Raziman Shah Penyediaan manual pengguna

2 0.2 4 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

3 0.3 15 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

4 0.4 17 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

5 0.5 21 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

6 0.6 30 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

7 0.7 12 Mei 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna

8 1.0 11 Jun 2020 Muhammad Azrin Arbaiin Pengemaskinian untuk pengesahan

dan terbitan pertama

iIGFMAS_APP_UM_AR-015 v1.0

Muka Surat 1 of 59




Manual Pengguna iGFMAS — Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

ISI KANDUNGAN

2.0 MODUL DAN PROSES KERUJA ... s 3
2.1. Manual Pengguna Baucar Jurnal Pelarasan ............coccuueieiiiiieiiiiie e 3

2.2, TUJUAN PrOSES KEBI A .uuuuiiiieeiiiiiiiiiiie e e e s sttt e e e e s s ate e e e e e e s e st e e e e e e s s snsnteaaeeaaeessanntanneeeaens 3

P B 1 o T T o (o T T =T - USSP 4

2.3.1. Daftar Baucar Jurnal Pelarasan. ..........cccvervveiiiieiiieiee e 4

iGFMAS_APP_UM_AR-015v1.0 Muka Surat 2 of 59



Manual Pengguna iGFMAS — Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

2.0

2.1.

2.2.

MODUL DAN PROSES KERJA

MANUAL PENGGUNA BAUCAR JURNAL PELARASAN

Baucar Jurnal Pelarasan di modul Terimaan digunakan oleh PTJ untuk membuat pelarasan

yang melibatkan dua (2) senario iaitu:

a. Pelarasan Hasil ke Akaun Deposit - melaraskan kod Hasil/ kod GL yang telah salah
diperakaunkan di Resit Biasa tanpa Invois (Resit asal) kepada kod Deposit bersubsidiari
Pelanggan yang sebenar.

b. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP - melaraskan kod Deposit
bersubsidiari Pelanggan/ Pembekal yang telah salah diperakaunkan di Resit Deposit

(Resit asal) kepada kod Deposit bersubsidiari Pelanggan/ Pembekal yang sebenar.

Kriteria Resit yang dibenarkan untuk dibuat pelarasan adalah seperti berikut:
1. Resit berstatus Lulus, dan

2. Resit yang telah disediakan Penyata Pemungut sehingga Perakuan 2.

Baucar Jurnal Pelarasan ini akan menjana No. Resit Pelarasan yang baharu (YYYY+Kump
PTJ+PTJ+J+nnnnnn. Contoh: 202024010101J000001) yang akan digunakan untuk tujuan
proses seterusnya iaitu Bayar Balik Deposit.

Sebelum Baucar Jurnal Pelarasan ini disediakan, PTJ perlu memastikan Maklumat Pelanggan
yang ingin dilaraskan kod Deposit telah diwujudkan di Data Induk — Maklumat Pelanggan.
Proses Baucar Jurnal Pelarasan melibatkan tiga (3) proses iaitu Penyedia, Peraku | dan

Peraku Il. Fungsi token iGFMAS diperlukan untuk membuat proses Peraku | dan Peraku .

TUJUAN PROSES KERJA

Memberi panduan kepada pengguna dalam proses kerja bagi menyediakan baucar jurnal
pelarasan. Langkah-langkah bagi penyediaan baucar jurnal pelarasan adalah seperti berikut :-
1. Mendaftar baucar jurnal pelarasan.

a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit.

b. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP.

2. Mendaftar baucar jurnal pelarasan — Akaun Kena Bayar (AKB).
a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit.

b. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP.

3. Mencetak baucar jurnal pelarasan (skrin daftar).

4. Mengesahkan/ Perakuan | baucar jurnal pelarasan.
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2.3.

1.

2.

Melulus/ Perakuan Il baucar jurnal pelarasan.

Mengemaskini baucar jurnal pelarasan.

5
6
7. Menghapus kemaskini baucar jurnal pelarasan.
8. Mengkuiri baucar jurnal pelarasan.

9

Mengemaskini baucar jurnal pelarasan selepas Dikuiri.
10. Menghapus kuiri baucar jurnal pelarasan.
11. Status dokumen baucar jurnal pelarasan.

12. Cetak Baucar Jurnal Pelarasan (skrin status dokumen).

ALIRAN PROSES KERJA

2.3.1. Daftar Baucar Jurnal Pelarasan.
Proses ini adalah proses di mana Penyedia menyediakan Baucar Jurnal Pelarasan dengan
pilihan seperti berikut:

i. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit.

Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

N Datalnduk  Waran  BaucarJumal | Perolehan Pengurusan Arahan Pembayaran | | Panjar Perakaunan Aset BW/BI

Tugasan

4] ]
+ Selamat Datang
& i 1 e Selamat Datang Ke 1GFMAS Portal
* Senarai Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Terimaan M Klik pada medan Terimaan.

Skrin Terimaan — iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan Datalnduk Waran Baucar Jurnal P P Arahan Pembay LGL[GEELS  Panjar  Perakaunan Aset  BW/BI  Laporan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas. Baucar Jumnal Lapor:

[41¢] |
} Baucar Jurnal Sila pilih submenu yang berkaitan

2
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
2 | Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan.
3. Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan.
DAFTAR BAUCAR JURNAL
Simpan || Semak Data Hantar Perakuan | Kuiri Set Semula Hapus
6
KRITERIA PILIHAN
Jenis Urusniaga ow AR Clearing ABB
| Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit § 1
" Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP
KEGUNAAN PELARASAN AR CLEARING ABT
Mo. Pelanggan * z Tahun * 3
No. Dokumen Kawalan * 4 Mo. Dokumen 5
PILIHAN BULAN DAN TAHUN KEWANGAN
@@ Tahun Kewangan Semasa Tahun 2020
(" Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan,
pilih radio button "Pelarasan
Pulang Balik Hasil ke Akaun
Deposit".
2 No. Pelanggan * M Pada medan No. Pelanggan,
Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) No. Pelanggan
Resit yang ingin dilakukan
pelarasan iaitu 10+Kump
PTJ+PTJ utk Resit OTC dan
BXXXXXXXXX untuk Resit Tetap.
3 | Tahun M Sistem akan default tahun Medan ini merujuk
semasa. Sila pinda sekiranya kepada Tahun Resit
Resit yang ingin dilaraskan tidak | yang ingin dilaraskan
dijana dalam tahun yang sama. |telah disediakan.
Sebagai contoh,
sekiranya Resit yang
ingin dilaraskan
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kekunci Enter.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
dijana pada tahun
2019, kunci masuk
tahun 2019 di medan
ini.
4 | No. Dokumen Kawalan* M Kunci masuk (atau pilih daripada | Medan no. Dokumen

butang Carian) No. Dokumen akan dijana secara
Kawalan Resit yang ingin automatik mengikut
dilakukan pelarasan, sebagai no. dokumen resit
contoh 42xxxxxxxx dan tekan yang dipilih.

5 | No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada | Medan no. Dokumen
butang Carian) No. Dokumen Kawalan akan dijana
Resit yang ingin dilakukan secara automatik
pelarasan dan tekan kekunci mengikut no.
Enter. dokumen resit yang

dipilih.
6 |Jana M Klik pada medan Jana.
4, Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.
Tugasan Datalnduk Waran BaucarJumal Peroleh Peng; Arahan Pemb QU Panjar | Perakaunan Aset | BW/BI | Laporan

Inveis / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas Baucar Jumal Laporan

" | Open in New Window

DAFTAR BAUCAR JURNAL
Simpan | Semak Data |[ Mantar || Sah/Perakuan ||| Kuin Hapus
Semak Peruntukan | [ Cetak
DATA ASAS
Tahun 2020 Tarlkh Post laks
Jenis Urusniaga oV AR Clearing ABB Bulan Perakaunan
Pejabat Perakaunan 1102
No. Dokumen
No. Resit
Tarikh Dokumen 09.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * (24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2018)
BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADEIRAN 2019 BAMAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGI
Perihal *
1

KEGUNAAN MEMBATALKAN REKOD BAUCAR JURNAL SAHAJA
No. Pe

No. [ men Kawalan [42000(

PINDAHAN/PELARASAN DIMA SUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

Hapus | 10
KOD DIPERTANGGUNG 5
Special . Kumpulan :
. Kod Pegawai Vot/  Program/ 5. Pegawai
Bil. Kategori Subsidiari et ﬁl;L Penganal Zj’* Dana Akt Proek  Setia Subseia GP  Amaun(OT)RM  Amaun (KDRM pcdcily

1 Akaun GL HO161199 B6 24010101 GOOO I 333.00 I 00

2 petanggan - T ] [ T T T 1 || x| |
2 B lumiah Kawalan 200.00 0.00
4 5] 6 7 8

1 12

KOD MEMBAYAR

Kumpulan Kod Kec
Pya oo Pusat
PTy Perakaunan [ty
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No. Nama Medan/
Butang

Mandatori

M)

Tindakan

Catatan

1 | Perihal

M

Pada medan Perihal,
masukkan keterangan untuk
pelarasan sebagai contoh

"Kesilapan jumlah".

2 | Subsidiari

Kunci masuk (atau pilih
daripada butang Carian)
No.Pelanggan yang ingin
diwujudkan Deposit, sebagai

contoh BXXXXXXXXX.

3 | Kod Akaun

Kunci masuk (atau pilih
daripada butang Carian) Kod
akaun Deposit yang ingin
diwujudkan.

Hanya dibenarkan kod
akaun Deposit
bersubsidiari

Pelanggan.

4 | Kumpulan PTJ & PTJ

Pada medan Kumpulan PTJ &
PTJ, masukkan kod PTJ
Dipertanggung sebagai contoh
“24010101".

Dibenarkan PTJ
Tanggung berbeza
daripada PTJ
Menyedia di bawah
Kementerian dan
Pejabat Perakaunan

yang sama.

5 | Vot / Dana

Pada medan Vot / Dana,
masukkan kod Vot / Dana

sebagai contoh “G000”.

6 | Program / Aktiviti

Pada medan Program /
Aktiviti, masukkan kod
Program / Aktiviti sebagai
contoh “010101”, sekiranya

perlu.

7 | Projek

Pada medan Projek,
masukkan kod Program /
Aktiviti sebagai contoh “88888”,

sekiranya perlu.

8 | Setia

Pada medan Setia, masukkan
kod Setia sebagai
contoh “030”, sekiranya perlu.

9 | Sub Setia

Pada medan Sub Setia,

masukkan kod Program /
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

Aktiviti sebagai contoh “1001”,
sekiranya perlu.

10| CP (0] Pada medan Program /
Aktiviti, masukkan kod
Program/ Aktiviti sebagai

contoh “T”, sekiranya perlu.

11| Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun
asal Resit yang ingin
dilaraskan. Sila pinda
sekiranya amaun yang ingin
dilaraskan adalah sebahagian
daripada amaun asal.

12 | Amaun (Kt) RM M Pada medan Amaun (Kt) RM,
masukkan amaun Deposit
yang ingin dilaraskan sama
seperti amaun di bahagian
Debit.

5. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

I| Simpan ISemukDaﬂa I Hantar Sah/Perakuan Kuir Set Semula || Hapus
a

DATA ASAS
3
" g d 1 2020
Jenis Urusniaga ov AR Cleaning ABE
Pejabat Perakaunan 1102 KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2019
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Semak Data M Klik pada butang Semak No. dokumen akan
Data. disemak.
2 |Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:

1) No. Dokumen
Baucar Jurnal
Pelarasan, sebagai
contoh 20XXXXXX.

2) No. Resit Pelarasan
iaitu Tahun+Kumpulan
PTJ+PTJ+J+XXXXXX.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

3 |Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan
dihantar kepada Peraku
I

4 | Kembali M Klik pada butang Kembali. | Skrin Portal akan
kembali ke skrin utama
Baucar Jurnal
Pelarasan.

Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan

Tugasan

vl

+ Senarai Tugas Harian
* Senarai Tugas Harian

+ Selamat Datang

DataInduk  Waran  Baucar Jumal Perolehan Pengurusan Arahan Pembayaran

Selamat Datang Ke 1GFMAS Portal

Tiada pengumuman buat masa ini.

Panjar ~ Perakaunan Aset  BW /Bl

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Terimaan M Klik pada medan Terimaan.
2. Skrin Terimaan — iGFMAS Portal dipaparkan.
Tugasan Datalnduk Waran  Baucar Jurnal P Peng Arahan Pemb L0 EELN Panjar Perakaunan Aset  BW/BI  Laporan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit

[0

F Baucar Jumnal

|

Penerimaan Mel

Resit

Sila pilih submenu yang berkaitan

Serahan Wang

Penyata Pemungut E-Resit

Fungsi Khas

Baucar Jurnal Lapor;

Baucar Jurnal Pelarasan

2

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.
2 |Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar
Pelarasan Jurnal Pelarasan.
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3. Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

Simpan || Semak Daia Hantar Perakuan | Kuiri Set Semula Hapus
;
KRITERIA PILIHAN
Jenis Urusniaga oV AR Clearing ABB
(" Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit
[(3 Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP;I 1
KEGUNAAN PELARASAN AR CLEARING ABT :
2
4
Mo. Pelanggan * = embekal Tahun * 2020 I
Mo. Dokumen Kawalan = || [ 5 Mo. Dokumen = ||
PILIHAN BULAN DAN TAHUN KEWANGAN 6
(e Tahun Kewangan Semasa Tahun 2020
(" Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama
No.| Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 [Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih
radio button "Pelarasan Antara
Deposit Recon AR dan Recon
AP".
2 | Pembekal (0] Klik tick box “Pembekal” sekiranya
ingin membuat carian Resit
Pembekal.
3 |No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) No. Pelanggan /
Pembekal Resit Deposit yang ingin
dilakukan pelarasan, sebagai
contoh BXXXXXXXXX.
4 | Tahun M Sistem akan default tahun semasa. | Medan ini merujuk

Sila pinda sekiranya Resit yang
ingin dilaraskan tidak dijana dalam

tahun yang sama.

kepada Tahun Resit
yang ingin dilaraskan
telah disediakan.
Sebagai contoh,
sekiranya Resit yang
ingin dilaraskan
dijana pada tahun
2019, kunci masuk
tahun 2019 di medan

ini.
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No.| Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
5 | No. Dokumen M Kunci masuk (atau pilih daripada Medan no.
Kawalan* butang Carian) No. Dokumen Dokumen akan
Kawalan Resit Deposit yang ingin dijana secara
dilakukan pelarasan, sebagai automatik mengikut
contoh 42xxxxxxxx dan tekan no. dokumen resit
kekunci Enter. yang dipilih.
6 | No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada Medan no.
butang Carian) No. Dokumen Resit | Dokumen Kawalan
yang ingin dilakukan pelarasan dan |akan dijana secara
tekan kekunci Enter. automatik mengikut
no. dokumen resit
yang dipilih.
7 |Jana M Klik pada medan Jana.

4.  Skrin Daftar Baucar Jurnal — iGFMAS Portal dipaparkan.

Baucar Jurmal  Perolahan Aral
Penerimaan Med

Twgasan  Duata Induk  Waran
Irvvcis | Mota Debit | Nota Kredit

TerEnaan

Resit

Serahan Wang

Penyata Pemmngul E-Rusit

Fungsl Ehas

Parjas  Pesskaunan Asel BV 1Bl Laporan

Laporan

DAFTAR BAUCAR JURKAL
[ Sempan || ‘Semak Dwta || Hantar || SavPersiar Set Serma |
vk Perusiis el |[ Wembai |

DATR ASASL

Tahen 220 Taskh Fosi
e Unusreaga o AR Clsamng ABE Bulan Perabaunan
Pracat Peratavnan 182

L ]

e Aest

Tarich Dodwmen 9 81 300

Pegawa Pengavwal Menpeaha -]
Fumpslan PTJ BPTS Mermpedia * | 24500001

KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (20
KURPULAN PTJ PERBENDAHARAAN £H19)

&% | Dpenin Hm Window

L AKE

BAHACGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2079 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADBIRAH 20019 BAHAGU

Perhal

REGUHAAN MEMIATALKAN RESOD BACAR JURHAL TAHAIA

PINCAPARFTLARASAN DHMA SLIK MIRA K CALAN AKALIN O RS WAR

O MWL AR

Frjanal o
P Petm—

[Tamosh [ tapen
KO DAPERTANGGUNG @ 11 12
g — Frem—— “‘ oL Pageesl  oryy "'“"'n "'W'_'I Projek  Sois Subsss CF  Amsus (DTYRM  Amson (0T)Fd  Po99wal oryg
e PTd o
1 Akaen GL HOTB1190 [ a1 GOta I e | [T
2 | z[[Petunggan -] | ] [ 1 1 1 1 (L) — 1
3 4 aralal K slin 8 m L1

10
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No.

Nama Medan/
Butang

Mandatori

M)

Tindakan

Catatan

Perihal

M

Pada medan Perihal, masukkan
keterangan untuk pelarasan sebagai

contoh "Kesilapan jumlah”.

Kategori

Pada medan Kategori, sila pilih

Pelanggan atau Pembekal.

Merujuk kepada
subsidiari kod Deposit
yang ingin

diwujudkan.

Subsidiari

Kunci masuk (atau piih daripada
butang Carian) No. Pelanggan /

Pembekal yang ingin diwujudkan
Deposit.

Kod Akaun

Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) Kod akaun Deposit
yang ingin diwujudkan.

Kumpulan PTJ &
PTJ

Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ,
masukkan kod PTJ Dipertanggung
sebagai contoh “24010101".

Dibenarkan PTJ
Tanggung berbeza
daripada PTJ
Menyedia di bawah
Kementerian dan
Pejabat Perakaunan

yang sama.

Vot / Dana

Pada medan Vot / Dana, masukkan
kod Vot / Dana sebagai contoh
“G000”.

Program / Aktiviti

Pada medan Program / Aktiviti,
masukkan kod Program / Aktiviti
sebagai contoh “010101”, sekiranya

perlu.

Projek

Pada medan Projek, masukkan kod
Program / Aktiviti sebagai contoh

“88888”, sekiranya perlu.

Setia

Pada medan Setia, masukkan kod
Setia sebagai contoh “030”,

sekiranya perlu.

10

Sub Setia

Pada medan Sub Setia, masukkan
kod Program / Aktiviti sebagai contoh

“1001”, sekiranya perlu.
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5.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
11 |CP (0] Pada medan Program / Aktiviti,

masukkan kod Program / Aktiviti

sebagai contoh “T”, sekiranya perlu.

12 | Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun asal

Resit yang ingin dilaraskan. Sila

dilaraskan adalah sebahagian

daripada amaun asal.

pinda sekiranya amaun yang ingin

13 | Amaun (Kt) M Pada medan Amaun (Kt) RM,

bahagian Debit.

RM masukkan amaun Deposit yang ingin
dilaraskan sama seperti amaun di

Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan

DAFTAR BAUCAR JURMAL

| Simpan ] Semak Data Hantar Sah/Perakuan | | [ Kuir Set Eemula] Hapus
Semjak Peruntukar Cetak il
DATA ASAS
2 1 g
- 2020
Jenis Urusniaga ov AR Clearing ABE
Pejabat Perakaunan 1102 FEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2019
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1.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Semak Data M Klik pada butang Semak Data. |No. dokumen akan
disemak.
2 |Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:

1) No. Dokumen
Baucar Jurnal
Pelarasan iaitu
20XXXXXX

2) No. Resit Pelarasan
iaitu Tahun+Kumpulan
PTJ+PTJI+J+XXXXXX.

3 |Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan
dihantar kepada
Peraku I.

4 | Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan
kembali ke skrin utama
Baucar Jurnal
Pelarasan.

iii. Daftar Baucar Jurnal Pelarasan—Akaun Kena Bayar (AKB)

Proses di mana Penyedia menyediakan Baucar Jurnal Pelarasan dalam tempoh AKB
untuk memperakaunkan pelarasan ke dalam tahun kewangan sebelum.
a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit — Akaun Kena Bayar (AKB)

Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

0:=EEM Data Induk Waran  Baucar Jumal — Perolehan  Pengurusan Arahan Pembayaran Panjar  Perakaunan Aset BW /Bl

Tugasan | ¥,
vl < -
+ Selamat Datang
S el Tiigas Hare Selamat Datang Ke 1GFMAS Portal
* Senarai Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan

Butang (M)
1 | Terimaan M Klik pada medan Terimaan.
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2. Skrin Terimaan — iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan  Data Induk  Waran  Baucar Jurnal P« P Arahan Pemb WG uEELS Panjar Perakaunan Aset  BW /Bl Laporan

g L

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas. Baucar Jumal Lapor:

[EiL} i
¥ Baucar Jurnal Sila pilih submenu yang berkaitan

Baucar Jumal Pelarasan

2

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.

Klik pada medan Baucar Jurnal
2 |Baucar Jurnal Pelarasan M
Pelarasan.

3. Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

| Simpan || Semak Data || Hantar || Perakuan | || Kuiri || Set Semula || Hapus

I Jana i 8

KRITERIA PILIHAN

Jenis Uruzniaga ov AR Clearing ABB

| (s Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit l 1

(" Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP
KEGUNAAN PELARASAN AR CLEARING ABT

2 Tahun * I 2020 I 5

Mo. Pelanggan *

Mo. Dokumen Kawalan * 4 Mo. Dokumen = || 5
PILIHAN BULAN DAN TAHUN KEWANGAMN -
(" Tahun Kewangan Semasa
IG Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama I B Bulan Perakaunan Tahun 2019
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih
radio button "Pelarasan Pulang Balik
Hasil ke Akaun Deposit".
2 | No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau piih daripada butang

Carian) No. Pelanggan Resit yang ingin
dilakukan pelarasan iaitu 10+Kump
PTJ+PTJ utk Resit OTC dan BXXXXXXXXX
untuk Resit Tetap.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

3 |Tahun M Sistem akan default tahun semasa. Sila | Medan ini merujuk
pinda sekiranya Resit yang ingin kepada Tahun Resit
dilaraskan tidak dijana dalam tahun yang ingin dilaraskan
yang sama. telah disediakan.

Sebagai contoh,
sekiranya Resit yang
ingin dilaraskan dijana
pada tahun 2019,
kunci masuk tahun
2019 di medan ini.

4 | No. Dokumen Kawalan* M Kunci masuk (atau pilih daripada butang | Medan no. Dokumen
Carian) No. Dokumen Kawalan Resit akan dijana secara
yang ingin dilakukan pelarasan, sebagai | automatik mengikut
contoh 42xxxxxxxx dan tekan kekunci no. dokumen resit
Enter. yang dipilih.

5 |No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada butang | Medan no. Dokumen
Carian) No. Dokumen Resit yang ingin | Kawalan akan dijana
dilakukan pelarasan dan tekan kekunci | secara automatik
Enter. mengikut no. dokumen

resit yang dipilih.

6 |Bulan Perakaunan dan o Klik radio button Bulan Perakaunan Medan Bulan

Tahun Kewangan Lama dan Tahun Kewangan Lama. Perakaunan akan
dipaparkan.

7 |Bulan Perakaunan (0] Kunci masuk bulan perakaunan
pelarasan ingin diperakaunkan - sila
rujuk Pejabat Perakaunan.

8 |Jana M Klik pada medan Jana.
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4. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan Data Induk  Waran  Baucar Jumal  Perolet Py Arahan Pemb 00T Panjar  Perakaunan Aset  Laporan
Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas Baucar Jumal

DAFTAR BAUCAR JURNAL
[CSimpan || Semak Data |[ Hantar || Sah/Perakuan 1| Kuii || Set Semula || Hapus |
Semak Peruntukan || Cetak | [ Kembak
DATA ASAS
Tahun 2020 Tarikh Fost [31.122018 [ axs
Jenis Urusniaga ov AR Clearing ABB Bulan Perakaunan 13
Pejabat Perakaunan 162 KEMENTERIAN KEWANGAN (2019)
Mo. Dokumen
No. Resit
Tarikh Dokumen 16.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia (B8 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2019) PEJABAT UTAMA PUTRAJAYA KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * (24010101 KUMPULAN PTJ PEREENDAHARAAN (2015)
BAHAGIAN PEROLEHAN DAN PENGURUSAN ASET (BPPA)
Perinal =
i

KEGUNAAN MEMBATALKAN REKOD BAUCAR JURNAL SAHAJA

No. Pelanggan 6000000002 Tahun 2020
Mo. Dokumen Kawalan 4200000082 No. Dokumen | 202024010101R300044

PINDAHAN/PELARA SAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH
Hapus_| 10
KOD DIPERTANGGUNG 7 KOD MEMBAYAR
Spacial Vo Program/ S e 'l(

Kod Pegawai  umputan Pegaviai Kod
Bi Kagoi  Swsdai I, GL RO P po, QO Proek Seta Subsela CP o Amam©TAM  Aman(KDRM PEREE P RS ?";;

1 Akaun GL HO161199 B6 24010101 G000 200.00 0.00
s —— e e e e e e

2 3 2 lumilah Kawalan 200.00 0.00

11 12
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |Perihal M Pada medan Perihal,
masukkan keterangan untuk
pelarasan sebagai contoh
"Kesilapan jumlah".

2 | Subsidiari M Kunci masuk (atau pilih
daripada butang Carian) No.

Pelanggan yang ingin
diwujudkan Deposit iaitu
BXXXXXXXXX.

3 | Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih Hanya dibenarkan
daripada butang Carian) Kod kod akaun Deposit
akaun Deposit yang ingin bersubsidiari
diwujudkan. Pelanggan.

4 | Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & |Dibenarkan PTJ
PTJ, masukkan kod PTJ |Tanggung berbeza
Dipertanggung sebagai contoh |daripada PTJ
“24010101". Menyedia di bawah

Kementerian dan
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No.

Nama Medan/
Butang

Mandatori

M)

Tindakan

Catatan

Pejabat Perakaunan

yang sama.

Vot / Dana

Pada medan Vot / Dana,
masukkan kod Vot / Dana
sebagai contoh “G000”.

Program / Aktiviti

Pada medan Program /
Aktiviti, masukkan kod
Program / Aktiviti sebagai
contoh “010101”, sekiranya
perlu.

Projek

Pada medan Projek, masukkan
kod Program / Aktiviti sebagai
contoh “88888”, sekiranya
perlu.

Setia

Pada medan Setia, masukkan
kod Setia sebagai contoh “030”,
sekiranya perlu.

Sub Setia

Pada medan Sub Setia,
masukkan kod Program / Aktiviti
sebagai contoh “1001”,
sekiranya perlu.

10

CP

Pada medan Program /
Aktiviti, masukkan kod
Program / Aktiviti sebagai
contoh “T”, sekiranya perlu.

11

Amaun (Dt) RM

Sistem akan default amaun asal
Resit yang ingin dilaraskan. Sila
pinda sekiranya amaun yang
ingin dilaraskan adalah
sebahagian daripada amaun

asal.

12

Amaun (Kt) RM

Pada medan Amaun (Kt) RM,
masukkan amaun Deposit yang
ingin dilaraskan sama seperti

amaun di bahagian Debit.
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5.  Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

I| Simpan ]SemakDa.la I Hantar Sah/Perakuan | | Kuin SetSemuIa] Hapus
Semjak Peruntukar| || Cetak _ 4

DATA ASAS
2 1 3

- 2020 Tarlkh Post 31.12.2019 ¥ AKB

Jenis Urusniaga ov AR Cleaning ABG Bulan Perakaunan 13

Pejabat Perakaunan 1102 FEMENTERIAN KEWWANGAMN MALAYSIA 2019

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |Semak Data M Klik pada butang Semak Data. | No. dokumen akan
disemak.

2 | Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:
1) No. Dokumen Baucar
Jurnal Pelarasan iaitu
20XXXXXX
2) No. Resit Pelarasan
iaitu Tahun+Kumpulan
PTJI+PTJ+J+XXXXXX.

3 |Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan
dihantar kepada Peraku I.

4 | Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan kembali
ke skrin utama Baucar
Jurnal Pelarasan.

iv. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP—Akaun Kena Bayar (AKB)

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

UTEECUN Datalnduk  Waran  Baucar Jumal | Perolehan  Pengurusan Arahan Pembayaran ¥ Panjar ~ Perakaunan Aset BW /Bl
Tugasan
0] 4 s
+ Selamat Datang
ek Tiiges e Selamat Datang Ke 1GFMAS Portal
* Senarai Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Terimaan M Klik pada medan Terimaan.

iGFMAS_APP_UM_AR-015v1.0 Muka Surat 19 of 59



Manual Pengguna iGFMAS — Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

2. Skrin Terimaan — iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan Data Induk  Waran  Baucar Jurnal |

Invois

F Baucar Jurnal

o,

P Arahan Pemb 10 =EUE Panjar Perakaunan Aset  BW /Bl Laporan

/ Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit

4

g L

Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas

Sila pilih submenu yang berkaitan

Baucar Jurnal Lapori

Baucar Jurnal Pelarasan

2

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.
2 | Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan.
3. Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan
DAFTAR BAUCAR JURNAL
| Simpan | Semak Data || Hantar || Perakuan | || Kuiri || Sel Semula || Hapus |
I Jana 9
KRITERIA PILIHAN
Jenis Urusniaga oV AR Clearing ABB
1
(" Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit
| Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP |
3 4
KEGUNAAN PELARASAN AR CLEARING ART
2
5]
Mo. Pelanggan * Tahun * 2020 I
Me. Dokumen Kawalan * 5 No. Dokumen = ||
PILIHAN BULAN DAN TAHUN KEWANGAN -
(" Tahun Kewangan Semasa
IG Bulan Perakaunan dan Tahun Kewangan Lama I 7 Bulan Perakaunan I Tahun 2019
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kiriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih
radio button "Pelarasan Antara
Deposit Recon AR dan Recon AP".
2 | Pembekal (0] Klik tick box “Pembekal” sekiranya
ingin membuat carian Resit
Pembekal.
3 [No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) No. Pelanggan /
Pembekal Resit Deposit yang ingin
dilakukan pelarasan iaitu 6XXXXXXXXX.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

4 |Tahun M Sistem akan default tahun semasa. Medan ini merujuk
Sila pinda sekiranya Resit yang ingin | kepada Tahun
dilaraskan tidak dijana dalam tahun Resit yang ingin
yang sama. dilaraskan telah

disediakan.
Sebagai contoh,
sekiranya Resit
yang ingin
dilaraskan dijana
pada tahun 2019,
kunci masuk tahun
2019 di medan ini.
5 | No. Dokumen M Kunci masuk (atau pilih daripada Medan no.
Kawalan* butang Carian) No. Dokumen Dokumen akan
Kawalan Resit Deposit yang ingin dijana secara
dilakukan pelarasan, sebagai contoh | automatik
42xxxxxxxx dan tekan kekunci Enter. | mengikut no.
dokumen resit
yang dipilih.

6 |No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilin daripada Medan no.
butang Carian) No. Dokumen Resit Dokumen Kawalan
Deposit yang ingin dilakukan akan dijana secara
pelarasan dan tekan kekunci Enter. automatik

mengikut no.
dokumen resit
yang dipilih.

7 |Bulan Perakaunan (0] Klik radio button Bulan Perakaunan Medan Bulan

dan Tahun Kewangan dan Tahun Kewangan Lama. Perakaunan akan
Lama dipaparkan.

8 |Bulan Perakaunan (0] Kunci masuk bulan perakaunan
pelarasan ingin diperakaunkan - sila
rujuk Pejabat Perakaunan.

9 |(Jana M Klik pada medan Jana.
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4. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan

Tugasan Datalnduk Waran BaucarJumal Perolehan Pengurusan Arahan Pembayaran ST EETE

Invois / Nota Debit / Nota Kredit

Penerimaan Mel

Resit Serahan Wang

Penyata Pemungui E-Resit Fungsi Khas

Panjar  Perakaunan Aset  Laporan

Baucar Jumal

DAFTAR BAUCAR JURNAL

Semak Data | [ Hantar_|[ Sah/Perakuan |||

Semak Peruntukan || Cetak | [ Kembaii |
DATA ASAS

Tahun 2020

Jenis Unisniaga ov
Pejabat Perakaunan 1102

No. Dokumen

No. Resit

Tarikh Dokumen 16.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia (B8

Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * 24010101

Fuiri_|[ SetSemula || Hapus |

AR Clearing ABB

Tarikh Post |3112.2019

5
H

Bulan Perakaunan |13

KEMENTERIAN KEWANGAN (2019)

KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2019) PEJABAT UTAMA PUTRAJAYA KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA
KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)
BAHAGIAN PEROLEHAN DAN PENGURUSAN ASET (BPPA)

Perihal =

KEGUNAAN MEMBATALKAN REKOD BAUCAR JURNAL SAHAJA

No. Pelanggan 6000004790
No. Dokumen Kawalan 4200000062

PINDAHAN/PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

Tahun

No._ Dokumen

2020
202024010101R300039

KOD DIPERTANGGUNG g 11 12 KOD MEMBAYAR.
Bil  Kategori Subsidiari 09 o :ﬁ“;:‘;‘a, T Vo PrOOfM/ projek  Sifia Subsefia CP Amaun (DT)RM  Amaun (KT) RM ;:?i;::'m Praa" sl ]
1 | Akaun GL HO161199 ~ B6 24010101 G000 | YT | 0.00 J —
2 | 2[Pelanggan || 1 ! 1 | | | L1 | I | 0.00| 000} 13
3 4 5 6 3 Jumlat Kawalan 44400 0.00
10
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Perihal M Pada medan Perihal, masukkan
keterangan untuk pelarasan
sebagai contoh "Kesilapan
jumlah®.
2 | Kategori M Pada medan Kategori, sila pilih | Merujuk kepada
Pelanggan atau Pembekal. subsidiari kod
Deposit yang ingin
diwujudkan.
3 | Subsidiari M Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) No. Pelanggan /
Pembekal yang ingin diwujudkan
Deposit.
4 |Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) Kod akaun
Deposit yang ingin diwujudkan.
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No. Nama Medan/
Butang

Mandatori

M)

Tindakan

Catatan

5 |Kumpulan PTJ & PTJ

M

Pada medan Kumpulan PTJ &
PTJ, masukkan kod PTJ
Dipertanggung sebagai contoh
“24010101".

Dibenarkan PTJ
Tanggung berbeza
daripada PTJ
Menyedia di bawah
Kementerian dan
Pejabat
Perakaunan yang

sama.

6 |Vot/Dana

Pada medan Vot / Dana,
masukkan kod Vot / Dana sebagai
contoh “G000”.

7 |Program / Aktiviti

Pada medan Program / Aktiviti,
masukkan kod Program / Aktiviti
sebagai contoh “010101”,
sekiranya perlu.

8 |Projek

Pada medan Projek, masukkan
kod Program / Aktiviti sebagai
contoh “88888”, sekiranya perlu.

9 |Setia

Pada medan Setia, masukkan
kod Setia sebagai contoh “030”,
sekiranya perlu.

10 | Sub Setia

Pada medan Sub Setia,
masukkan kod Program / Aktiviti
sebagai contoh “1001”, sekiranya

perlu.

11 |CP

Pada medan Program / Aktiviti,
masukkan kod Program / Aktiviti
sebagai contoh “T”, sekiranya

perlu.

12 | Amaun (Dt) RM

Sistem akan default amaun asal
Resit yang ingin dilaraskan. Sila
pinda sekiranya amaun yang ingin
dilaraskan adalah sebahagian

daripada amaun asal.

13 | Amaun (Kt) RM

Pada medan Amaun (Kt) RM,
masukkan amaun Deposit yang
ingin dilaraskan sama seperti
amaun di bahagian Debit.
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5. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

I| Simpan l Semak Data I Hantar Sah/Perakua | Set Semula || Hapus
amak Peruntular Cetak 4
DATA ASAS
2 1 3 _
- 2020 Tarikh Post 31.12.2019 v AKE
Jenis Urusniaga oV AR Clearing ABB Bulan Perakaunan 13
Pejabat Perakaunan 1102 KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA 2019
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Semak Data M Klik pada butang Semak Data. | No. dokumen akan
disemak.
2 | Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:
1) No. Dokumen Baucar
Jurnal Pelarasan iaitu
20XXXXXX
2) No. Resit Pelarasan
iaitu Tahun+Kumpulan
PTJI+PTJI+J+XXXXXX.
3 | Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan
dihantar kepada Peraku I.
4 | Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan kembali

ke skrin utama Baucar

Jurnal Pelarasan.
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v. Cetak Baucar Jurnal (Skrin Daftar)

Proses di mana Penyedia mencetak Baucar Jurnal yang telah disediakan untuk tujuan

edaran tandatangan pegawai yang terlibat di atas cetakan Baucar Jurnal (sekiranya

diperlukan) selepas proses Simpan / Hantar / Kemaskini.

1. Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.

DAFTAR BAUCAR JURNAL

_;/_f Transaksi BJ 20000002 telah berjaya dihantar kepada Pengesah/Perakuan |

| Simpan || Semak Data || Hantar || Sah/Perakuan | || Kuiri || Set Semula || Hapus |

| Semak Peruntukan I Cetak || Kembali |

DATA ASAS
1
Tahur 202( Tarikh Pos O
DV Bulan Perakaunar
EGARA NEGERI MELAKA
MNo. Dokumen 000002
No. Resit 202027021101J000012
Tarikh Dokumen 21.01.2020
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Cetak M Klik pada butang Cetak.
2. Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.
Crata | Hantar || Sah/Perakuan Kuir | Sat Se ] Hapus.
' [! KERAJAAN MALAYSIA K. J0GE - P 12016)
—- BAUCAR JURNAL M sural 41
Tahun Kewangan 2020
Jienis Unssniaga Pejabat Perakaunan M. Dolusmen I Tarikh Dilamen IT:llch Dokumen Deerima [ Butan Perakaunan I APEE A
oV 1004 000002 | otz | 21.00.2020 | | (]
Kod ITS— = Pacirgl Fagaws: Pengewsl  HETLIA SETIALSANA FERBENDAMARAAN (037
Pashal Fumgulan #T) FLAMPULAN FT) A8 TAN ARAUNTAN MEQARA
fe ATt ——— e Pasihal FT) PEJARAT PENGARAH JANA NEGERS MELARA
Fenhal tebeur
KEGUNAAN MEMBATALKAN REKOD BALICAR JURNAL SAHAJA
Mo Dokumen Kawalan I I Mo, Dolumen
PINDAHAN | PELARASAN DIMASUK KIRA KE DMLAM AKAUN [ BAWAH
KOD IPERTANGGLING KOD MEMBAYAR
| Pegrsai ilCump.hnl"']l.[ Vol Program! [l'bopll Sens l b or ] hmhl.lu-l Ko Subsiden Amaun [DT) Arramun (KT Fagews | Fompuisn
Pangwrasl FiJ Dwra Fa s ] ata FIILPFT)
¥od Kagunean Pusst Tenggungjesss
1 Ba | Z2B0A0A0d |GDI:0| | | | I |HG19-1101| 15000
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
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vi. Sah/ Perakuan I

Proses di mana Pegawai Peraku 1 mengesahkan Baucar Jurnal yang diterima daripada
Penyedia (status Hantar). Baucar Jurnal yang telah dibuat Perakuan 1 akan dihantar
kepada Pegawai Peraku 2 untuk tindakan kelulusan. Token GPKI MAMPU diperlukan

dalam proses ini.

1. Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna |SAPMNGR |
Kata Laluan | sssses |

3 Log On | 2
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |ID Pengguna * M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna nombor kad
Pegawai Peraku 1. pengenalan.

2 | Kata Laluan * M Pada medan Kata Laluan *,
masukkan kata laluan sebagai
COI’ltOh "********".

3 |Log On M Klik Log On.

2. Skrin Selamat Datang — iGFMAS Portal dipaparkan.

10GEEEL Data Induk Waran  Baucar Jurnal — Perolehan  Pengurusan Arahan Pembayaran  Terimaan

Tugasan

Ak 4
+ Selamat Datang

- - Selamat Datang Ke iGFMAS Portal
I + Senarai Tugas Harian I

o Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas
Harian.
3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.
) EEL 8 Datalnduk Waran  Baucar Jurnal Arahan Ps Terimaan Panjar  Perakaunan Aset BW /Bl Laperan
Tugasan
[~ Details | Add o Portal Fav
al |
* Selamat Datang Show: ~EE
Jlerarzl Tuoas Hartan) EL Perkara Daripada Tarikh Hantar =  Tahun Kewangan PTJ Ho. Dokumen Status. Keterangan =
B U ST Kelulusan untuk Perubahan Pesanan/Tanggungan Konlrak Kerajaan No. Dokumen SAPUSER  Today 2020 25010101 59000012 10 Hantar =
59000012 (10)
Pengesahan/Perakuan | untuk Baucar Jurnal DV No. Dokumen 20000002 (10) SAPUSER Today 2020 27021101 20000002 10 Hantar
Kelulusan untuk Serahan Wang No. Dokumen W1000025 (10 SAPUSER Today 2020 24010101 1000025 10 Hantar
Kelulusan untuk Perubahan Pesanan/Tanggungan Kontrak Kerajaan No. Dokumen SAPUSER Yesterday 209 24010101 58000024 10 Hantar
58000024 (10
n | untuk Baucar Jurnal DM No. Dokumen 20000002 (10) SAPUSER Yesterday 2020 21030301 20000002 10 Hantar
Kelulusan untuk Perubahan Pesanan/Tanggungan Konlrak Kerajaan No. Dokumen SAPUSER Yesterday 2019 25010101 59000006 10 Hantar
59000006 (10)
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Perkara M Klik pada dokumen yang ingin

diperaku sebagai contoh:
Pengesahan/ Perakuan | untuk
Baucar Jurnal DV No.
Dokumen 20000002 (10).

4.  Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

PENGESAHAN/PERAKUAN | BAUCAR JURNAL

Workitem 1D- 000004252155

| Simpan || Semak Data || Hantar ISaha’Perakuanl ||

Fuiri ||Set Sem.|.1|| Hapus |

| Semak Peruniukan || Cetak || Kembali |
DATA ASAS
Tahun 2020
Jenis Urusniaga oV AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan 1004 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI MELAKA
Me. Dokumen 20000002
Mo. Resit 202027021101J000012
Tarikh Dokumen 21.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia BE& KETUA SETIAUSAHA PEREENDAHARAAM (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia | 27021101 KUMPULAN PTJ JABATAN AKALUNTAN NEGARA

PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI MELAKA
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Perakuan I.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Sah/ Perakuan | M Klik pada butang Sah / Sila semak

ketepatan dokumen

yang dikunci masuk

5. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.

Sovernimenmnt i

GPKI Agent

SIGN

Data Header:

Data Hash To Sign:

i |

1
I Sign | 2
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Pin M Pada medan Pin, masukkan kata|
laluan sebagai contoh "xxxxraaktt,
2 | Sign M Klik butang Sign.
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6. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.

m Goeovernmemnt rimi
L)

—

SIGN
Data Header:

Data Hash Te Sign:

1 Caonfirm Signature ;'

SIGNATURE INFORMATION

Pin: [sssssses

CERTIFICATE DATA FOR: UNDEFINED

® START DATE: THU APR 18 08:00:00 GMT+08:00 2019
* END DATE: SUN APR 18 07:59:59 GMT+08:00 2021
* CERTIFICATE'S SUBJECT DN: C=MY, SURNAME=888888888424, SERIALNUMBER=888888888424,

CN=8888888885008424

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |GPKI Agent M Klik butang Confirm Signature.
7. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.
PENGESAHAN/PERAKUAN | BAUCAR JURNAL
!j Dokumen ini TELAH BERJAY A ditandatangani secara digital cleh SAPMNGR
Workitem ID: |000004292155
[ simpan_|[ Semak Data |[ Hantar || Sah/Perakuan ||| Kuiri |[ SetSemula || Hapus
Semak Peruntukan Cetak I Kembali i 1
DATA ASAS
Tahun 2020
AN NEGARA NEGERI MELAKA
MNo. Dokumen
Mo. Resit
Tarikh Dokumen
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
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8. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

1GFMAS Service Desk I‘._or Lf‘l ~0

ANM

Baucar Jumal Laporan

A
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Log off Klik pada medan Log off. Log Off jika

Pengguna ingin
keluar daripada
portal IGFMAS.

9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.

£ Portal iGFMAS-- Web page Dialogue X
@& https://deveurol.anm.gov.my:50443/irj/serviet/prt/portal @

& Are you sure you want to log off?
1

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |VYes M Klik pada butang Yes.
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vii.  Lulus/ Perakuan Il

Proses di mana Pegawai Peraku 2 meluluskan Baucar Jurnal yang diterima daripada

Pegawai Peraku 1 (status Peraku 1). Token GPKI MAMPU diperlukan dalam proses ini.

1. Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna SAPMNGR2
Kata Laluan esssee
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna nombor kad
Pegawai Peraku 2. pengenalan.
2 | Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan,
masukkan kata laluan sebagai
ContOh “********”.
3 |Log On M Klik Log On.

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

W0nEEEG S Data Induk Waran  Baucar Jurnal ~— Perclehan  Pengurusan Arahan Pembayaran ~ Terimaan

Tugasan

e 4
#* Selamat Datang

= = Selamat Datang Ke iGFMAS Portal
I + Senarai Tugas Harian I 1

o Borem TTEEE AEhr Tiada pengumuman buat masa ini.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas
Harian.
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3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.

JNE= Datalnduk  Waran  Baucar Jurnal Arahan Terimaan  Panjar  Perakaunan Aset BW/BI  Laporan
Tugasan
&5 | Open in Ne ndow | Personalize | Help | Details | Add to Portal Fay
b [l
 Selamat Datang S =]
+ Senarai Tugas Harian
B Perkara Daripada Tarikh Hantar = Tahun Kewangan PT) Ho. Dokumen Status Kelerangan [«
 Carian Tugas Harian ; =
Kelulusan untuk Perubahan PesananiTanggungan Konlrak Kerajaan No. Dokumen ~ SAPUSER  Today 2020 25010101 59000012 10 Hantar
53000012 (10)
Pengesahan/Perakuan | uniuk Baucar Jumal DV Ho. Dokumen 20000002 (10) SAPUSER  Today 2020 27024101 20000002 10 Hantar
Kelulusan untuk Serahan Wang No. Dokumen W1000025 (10) SAPUSER  Today 2020 24010101 1000025 10 Hantar
Kelulusan untuk Perubahan iontrak Kerajaan No_Dokumen ~ SAPUSER  Yesterday 2019 24010101 58000024 10 Hantar
58000024 (10)
|untuk Baucar Jurnal DM No. Dokumen 20000002 (10) SAPUSER  Yesterday 2020 21030301 20000002 10 Hantar
Kelulusan unfuk Perubahan PesananiTanggungan Konlrak Kerajaan No. Dokumen ~ SAPUSER  Yesterday 2019 26010101 59000006 10 Hantar
59000006 (10)

ingin diperaku sebagai contoh:
Pengesahan/Perakuan Il untuk
Baucar Jurnal DV No.
Dokumen 20000002 (20).

4, Skrin Task - iIGFMAS Portal dipaparkan.

KELULUSAN/PERAKUAN Il BAUCAR JURNAL

1
Workitem 1D: 000004292258
| Simpan || Semak Data || Hantar I Lulus/Perakuan Il I Kuiri H Set Semula || Hapus
Semak Peruntukan Cetak Kembali
DATA ASAS
Tahun 2020
Jenis Urusniaga oV AR Clearing AEB
Pejabat Perakaunan 1004 JABATAN AKAUNTAN NEGARA NEGERI MELAKA
No. Dokumen 20000002
No. Resit 202027021101J000012
Tarikh Dokumen 21.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B& KETUA SETIAUSAHA PERBEMDAHARAAN (2020)
Kump PTJ &PTJ yedi 27021101 KUMPULAN PTJ JABATAN AKAUNTAN NEGARA
PEJABAT PENGARAH JANM NEGERI MELAKA
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Lulus/ Perakuan Il M Klik pada butang Lulus/ Sila semak
Perakuan II. ketepatan dokumen
yang dikunci
masuk.
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5. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.

Gevernmenmnt i

GPKI Agent

SIGN

Data Header:

Data Hash To Sign:

:

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Pin M Pada medan Pin, masukkan data
sebagai contoh kR
2 | Sign M Klik butang Sign.
6. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.
Governmemnt Fxi

SIGN

Data Header:

Data Hash To Sign:

Pin:|eeesscee

aContun Sigpatutey 1
SIGNATURE INFORMATION
CERTIFICATE DATA FOR: UNDEFINED
® START DATE: THU APR 18 08:00:00 GMT+038:00 2019
* END DATE: SUN APR 18 07:59:59 GMT+08:00 2021
& CERTIFICATE'S SUBJECT DN: C=MY, SURNAME=888888888424, SERIALNUMBER=888888888424,
CN=8888888885008424
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | GPKI Agent M Klik butang Confirm Signature.
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7.

8.

Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

KELULUSAN/PERAKUAN Il BAUCAR JURNAL

M Dokumen ini TELAH BERJAYA ditandatangani secara digital oleh SAPMNGR2

Workitem ID

‘ Simpan | Semak Data ‘ Hantar | Lrlus/Perakuan Il ‘ Kuiri

000004292766

‘Semak Peruntukan ” Cetak I Kembali ‘I

|| Set Semula |

Hapus

DATA ASAS
Tahun 202
Jenis Urusn 1 ing ABB
Pejabat Perakaunan N AKAUNTAN NEGARA NEGERI MELAKA
No. Dokumen
No. Resit
Tarikh Dokumen 21 202

B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Meny 2702
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan

Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.
~0\

Baucar Jumal

Laporan

1GFMAS Service Desk JLoqg off

A
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Log off Klik pada medan Log off. Log Off jika

Pengguna ingin
keluar daripada
portal IGFMAS.
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9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.

2 Portal iIGFMAS-- Web page Dialogue X
2 https://deveurol.anm.gov.my:50443/irj/serviet/prt/portal @
& Are you sure you want to log off?
1
[Yes o]
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Yes M Klik pada butang Yes.
viii.  Kemaskini Baucar Jurnal

Proses di mana Penyedia mengemaskini Baucar Jurnal yang masih belum dihantar

kepada Pegawai Peraku 1 (status Simpan).

1. Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna SAPUSER

Kata Laluan ey

3 )| Logon]

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 | ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna nombor kad
Penyedia. pengenalan.

2 | Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan,
masukkan kata laluan sebagal
COI’]tOh "********".

3 |Log On M Klik Log On.
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Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan
Tugasan

©9 | Openi
“awr A 1
# Selamat Datang
B Selamat Datang Ke iGFMAS Portal

# Senarai Tugas Harian

o Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |Terimaan M Klik pada medan Terimaan.

Skrin Terimaan - iIGFMAS Portal dipaparkan.

Terimaan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas

@9 | Openin|

ar
¥ Baucar Jumal

KEMASKINI BAUCAR JURNAL 1

¥ Baucar Jumnal Pelarasan | 2

 Daftar ‘ Simpan H Semak Data H Hantar H Perakuan | H Kuiri || Set Semula Hapus

;
# Status Dokumen LBITERIA B I AR
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.
2 |Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan.

3 | Kemaskini M Klik pada medan Kemaskini.

Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KRITERIA PILIHAN 1

Tahun Kewangan * 3 - Sehingga - <
Pejabat Perakaunan * 2 | Sehingga =] »
Pegawai Pengawal Menyedia * Sehingga - o
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * ° /hingga _ @
No. Dokumen 5 & Sehingga L4
Tarikh Dokumen o W 6 joa | M 4
Tarikh Dokumen Diterima '/ & Sehingga _ &
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No.

Nama Medan/
Butang

Mandatori

M)

Tindakan

Catatan

Tahun Kewangan

M

Pada medan Tahun Kewangan, sistem
secara auto akan memaparkan tahun
semasa dan boleh diubah kepada tahun

sebelumnya.

Pejabat Perakaunan

Pada medan Pejabat Perakaunan,
sistem secara auto akan memaparkan
kod pejabat perakaunan mengikut ID
pengguna dan boleh diubah sekiranya

dibenarkan.

Pegawai Pengawal
Menyedia

Pada medan Pegawai Pengawal
Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Pegawai Pengawal
Menyedia mengikut ID pengguna dan
boleh diubah sekiranya dibenarkan.

Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia

Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia mengikut ID pengguna dan

boleh diubah sekiranya dibenarkan.

No. Dokumen

Kunci masuk (atau pilih daripada butang
Carian) No.Baucar Jurnal Pelarasan

yang ingin dikemaskini.

Tarikh Dokumen

Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau
masukkan tarikh pilihan.

Tarikh Dokumen

Diterima

Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau

masukkan tarikh pilihan.
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5. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KEMASKINI BAUCAR JURNAL

Simpan \ Semak Data || Hantar || Perakuan | Kuiri H Set Semula Hapus
1

KRITERIA PILIHAN

Tahun Kewangan * -| Sehingga - LY
Pejabat Perakaunan * =|[1102_ ) Sehingga »
Pegawai Pengawal Menyedia * -| Sehingga @
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * -| Sehingga _ LY
No. Dokumen =l [20000019 [ seningga 4
Tarikh Dokumen @ Sehingga »
Tarikh Dokumen Diterima @ Sehingga _ﬁ LY
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Jana M Klik pada medan Jana.
6. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.
View: | [Standard View] [+] | Export 4 Y ¢
. . Kumpulan = ; - Tarikh
. Tahun Pejabat Pegawai Jenis 1 | Tarikh Tarikh
e Kewangan Perakaun... Pengawal PTJ & Urusniaga No. Dokumen Dokumen  Post D_okL!men
PTJ Diterima
1 2020 1102 B6 24010101 DV 13.01.2020 13.01.2020
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen

baucar jurnal pilihan sebagai
contoh 20000019.
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7. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

‘Tugasan DataInduk ~Waran BaucarJurnal —Perolehan  Pengurusan Arahan Pembayaran [M[Siuccil Panjar  Perakaunan Aset  BW/BI  Laporan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas Baucar Jurnal Laporan

&9 | Open in Ne
vl | 3

¥ Baucar Jurnal

KEMASKINI BAUCAR JURNAL
~ Baucar Jurnal Pelarasan

« Daftar 2 ” Simpan \ISEmak Data I\ Hantar I Sah/Perakuan | Kuiri Set Semula \ Hapus \
« Kemaskini [ Semak Peruntukar] || Cetak |[ Kembali
* Status Dokumen DATA ASAS
Tahun 1 2020 Tariknh Post
Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB Bulan Perakaunan
Pejabat Perakaunan 1102
No. Dokumen 20000019
No. Resit 202024010101J000001
Tarikh Dokumen 13.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)

BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADBIR

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |Semak Data M Klik pada butang Semak Data Dokumen akan
selepas Baucar Jurnal selesai disemak.
dikemaskini.

2 | Simpan M Klik pada butang Simpan. Dokumen akan

disimpan.

3 |Hantar M Klik pada butang Hantar. Dokumen akan

dihantar untuk
proses perakuan.

8. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KEMASKINI BAUCAR JURNAL

:\ﬂ Transaksi BJ 20000019 telah berjaya dihantar kepada Pengesah/Perakuan |

| Simpan || Semak Data | Hantar | Sah/Perakuan | | e | Set Semula Hapus
| Semak Peruntukan | Cetak | Kembali I 1
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
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ix. Hapus Kemaskini Baucar Jurnal

Proses di mana Penyedia menghapuskan Baucar Jurnal yang masih belum dihantar
kepada Pegawai Peraku 1 (status Simpan).

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan

# Selamat Datang

N . Selamat Datang Ke iGFMAS Portal
# Senarai Tugas Harian

- G Tieaes i Tiada pengumuman buat masa ini.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Terimaan M Klik pada medan Terimaan.
2. Skrin Terimaan - iGFMAS Portal dipaparkan.

Terimaan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas Baucar Jurnal Laporan

@9 | Openiin |

* Baucar Jurnal

KEMASKINI BAUCAR JURNAL 1
:
+ Daftar ‘ Simpan H Semak Data H Hantar H Perakuan | H Kuiri H Set Semula Hapus
:

* Status Dokumen KRITERIA PILIHAN

Tahun Kewangan * Sehingga - L4
Pejabat Perakaunan * - Sehingga L4
Pegawai Pengawal Menyedia * - Sehingga - L4
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * - Sehingga _ L4
No. Dokumen o[ |5l sehingga &
Tarikh Dokumen @ sehingga [ @ &
Tarikh Dokumen Diterima < Sehingga L4
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.
2 |Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan.
3 | Kemaskini M Klik pada medan Kemaskini.
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3. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KRITERIA PILIHAN 1
Tahun Kewangan * 3 Sehingga . ®
Pejabat Perakaunan * 2 Sehingga o
Pegawai Pengawal Menyedia * Sehingga . ®
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * 4 ‘hingga &
No. Dokumen 5 Sehingga | C4
Tarikh Dokumen 6 3ga . 2
Tarikh Dokumen Diterima : Sehingga . L%
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Tahun Kewangan M Pada medan Tahun Kewangan,
sistem secara auto akan
memaparkan tahun semasa dan
boleh diubah kepada tahun
sebelumnya.
2 | Pejabat Perakaunan M Pada medan Pejabat Perakaunan,
sistem secara auto akan
memaparkan kod pejabat
perakaunan mengikut ID pengguna
dan boleh diubah sekiranya
dibenarkan.
3 | Pegawai Pengawal M Pada medan Pegawai Pengawal
Menyedia Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Pegawai
Pengawal Menyedia mengikut ID
pengguna dan boleh diubah
sekiranya dibenarkan.
4 | Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Kumpulan PTJ &
PTJ Menyedia mengikut ID
pengguna dan boleh diubah
sekiranya dibenarkan.
5 | No. Dokumen (0] Kunci masuk (atau pilih daripada

butang Carian) No.Baucar Jurnal

Pelarasan yang ingin dihapuskan.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
6 | Tarikh Dokumen (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan
atau masukkan tarikh pilihan.
7 | Tarikh Dokumen (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan
Diterima atau masukkan tarikh pilihan.
4, Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.
KEMASKINI BAUCAR JURNAL
Simpan || Semak Data Hantar Perakuan | Kuiri Set Semula Hapus
| Jana_|| 1
KRITERIA PILIHAN
Tahun Kewangan * -I Sehingga - =
Pejabat Perakaunan * -I Sehingga - ®
Pegawai Pengawal Menyedia * -I Sehingga - &
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * =| Sehingga _ =
No. Dokumen =| [20000054 7] seningga | ] -
Tarikh Dokumen =| Sehingga &
Tarikh Dokumen Diterima -l Sehingga =
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Jana M Klik pada medan Jana.
5. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.
View: [Standard View] |+| | Export 4 ¥ &
i Jahun Pejabat  Pegawai TR enis o 1 Tarkh Tarikh Ll
ewangan Perakaun... Pengawal PTJ Urusniaga Dokumen  Post Diteri
iterima
12020 1102 B6 24010101 DV 21.01.2020 21.01.2020
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen

baucar jurnal pilihan sebagai
contoh 20000054.
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6. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KEMASKINI BAUCAR JURNAL

| Simpan ||SemakDala H Hantar | Sah/Perakuan | Kuiri | Set Semula || Hapus I

| Semak Peruntukan | Cetak

DATA ASAS

1

Tahun 2020

Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan 1102

No. Dokumen 20000054

No. Resit 202024010101J000013

Tarikh Dokumen 21.01.2020

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan
Butang (M)

Catatan

1 |Hapus M Klik pada butang Hapus.

7. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

L L L e O

l“ il penghapusanDokumen T B
FERLA

Adakah anda pasti untuk

& menghapuskan dokumen?

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan
Butang (M)

Catatan

1 |Ya M Klik pada butang Ya.

8. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.

KEMASKINI BAUCAR JURNAL

)?_I Baucar Jurnal DV No. Dokumen 20000054 telah berjaya dihapuskan

| Simpan ||Semak Data ‘ Hantar | Sah/Perakuan | |—Kuir ‘ Set Semula Hapus

|Semak Peruntukan | Cetak || Kembali I 1

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan
Butang (M)

Catatan

1 | Kembali Klik pada butang Kembali.
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X.  Kuiri Baucar Jurnal

Proses di mana Pegawai Peraku 1 atau Peraku 2 membuat kuiri dokumen Baucar Jurnal
yang telah dihantar kepada mereka untuk pengesahan/ kelulusan. Baucar Jurnal yang
telah dikuiri akan dihantar semula kepada Penyedia untuk tindakan pengemaskinian/

hapus.

1. Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna SAPMNGR

Kata Laluan essssee

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna nombor kad
Pegawai Peraku 1/ Peraku 2. pengenalan.
2 |Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan,

masukkan kata laluan sebagai

co nto h Wkkkkkkkkn

3 |Log On M Klik Log On.

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

W0EEE S Data Induk Waran  Baucar Jurnal — Perclehan  Pengurusan Arahan Pembayaran  Terimaan

Tugasan

k| 1
#* Selamat Datang

= - Selamat Datang Ke iGFMAS Portal
I + Senarai Tugas Harian I

« Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.
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Harian.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas

3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.

T FP U Data Induk Waran  Baucar Jumal

Tugasan

Arahan

Terimaan Panjar Perakaunan Aset BW/BI Laporan

Details | Add to Portal

R Show: (a1 - v
Qenaral Tugis Hartan) B Perkara Daripada Tarikh Hantar Tahun Kew angan PTJ No. Dokumen Status Keterangan
» Carian Tugas Harian Jurnal IV No Dokumen 20000018 (10) SAPUSER  Today 2020 24010101 20000019 10 Hantar
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Perkara M Klik pada no dokumen yang
ingin diperaku sebagai contoh:
Pengesahan/Perakuan Il
untuk Baucar Jurnal DV No.
Dokumen 20000019 (10).
4, Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

PINDAHAN/PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

KOD DIPERTANGGUNG

KOD MEMBAYAR

Special Kumpulan Kumpulan Kod Kegunaan
gawal Vou  Program/ Pegawai Pejabat
Bil  Kategori Subsidian Kod Akaun E‘:. Pe = ;j & Dana Aktviti Projek  Setia Subsetia CP Amaun (DT) RM Amaun (KT) RM Pengawal o & Py T::;:;ungiawah
1 Akaun GL HO0161199 BE 24010101 GOOO 400.00 0.00
2 Pelanggan 6000004790 L1111103 B6 24010101 G000 0.00 40000
Jumlah Kawalan 400.00 400.00
CATATAN KUIRI
1
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 | Catatan Kuiri

M

Pada medan Catatan Kuiri, kunci
masuk catatan kuiri untuk
tindakan pembetulan oleh

Penyedia.
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5. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

PENGESAHAN/PERAKUAN | BAUCAR JURNAL

Workitem ID: | 000004292892

Simpan_|| Semak Data Hantar SahlPerakuanI\I Kuiri I}\f“mSe 1 { Hapus |

Semak Peruntukan Cetak

DATA ASAS

Tahun 2020

Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB

Pejabat Perakaunan 1102

No. Dokumen 20000019

No. Resit 202024010101J000001

Tarikh Dokumen 13.01.2020

Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)

Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)
BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENT

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Kuiri M Klik pada butang Kuiri.

6. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

Adakah anda pasti untuk kuiri ?

—0
O

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
) Dokumen akan
1 |Ya M Klik pada butang Ya. o
dikuiri.
7. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.
PENGESAHAN/PERAKUAN | BAUCAR JURNAL
L{E Transaksi BJ DV dengan No. Dokumen 20000019 telah berjaya dikuiri
‘ Simpan || Semak Data || Hantar || Sah/Perakuan | | Kuiri__ || Set Semula Hapus
‘ Semak Peruntukan | Cetak | 1
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
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Xi.

1. Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan.

Kemaskini Selepas Dikuiri

Proses di mana Penyedia mengemaskini Baucar Jurnal yang telah dikuiri oleh Pegawai

Peraku 1 atau Peraku 2. Baucar Jurnal yang telah dikemaskini akan dihantar kepada

Pegawai Peraku 1 untuk pengesahan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna SAPUSER

Kata Laluan ecccoe
3 Log On
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna nombor kad
Penyedia. pengenalan.
2 | Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan,
masukkan kata laluan sebagai
COhtOh "********".
3 |Log On M Klik Log On.

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan

Tugasan

- Data Induk | Waran | Baucar Jurnal ~ Perolehan | Pengurusan Arahan Pembayaran | Terimaan -

|

+ Selamat Datang

« Senarai Tugas Harian I

+ Carian Tugas Harian

Selamat Datang Ke iGFMAS Portal

Tiada pengumuman buat masa ini.

Harian.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas

iIGFMAS_APP_UM_AR-015 v1.0

Muka Surat 47 of 59




Manual Pengguna iGFMAS — Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan

3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.

UEEEL Y Data Induk Waran  Baucar Jurnal — Perolehan  Pengurusan Arahan Pembayaran  Terimaan  Panjar  Perakaunan Aset BW/BI L

Tugasan
arl |
# Selamat Datang Show -
# Senarai Tugas Harian
i E. Perkara Daripada Tarikh Hantar =  Tahun Kew angan PTJ Ne
© G IS HITTED Pembetulan untuk Baucar Jurnal DV No. Dokumen 20000019 1 Today
(22)
Pembetulan untuk Pindahan Aset No. Dokumen 24000180 SAPMNGR Today 2019 24010101
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Perkara M Klik pada no dokumen yang ingin

dikemaskini sebagai contoh:
Pembetulan untuk Baucar
Jurnal DV No. Dokumen
20000019 (22).

4, Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.
KUIRI BAUCAR JURNAL

Workitem 1D: 000004292922

I‘ Simpan lSemak Datal Hantar ]:_;q:\i_'t 3 [ Kuiri Set Semula || Hapus

‘ Semak Peruntukan || Cetak Kembali

DATAASAS 2

Tahun 2020

Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB

Pejabat Perakaunan 1102

No. Dokumen 20000019

No. Resit 202024010101J000001

Tarikh Dokumen 13.01.2020

Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)

Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)

BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADB
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 | Semak Data M Klik pada butang Semak Data | Dokumen akan
selepas Baucar Jurnal selesai |disemak.
dikemaskini.

2 | Simpan M Klik pada butang Simpan. No. dokumen akan

disimpan.

3 | Hantar M Klik pada butang Hantar. Dokumen akan

dihantar untuk proses
perakuan.
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5. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

KUIRI BAUCAR JURNAL

: Simpan || Semak Data || Hantar Sah/Perakua=- Kuir Set Semula || Hapus
[ Semak Peruntukan Cetak I Kembali I !
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.

xii.  Hapus Kuiri

Proses di mana Penyedia menghapuskan Baucar Jurnal yang telah dikuiri oleh Pegawai

Peraku 1 atau Peraku 2.

i. Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan.

IGFMAS Portal

ID Pengguna SAPUSER
Kata Laluan esccce
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, ID pengguna:
masukkan ID Pengguna Penyedia. | nombor kad
pengenalan.
2 |Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan,
masukkan kata laluan sebagai
COHtOh "********".
3 |Log On M Klik Log On.
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2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan

Tugasan

 Selamat Datang

|osenmiTnnBH=rhn| ) Selamat Datang Ke iGFMAS Portal
o Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas
Harian.

3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan
LVGERED

feper—

e show:

* Senarai Tugas Harian ) :
E. Perkara Daripada Tarikh Hantar

« Carian Tugas Harian -
| Pembetulan untuk Baucar Jumal DV No. Dokumen 20000023 (22) Jan 13, 2020

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan

Butang (M)
1 |Perkara M Klik pada No dokumen yang ingin

dihapuskan sebagai contoh:
Pembetulan untuk Baucar
Jurnal DV No. Dokumen
20000023 (22).
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4. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

KUIRI BAUCAR JURNAL

Workitem |ID: | 000004286280

| Simpan || Semak Data ” Hantar 1 Sah/Perakuan | Kuiri Set Semula || Hapus |I 1
Semak Peruntukan E
DATA ASAS
Tahun 2020
Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan 1102
No. Dokumen 20000023
No. Resit 202024010101J000004
Tarikh Dokumen 13.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)

BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADE

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Hapus M Klik pada butang Hapus.

5. Skrin Task - iIGFMAS Portal dipaparkan.

Adakah anda pasti untuk

r_' j menghapuskan dokumen?

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Ya M Klik pada butang Ya.
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6. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.

KUIRI BAUCAR JURNAL

@ Baucar Jurnal DV No. Dokumen 20000023 telah berjaya dihapuskan

Workitem ID: | 000004286280

| simpan_|[ Semak Data || Hantar || Sah/Perakuan 1|[ Kuiri || Set Semula |[ Hapus |
1
\ Semak Peruntukan | Cetak || Kembali [I
| S—
DATA ASAS
Tahun 2020
Jenis Urusniaga AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan
No. Dokumen 20000023
No. Resit 202024010101J000004
Tarikh Dokumen 13.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia [KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 |KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)
|BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PEN

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
xiii.  Status Dokumen

Proses di mana pengguna boleh menyemak status dan maklumat Baucar Jurnal
Pelarasan yang telah disediakan.

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan
Tugasan

&9 | Open
awr 1
# Selamat Datang
) N Selamat Datang Ke iGFMAS Portal

* Senarai Tugas Harian

« Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)

1 |Terimaan M Klik pada medan Terimaan.

2. Skrin Daftar - IGFMAS Portal dipaparkan.

Terimaan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas aucar Jurnal

» Baucar Jurnal i
STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL
:
» Daftar \ Simpan H Semak Data H Hantar H F'erakuanl“ Kuiri H Set Semula \ Hapus ]
* Kemaskini

g KRITERIA PILIHAN
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.
) Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan Pelarasan.
2 | Status Dokumen M Klik pada medan Status Dokumen.
3. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.
STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL
;
KRITERIA PILIHAN 1
2
Tahun Kewangan * =} 2020 G 3 Sehingga [j &
Pejabat Perakaunan * -l Sehingga [m) o
Pegawai Pengawal Menyedia * -I|86 ﬁl 4 ehingga m] &
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * -l S{ S5 ja [m) o
No. Dokumen ol _Ofsea o »
Tarikh Dokumen Qo _@ Sehingga (8] ®
Tarikh Dokumen Ditenma o Se 7 a [U 4
Tarikh Post 4 I | - (5] &
Bulan Perakaunan o m g lehinaqa [m] o
Status Dokumen Q S 10 [j i
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Tahun Kewangan M Pada medan Tahun Kewangan,
sistem secara auto akan memaparkan
tahun semasa dan boleh diubah
kepada tahun sebelumnya.
2 | Pejabat Perakaunan M Pada medan Pejabat Perakaunan,
sistem secara auto akan memaparkan
kod pejabat perakaunan mengikut ID
pengguna dan boleh diubah sekiranya
dibenarkan.
3 | Pegawai Pengawal M Pada medan Pegawai Pengawal
Menyedia Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Pegawai Pengawal
Menyedia mengikut ID pengguna dan
boleh diubah sekiranya dibenarkan.
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No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
4 |Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia Menyedia, sistem secara auto akan
memaparkan kod Kumpulan PTJ &
PTJ Menyedia mengikut ID pengguna
dan boleh diubah sekiranya
dibenarkan.
5 | No. Dokumen (0] Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) No.Baucar Jurnal
Pelarasan yang ingin disemak.
6 | Tarikh Dokumen (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan
atau masukkan tarikh pilihan.
7 | Tarikh Dokumen Diterima| (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan
atau masukkan tarikh pilihan.
8 | Tarikh Post 0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan
atau masukkan tarikh pilihan.
9 | Bulan Perakaunan (e} Pada medan Bulan Perakaunan,
masukkan pilihan bulan perakaunan
atau klik calendar dan masukkan
pilihan bulan sebagai contoh “01”.
10 | Status Dokumen (0] Kunci masuk (atau pilih daripada
butang Carian) status dokumen yang
ingin disemak.
11 | Jana M Klik pada medan Jana.
4. Skrin Status Dokumen —iGFMAS Portal dipaparkan
View [ [Standrd View |+ | Export -
ahun ejabal egawai e enis hios aril ari okl ulan atus
il -}Eer\:vangan Eelra?(atun, Eezgawa\ glj& ‘d}rusmaga . D amrer E:::T;n g)uk‘lj?nen ;os:(h Bﬁ:ﬁﬂ:ﬂ ge‘rakaun - ?)‘ol:umew
1 2020 1102 B& 24010101 DV 20000020 4800000001 13.01.2020 13.01.2020 13.01.2020 1 80
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen | Pengguna boleh

pilihan seperti contoh: menyemak status
20000020. dokumen baucar
jurnal di kolum Status

Dokumen.
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xiv.  Cetak Baucar Jurnal (Skrin Status Dokumen)

Proses di mana pengguna boleh mencetak Baucar Jurnal Pelarasan yang telah

disediakan.

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.

Tugasan

Tugasan

&% | Openi
a4 1
* Selamat Datang
Selamat Datang Ke iGFMAS Portal

 Senarai Tugas Harian

o Carian Tugas Harian Tiada pengumuman buat masa ini.

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan

Butang (M)
1 |Terimaan M Klik pada medan Terimaan.

2. Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.

Terimaan

Invois / Nota Debit / Nota Kredit Penerimaan Mel Resit Serahan Wang Penyata Pemungut E-Resit Fungsi Khas Baucar Jurnal

» Baucar Jurnal 1

STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL
¥ Baucar Jurnal Pelarasan 2

« Daftar \ Simpan H Semak Data H Hantar HPerakuaan Kuiri HSel Semula\ Hapus }
* Kemaskini

3 KRITERIA PILIHAN

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.
2 |Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal
Pelarasan.
3 | Status Dokumen M Klik pada medan Status
Dokumen.
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3. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL

par
!

KRITERIA PILIHAN 1
2
Tahun Kewangan * .-I 3 Sehingga [5 ®
Pejabat Perakaunan * -I Sehingga -, e
Pegawai Pengawal Menyedia * -l 4 sehingga ﬁ >
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia * #8[24010101 (3] s{5 ) [m) »
No. Dokumen o m Se 6 2 G L
Tarikh Dokumen 4 -ﬂ Sehingga (8] ®
Tarikh Dokumen Diterima o m se. ’ A [D ®
Tarikh Post o m €& 8 a [(g) ®
Bulan Perakaunan o m 9 lehinaqa o &
Status Dokumen o S¢ 10 >
No. | Nama Medan/ |Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Tahun Kewangan M Pada medan Tahun Kewangan, sistem secara auto akan

memaparkan tahun semasa dan boleh diubah kepada
tahun sebelumnya.

Diterima

2 |Pejabat M Pada medan Pejabat Perakaunan, sistem secara auto
Perakaunan akan memaparkan kod pejabat perakaunan mengikut ID

pengguna dan boleh diubah sekiranya dibenarkan.

3 |Pegawai M Pada medan Pegawai Pengawal Menyedia, sistem
Pengawal secara auto akan memaparkan kod Pegawai Pengawal
Menyedia Menyedia mengikut ID pengguna dan boleh diubah

sekiranya dibenarkan.

4 | Kumpulan PTJ & M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia, sistem
PTJ Menyedia secara auto akan memaparkan kod Kumpulan PTJ & PTJ

Menyedia mengikut ID pengguna dan boleh diubah
sekiranya dibenarkan.

5 |No. Dokumen (0] Kunci masuk (atau pilih daripada butang Carian)

No.Baucar Jurnal Pelarasan yang ingin dicetak.

6 | Tarikh Dokumen (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh

pilihan.

7 | Tarikh Dokumen (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh

pilihan.
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No.| Nama Medan/ | Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
8 | Tarikh Post (0] Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh
pilihan.
9 |Bulan Perakaunan (0] Pada medan Bulan Perakaunan, masukkan pilihan bulan
perakaunan atau klik calendar dan masukkan pilihan bulan
sebagai contoh “01”.
10 | Status Dokumen (0] Kunci masuk (atau pilih daripada butang Carian) status
dokumen yang ingin dicetak.
11 |Jana M Klik pada medan Jana.
4, Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.
View: |[Standard View] v || Export 4
gi, Tahun Pejabat Pegawai g#j‘g”'a" Jenis R Eﬁku men Tarikh [T)im‘ne , Bulan
Kewangan Perakaun... Pengawal PTJ Urusniaga e Dokumen Diterima Perakaun...
1 2020 1102 B& 24010101 DV 4800000001 13.01.2020 13.01.2020 13.01.2020 1
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen
pilihan seperti contoh:
20000020.
5. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.
STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL
Simpan Semak Data Hantar Sah/Perakuan | Kuiri Set Semula Hapus
Semak Peruntukan
DATA ASAS
Tahun 1 2020
Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan 1102
No. Dokumen 20000020
No. Resit 202024010101J000002
Tarikh Dokumen 13.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)
BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADE
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Cetak M Klik pada butang Cetak.
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6. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

Simpan Semak Data Hantar Sah/Perakuan | Kuir Set Semula Hapus
1
iﬁfm KERAJAAN MALAYSIA (Kew. 306E - Pin. 12016)
Lo BAUCAR JURNAL Muka surat 411
Tahun Kewangan 2020
Jenis Urusniaga Pejabat Perakaunan No. Dokumen Tarikh Dokumen | Tarikh Dokumen Diterima | Bulan Perakaunan ‘ AP58(a)
v 1102 20000020 13.01.2020 13.01.2020 | 01 | [
Perhal Pagawal Pengawal : KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kod Pagawai Pengawal Menyedia ]
Ferhal Kumpuian FT. - KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2012)
Kod Kumpulan PT. & FT. Menyedia 24010101
PerhalPTJ:  BAMAGIAN PENTADBIRAN 2018 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2018 BAHAGIAN PENTADBIRAN 2018 BAHAGIAN
Perihal teste

KEGUNAAN MEMBATALKAN REKOD BAUCAR JURNAL SAHAJA

No. Dokumen Kawalan ‘

‘ No. Dokumen

PINDAHAN / PELARASAN DIMASUK KIRA KE DALAM AKAUN DI BAWAH

KOD DIPERTANGGUNG KOD MEMBAYAR
Bil. | Pegawai | Kumpulan PTI& | Vet/ | Programi |Projek| Seta | Sub | OF | Kod Akaun Kod Subskliar Amaun (DT) Amaun (KT) Pegawai | Kumpulan
Pengawsl FTJ Dana | Aktivit Setia Pengawall PT) & PT

Kod Kegunaan Pusat Tanggungjawss

B6 | 24010101 ‘GUOU‘

| ‘ ‘ HO161199 ‘

1 900.00
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.

7. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

STATUS DOKUMEN BAUCAR JURNAL

Simpan Semak Data Hantar

Sah/Perakuan |

Semak Peruntukan Cetak I| Kembali ]I

Kuir Set Semula Hapus

DATA ASAS
Tahun 2020
Jenis Urusniaga DV AR Clearing ABB
Pejabat Perakaunan 1102
No. Dokumen 20000020
No. Resit 202024010101J000002
Tarikh Dokumen 13.01.2020
Pegawai Pengawal Menyedia B6 KETUA SETIAUSAHA PERBENDAHARAAN (2020)
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia 24010101 KUMPULAN PTJ PERBENDAHARAAN (2019)
BAHAGIAN PENTADBIRAN 2019 BAHAGIAN PENTADEBE
No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Kembali Klik pada butang Kembali.
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8. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.

1GFMAS Service Desk | ggqlﬁl ~0
M

AN

iKhas JSM  BaucarJumal Laporan

A

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 | Log off Klik pada medan Log off. Log Off jika

Pengguna ingin
keluar daripada
portal IGFMAS.

9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.

ad TT o TT T =TT ol T

. a SAP NetWeaver Portal -- Wsﬂe bialogv u
Y Are you t 2 you want to log off?

p.2017 fql Sehingos Eql o

No. Nama Medan/ Mandatori Tindakan Catatan
Butang (M)
1 |Yes M Klik pada butang Yes.
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