
 

 

KERAJAAN MALAYSIA 

 

 

 

 

 

 

MANUAL PENGGUNA 

MODUL AKAUN TERIMAAN 

 

 

Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan 

 

 

Versi 1.0 

 

 

For 

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 

iGFMAS PROJECT 

 



 
Manual Pengguna iGFMAS – Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan 

 

iGFMAS_APP_UM_AR-015 v1.0           Muka Surat 1 of 59 

 

PINDAAN DOKUMEN 

 

Dokumen ini telah dipinda dengan keterangan berikut: 

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan 

1 0.1 8 Jan 2020 Syed Raziman Shah Penyediaan manual pengguna 

2 0.2 4 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

3 0.3 15 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

4 0.4 17 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

5 0.5 21 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

6 0.6 30 April 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

7 0.7 12 Mei 2020 Syed Raziman Shah Kemaskini manual pengguna 

8 1.0 11 Jun 2020 Muhammad Azrin Arbaiin Pengemaskinian untuk pengesahan 

dan terbitan pertama 
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2.0 MODUL DAN PROSES KERJA 

 

2.1. MANUAL PENGGUNA BAUCAR JURNAL PELARASAN 

 

Baucar Jurnal Pelarasan di modul Terimaan digunakan oleh PTJ untuk membuat pelarasan 

yang melibatkan dua (2) senario iaitu: 

a.  Pelarasan Hasil ke Akaun Deposit - melaraskan kod Hasil/ kod GL yang telah salah 

diperakaunkan di Resit Biasa tanpa Invois (Resit asal) kepada kod Deposit bersubsidiari 

Pelanggan yang sebenar. 

b.  Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP – melaraskan kod Deposit 

bersubsidiari Pelanggan/ Pembekal yang telah salah diperakaunkan di Resit Deposit 

(Resit asal) kepada kod Deposit bersubsidiari Pelanggan/ Pembekal yang sebenar. 

 

Kriteria Resit yang dibenarkan untuk dibuat pelarasan adalah seperti berikut: 

1. Resit berstatus Lulus, dan 

2. Resit yang telah disediakan Penyata Pemungut sehingga Perakuan 2. 

 

Baucar Jurnal Pelarasan ini akan menjana No. Resit Pelarasan yang baharu (YYYY+Kump 

PTJ+PTJ+J+nnnnnn. Contoh: 202024010101J000001) yang akan digunakan untuk tujuan 

proses seterusnya iaitu Bayar Balik Deposit. 

 

Sebelum Baucar Jurnal Pelarasan ini disediakan, PTJ perlu memastikan Maklumat Pelanggan 

yang ingin dilaraskan kod Deposit telah diwujudkan di Data Induk – Maklumat Pelanggan. 

Proses Baucar Jurnal Pelarasan melibatkan tiga (3) proses iaitu Penyedia, Peraku I dan 

Peraku II. Fungsi token iGFMAS diperlukan untuk membuat proses Peraku I dan Peraku II. 

 

2.2. TUJUAN PROSES KERJA 

 

Memberi panduan kepada pengguna dalam proses kerja bagi menyediakan baucar jurnal 

pelarasan. Langkah-langkah bagi penyediaan baucar jurnal pelarasan adalah seperti berikut :- 

1. Mendaftar baucar jurnal pelarasan. 

      a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit. 

      b. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP. 

 

2. Mendaftar baucar jurnal pelarasan – Akaun Kena Bayar (AKB). 

      a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit. 

      b. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP. 

 

             3.  Mencetak baucar jurnal pelarasan (skrin daftar).              

4.   Mengesahkan/ Perakuan I baucar jurnal pelarasan. 
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5.   Melulus/ Perakuan II baucar jurnal pelarasan. 

  6.   Mengemaskini baucar jurnal pelarasan. 

  7.   Menghapus kemaskini baucar jurnal pelarasan. 

  8.   Mengkuiri baucar jurnal pelarasan. 

9.   Mengemaskini baucar jurnal pelarasan selepas Dikuiri. 

10. Menghapus kuiri baucar jurnal pelarasan. 

11. Status dokumen baucar jurnal pelarasan. 

12. Cetak Baucar Jurnal Pelarasan (skrin status dokumen). 

 

2.3. ALIRAN PROSES KERJA 

 
2.3.1. Daftar Baucar Jurnal Pelarasan. 

 

Proses ini adalah proses di mana Penyedia menyediakan Baucar Jurnal Pelarasan dengan 

pilihan seperti berikut: 

i. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit. 

 

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

 

2. Skrin Terimaan – iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

   

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

2 Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 
 

 

 

3. 

 

Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan. 
  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1  Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, 

pilih radio button "Pelarasan 

Pulang Balik Hasil ke Akaun 

Deposit".   

 

2 No. Pelanggan * M Pada medan No. Pelanggan, 

Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Pelanggan 

Resit yang ingin dilakukan 

pelarasan iaitu 10+Kump 

PTJ+PTJ utk Resit OTC dan 

6xxxxxxxxx untuk Resit Tetap. 

 

3 Tahun M Sistem akan default tahun 

semasa. Sila pinda sekiranya 

Resit yang ingin dilaraskan tidak 

dijana dalam tahun yang sama. 

Medan ini merujuk 

kepada Tahun Resit 

yang ingin dilaraskan 

telah disediakan. 

Sebagai contoh, 

sekiranya Resit yang 

ingin dilaraskan  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

    dijana pada tahun 

2019, kunci masuk 

tahun 2019 di medan 

ini. 

4 No. Dokumen Kawalan* M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen 

Kawalan Resit yang ingin 

dilakukan pelarasan, sebagai 

contoh 42xxxxxxxx dan tekan 

kekunci Enter. 

Medan no. Dokumen 

akan dijana secara 

automatik mengikut 

no. dokumen resit 

yang dipilih. 

5 No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen 

Resit yang ingin dilakukan 

pelarasan dan tekan kekunci 

Enter. 

Medan no. Dokumen 

Kawalan akan dijana 

secara automatik 

mengikut no. 

dokumen resit yang 

dipilih. 

6 Jana M Klik pada medan Jana.  

 
 

4.  Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perihal M Pada medan Perihal, 

masukkan keterangan untuk 

pelarasan sebagai contoh 

"Kesilapan jumlah". 

 

2 Subsidiari M Kunci masuk (atau pilih 

daripada butang Carian) 

No.Pelanggan yang ingin 

diwujudkan Deposit, sebagai 

contoh 6xxxxxxxxx. 

 

3 Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih 

daripada butang Carian) Kod 

akaun Deposit yang ingin 

diwujudkan. 

Hanya dibenarkan kod 

akaun Deposit 

bersubsidiari 

Pelanggan. 

4 Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & 

PTJ, masukkan kod PTJ 

Dipertanggung sebagai contoh 

“24010101”. 

Dibenarkan PTJ 

Tanggung berbeza 

daripada PTJ 

Menyedia di bawah 

Kementerian dan 

Pejabat Perakaunan 

yang sama. 

5 Vot / Dana M Pada medan Vot / Dana, 

masukkan kod Vot / Dana 

sebagai contoh “G000”. 

 

6 Program / Aktiviti O Pada medan Program / 

Aktiviti, masukkan kod 

Program / Aktiviti sebagai 

contoh “010101”, sekiranya 

perlu. 

 

7 Projek O Pada medan Projek, 

masukkan kod Program / 

Aktiviti sebagai contoh “88888”, 

sekiranya perlu. 

 

8 Setia O Pada medan Setia, masukkan 

kod Setia sebagai 

 contoh “030”, sekiranya perlu. 

 

9 Sub Setia O Pada medan Sub Setia, 

masukkan kod Program /  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

   Aktiviti sebagai contoh “1001”, 

sekiranya perlu. 

 

10 CP O Pada medan Program / 

Aktiviti, masukkan kod 

Program/ Aktiviti sebagai 

contoh “T”, sekiranya perlu. 

 

11 Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun 

asal Resit yang ingin 

dilaraskan. Sila pinda 

sekiranya amaun yang ingin 

dilaraskan adalah sebahagian 

daripada amaun asal. 

 

12 Amaun (Kt) RM M Pada medan Amaun (Kt) RM, 

masukkan amaun Deposit 

yang ingin dilaraskan sama 

seperti amaun di bahagian 

Debit. 

 

 

  

5. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

      
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak 

Data. 

No. dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M 

 

Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:  

1) No. Dokumen 

Baucar Jurnal 

Pelarasan, sebagai 

contoh 20xxxxxx. 

2) No. Resit Pelarasan 

iaitu Tahun+Kumpulan 

PTJ+PTJ+J+xxxxxx. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan 

dihantar kepada Peraku 

I. 

4 Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan 

kembali ke skrin utama 

Baucar Jurnal 

Pelarasan. 

 

 

 

 

ii. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP 

 

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

 

2. Skrin Terimaan – iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

   

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.  

2 Baucar Jurnal 

Pelarasan 

M Klik pada medan Baucar 

Jurnal Pelarasan. 
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3. Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan. 

   
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 
 

1 Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih 

radio button "Pelarasan Antara 

Deposit Recon AR dan Recon 

AP".   

 

2 Pembekal O Klik tick box “Pembekal” sekiranya 

ingin membuat carian Resit 

Pembekal. 

 

3 No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Pelanggan / 

Pembekal Resit Deposit yang ingin 

dilakukan pelarasan, sebagai 

contoh 6xxxxxxxxx. 

 

4 Tahun M Sistem akan default tahun semasa. 

Sila pinda sekiranya Resit yang 

ingin dilaraskan tidak dijana dalam 

tahun yang sama. 

Medan ini merujuk 

kepada Tahun Resit 

yang ingin dilaraskan 

telah disediakan. 

Sebagai contoh, 

sekiranya Resit yang 

ingin dilaraskan 

dijana pada tahun 

2019, kunci masuk 

tahun 2019 di medan 

ini. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 

 

5 No. Dokumen 

Kawalan* 

M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen 

Kawalan Resit Deposit yang ingin 

dilakukan pelarasan, sebagai 

contoh 42xxxxxxxx dan tekan 

kekunci Enter. 

Medan no. 

Dokumen akan 

dijana secara 

automatik mengikut 

no. dokumen resit 

yang dipilih. 

6 No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen Resit 

yang ingin dilakukan pelarasan dan 

tekan kekunci Enter. 

Medan no. 

Dokumen Kawalan 

akan dijana secara 

automatik mengikut 

no. dokumen resit 

yang dipilih. 

7 Jana M Klik pada medan Jana.  

 

4.     Skrin Daftar Baucar Jurnal – iGFMAS Portal dipaparkan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 

1 Perihal M Pada medan Perihal, masukkan 

keterangan untuk pelarasan sebagai 

contoh "Kesilapan jumlah". 

 

2 Kategori M Pada medan Kategori, sila pilih 

Pelanggan atau Pembekal. 

Merujuk kepada 

subsidiari kod Deposit 

yang ingin 

diwujudkan. 

3 Subsidiari M Kunci masuk (atau piih daripada 

butang Carian) No. Pelanggan / 

Pembekal yang ingin diwujudkan 

Deposit. 

 

4 Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) Kod akaun Deposit 

yang ingin diwujudkan. 

 

5 Kumpulan PTJ & 

PTJ 

M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ, 

masukkan kod PTJ Dipertanggung 

sebagai contoh “24010101”. 

Dibenarkan PTJ 

Tanggung berbeza 

daripada PTJ 

Menyedia di bawah 

Kementerian dan 

Pejabat Perakaunan 

yang sama. 

6 Vot / Dana M Pada medan Vot / Dana, masukkan 

kod Vot / Dana sebagai contoh 

“G000”. 

 

7 Program / Aktiviti O Pada medan Program / Aktiviti, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “010101”, sekiranya 

perlu. 

 

8 Projek O Pada medan Projek, masukkan kod 

Program / Aktiviti sebagai contoh 

“88888”, sekiranya perlu. 

 

9 Setia O Pada medan Setia, masukkan kod 

Setia sebagai contoh “030”, 

sekiranya perlu. 

 

10 Sub Setia O Pada medan Sub Setia, masukkan 

kod Program / Aktiviti sebagai contoh 

“1001”, sekiranya perlu. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 

11 CP O Pada medan Program / Aktiviti, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “T”, sekiranya perlu. 

 

12 Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun asal 

Resit yang ingin dilaraskan. Sila 

pinda sekiranya amaun yang ingin 

dilaraskan adalah sebahagian 

daripada amaun asal. 

 

13 Amaun (Kt)  

RM 

M Pada medan Amaun (Kt) RM, 

masukkan amaun Deposit yang ingin 

dilaraskan sama seperti amaun di 

bahagian Debit. 

 

 

 

5.     Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak Data. No. dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:  

1) No. Dokumen 

Baucar Jurnal 

Pelarasan iaitu 

20xxxxxx    

2) No. Resit Pelarasan 

iaitu Tahun+Kumpulan 

PTJ+PTJ+J+xxxxxx. 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan 

dihantar kepada 

Peraku I. 

4 Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan 

kembali ke skrin utama 

Baucar Jurnal 

Pelarasan. 

 

iii. Daftar Baucar Jurnal Pelarasan–Akaun Kena Bayar (AKB) 

Proses di mana Penyedia menyediakan Baucar Jurnal Pelarasan dalam tempoh AKB 

untuk memperakaunkan pelarasan ke dalam tahun kewangan sebelum.  

a. Pelarasan Pulang Balik Hasil ke Akaun Deposit – Akaun Kena Bayar (AKB) 

 
1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

 

 

 



 
Manual Pengguna iGFMAS – Proses Baucar Jurnal Pelarasan Modul Terimaan 

 

iGFMAS_APP_UM_AR-015 v1.0           Muka Surat 15 of 59 

 

2. Skrin Terimaan – iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

   

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.  

2 Baucar Jurnal Pelarasan M 
Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 
 

 

 

3.     Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan. 

 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

 Tindakan Catatan 

 

1  Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih 

radio button "Pelarasan Pulang Balik 

Hasil ke Akaun Deposit".   

 

2 No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau piih daripada butang 

Carian) No. Pelanggan Resit yang ingin 

dilakukan pelarasan iaitu 10+Kump 

PTJ+PTJ utk Resit OTC dan 6xxxxxxxxx 

untuk Resit Tetap. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 

3 Tahun M Sistem akan default tahun semasa. Sila 

pinda sekiranya Resit yang ingin 

dilaraskan tidak dijana dalam tahun 

yang sama. 

Medan ini merujuk 

kepada Tahun Resit 

yang ingin dilaraskan 

telah disediakan. 

Sebagai contoh, 

sekiranya Resit yang 

ingin dilaraskan dijana 

pada tahun 2019, 

kunci masuk tahun 

2019 di medan ini. 

4 No. Dokumen Kawalan* M Kunci masuk (atau pilih daripada butang 

Carian) No. Dokumen Kawalan Resit 

yang ingin dilakukan pelarasan, sebagai 

contoh 42xxxxxxxx dan tekan kekunci 

Enter. 

Medan no. Dokumen 

akan dijana secara 

automatik mengikut 

no. dokumen resit 

yang dipilih. 

5 No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada butang 

Carian) No. Dokumen Resit yang ingin 

dilakukan pelarasan dan tekan kekunci 

Enter. 

Medan no. Dokumen 

Kawalan akan dijana 

secara automatik 

mengikut no. dokumen 

resit yang dipilih. 

6 Bulan Perakaunan dan 

Tahun Kewangan Lama 

O Klik radio button Bulan Perakaunan 

dan Tahun Kewangan Lama. 

Medan Bulan 

Perakaunan akan 

dipaparkan. 

7 Bulan Perakaunan O Kunci masuk bulan perakaunan 

pelarasan ingin diperakaunkan - sila 

rujuk Pejabat Perakaunan. 

 

8 Jana M Klik pada medan Jana.  
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4.  Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan. 

 

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perihal M Pada medan Perihal, 

masukkan keterangan untuk 

pelarasan sebagai contoh 

"Kesilapan jumlah". 

 

2 Subsidiari M Kunci masuk (atau pilih 

daripada butang Carian) No. 

Pelanggan yang ingin 

diwujudkan Deposit iaitu 

6xxxxxxxxx. 

 

3 Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih 

daripada butang Carian) Kod 

akaun Deposit yang ingin 

diwujudkan. 

Hanya dibenarkan 

kod akaun Deposit 

bersubsidiari 

Pelanggan. 

4 Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & 

PTJ, masukkan kod PTJ 

Dipertanggung sebagai contoh 

“24010101”. 

Dibenarkan PTJ 

Tanggung berbeza 

daripada PTJ 

Menyedia di bawah 

Kementerian dan  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

    Pejabat Perakaunan 

yang sama. 

5 Vot / Dana M Pada medan Vot / Dana, 

masukkan kod Vot / Dana 

sebagai contoh “G000”. 

 

6 Program / Aktiviti O Pada medan Program / 

Aktiviti, masukkan kod 

Program / Aktiviti sebagai 

contoh “010101”, sekiranya 

perlu. 

 

7 Projek O Pada medan Projek, masukkan 

kod Program / Aktiviti sebagai 

contoh “88888”, sekiranya 

perlu. 

 

8 Setia O Pada medan Setia, masukkan 

kod Setia sebagai contoh “030”, 

sekiranya perlu. 

 

9 Sub Setia O Pada medan Sub Setia, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “1001”, 

sekiranya perlu. 

 

10 CP O Pada medan Program / 

Aktiviti, masukkan kod 

Program / Aktiviti sebagai 

contoh “T”, sekiranya perlu. 

 

11 Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun asal 

Resit yang ingin dilaraskan. Sila 

pinda sekiranya amaun yang 

ingin dilaraskan adalah 

sebahagian daripada amaun 

asal. 

 

12 Amaun (Kt) RM M Pada medan Amaun (Kt) RM, 

masukkan amaun Deposit yang 

ingin dilaraskan sama seperti 

amaun di bahagian Debit. 
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5. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak Data. No. dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:  

1) No. Dokumen Baucar 

Jurnal Pelarasan iaitu 

20xxxxxx    

2) No. Resit Pelarasan 

iaitu Tahun+Kumpulan 

PTJ+PTJ+J+xxxxxx. 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan 

dihantar kepada Peraku I. 

4 Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan kembali 

ke skrin utama Baucar 

Jurnal Pelarasan. 

 

 

 

 

iv. Pelarasan Antara Deposit Recon AR dan Recon AP–Akaun Kena Bayar (AKB) 

 
1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  
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2.   Skrin Terimaan – iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

   

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik Baucar Jurnal.  

2 Baucar Jurnal Pelarasan 
M 

Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 
 

 

 

3.  Skrin Baucar Jurnal Pelarasan - iGFMAS Portal dipaparkan  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

 Tindakan Catatan 

 
 

1  Kriteria Pilihan M Pada medan Kriteria Pilihan, pilih 

radio button "Pelarasan Antara 

Deposit Recon AR dan Recon AP".   

 

2  Pembekal O Klik tick box “Pembekal” sekiranya 

ingin membuat carian Resit 

Pembekal. 

 

3 No. Pelanggan * M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Pelanggan / 

Pembekal Resit Deposit yang ingin 

dilakukan pelarasan iaitu 6xxxxxxxxx. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

 

4 Tahun M Sistem akan default tahun semasa. 

Sila pinda sekiranya Resit yang ingin 

dilaraskan tidak dijana dalam tahun 

yang sama. 

Medan ini merujuk 

kepada Tahun 

Resit yang ingin 

dilaraskan telah 

disediakan. 

Sebagai contoh, 

sekiranya Resit 

yang ingin 

dilaraskan dijana 

pada tahun 2019, 

kunci masuk tahun 

2019 di medan ini. 

5 No. Dokumen 

Kawalan* 

M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen 

Kawalan Resit Deposit yang ingin 

dilakukan pelarasan, sebagai contoh 

42xxxxxxxx dan tekan kekunci Enter. 

Medan no. 

Dokumen akan 

dijana secara 

automatik 

mengikut no. 

dokumen resit 

yang dipilih. 

6 No. Dokumen * M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Dokumen Resit 

Deposit yang ingin dilakukan 

pelarasan dan tekan kekunci Enter. 

Medan no. 

Dokumen Kawalan 

akan dijana secara 

automatik 

mengikut no. 

dokumen resit 

yang dipilih. 

7 Bulan Perakaunan 

dan Tahun Kewangan 

Lama 

O Klik radio button Bulan Perakaunan 

dan Tahun Kewangan Lama. 

Medan Bulan 

Perakaunan akan 

dipaparkan. 

8 Bulan Perakaunan O Kunci masuk bulan perakaunan 

pelarasan ingin diperakaunkan - sila 

rujuk Pejabat Perakaunan. 

 

9 Jana M Klik pada medan Jana.  
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4.  Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan 

 

  
 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perihal M Pada medan Perihal, masukkan 

keterangan untuk pelarasan 

sebagai contoh "Kesilapan 

jumlah". 

 

2 Kategori M Pada medan Kategori, sila pilih 

Pelanggan atau Pembekal. 

Merujuk kepada 

subsidiari kod 

Deposit yang ingin 

diwujudkan. 

 

3 Subsidiari M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No. Pelanggan / 

Pembekal yang ingin diwujudkan 

Deposit. 

 

4 Kod Akaun M Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) Kod akaun 

Deposit yang ingin diwujudkan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

5 Kumpulan PTJ & PTJ M Pada medan Kumpulan PTJ & 

PTJ, masukkan kod PTJ 

Dipertanggung sebagai contoh 

“24010101”. 

Dibenarkan PTJ 

Tanggung berbeza 

daripada PTJ 

Menyedia di bawah 

Kementerian dan 

Pejabat 

Perakaunan yang 

sama. 

6 Vot / Dana M Pada medan Vot / Dana, 

masukkan kod Vot / Dana sebagai 

contoh “G000”. 

 

7 Program / Aktiviti O Pada medan Program / Aktiviti, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “010101”, 

sekiranya perlu. 

 

8 Projek O Pada medan Projek, masukkan 

kod Program / Aktiviti sebagai 

contoh “88888”, sekiranya perlu. 

 

9 Setia O Pada medan Setia, masukkan 

kod Setia sebagai contoh “030”, 

sekiranya perlu. 

 

10 Sub Setia O Pada medan Sub Setia, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “1001”, sekiranya 

perlu. 

 

11 CP O Pada medan Program / Aktiviti, 

masukkan kod Program / Aktiviti 

sebagai contoh “T”, sekiranya 

perlu. 

 

12 Amaun (Dt) RM M Sistem akan default amaun asal 

Resit yang ingin dilaraskan. Sila 

pinda sekiranya amaun yang ingin 

dilaraskan adalah sebahagian 

daripada amaun asal. 

 

13 Amaun (Kt) RM M Pada medan Amaun (Kt) RM, 

masukkan amaun Deposit yang 

ingin dilaraskan sama seperti 

amaun di bahagian Debit. 
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5. Skrin Daftar Baucar Jurnal - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak Data. No. dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M Klik pada butang Simpan. Sistem akan jana:  

1) No. Dokumen Baucar 

Jurnal Pelarasan iaitu 

20xxxxxx    

2) No. Resit Pelarasan 

iaitu Tahun+Kumpulan 

PTJ+PTJ+J+xxxxxx. 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. No. dokumen akan 

dihantar kepada Peraku I. 

4 Kembali M Klik pada butang Kembali. Skrin Portal akan kembali 

ke skrin utama Baucar 

Jurnal Pelarasan. 
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v. Cetak Baucar Jurnal (Skrin Daftar) 

 

Proses di mana Penyedia mencetak Baucar Jurnal yang telah disediakan untuk tujuan 

edaran tandatangan pegawai yang terlibat di atas cetakan Baucar Jurnal (sekiranya 

diperlukan) selepas proses Simpan / Hantar / Kemaskini. 

 

1.       Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cetak M Klik pada butang Cetak. 
 

 

 

2. 

 

      Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.  
  

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  
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vi. Sah/ Perakuan I 

 

Proses di mana Pegawai Peraku 1 mengesahkan Baucar Jurnal yang diterima daripada 

Penyedia (status Hantar). Baucar Jurnal yang telah dibuat Perakuan 1 akan dihantar 

kepada Pegawai Peraku 2 untuk tindakan kelulusan. Token GPKI MAMPU diperlukan 

dalam proses ini. 

 

1. Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna * M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna 

Pegawai Peraku 1. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan * M Pada medan Kata Laluan *, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
 

 

 

2.       Skrin Selamat Datang – iGFMAS Portal dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas 

Harian. 

 

 

 

3. 

 

     Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perkara M Klik pada dokumen yang ingin 

diperaku sebagai contoh: 

Pengesahan/ Perakuan I untuk 

Baucar Jurnal DV No. 

Dokumen 20000002 (10). 

 

 

4.  Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  
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 No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Sah/ Perakuan I M Klik pada butang Sah / 

Perakuan I. 

Sila semak 

ketepatan dokumen 

yang dikunci masuk 

 

 

5. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.  

 

  

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Pin M Pada medan Pin, masukkan kata 

laluan sebagai contoh "********". 

 

2 Sign M Klik butang Sign. 
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6. Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 GPKI Agent M Klik butang Confirm Signature. 
 

 

 

7. 

 

Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  
  

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
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8. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Log off 
 

Klik pada medan Log off. Log Off jika 

Pengguna ingin 

keluar daripada 

portal iGFMAS. 

 

 

9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Yes M Klik pada butang Yes.  
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vii. Lulus/ Perakuan II 

 

Proses di mana Pegawai Peraku 2 meluluskan Baucar Jurnal yang diterima daripada 

Pegawai Peraku 1 (status Peraku 1). Token GPKI MAMPU diperlukan dalam proses ini. 

 

1. Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna 

Pegawai Peraku 2. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh “********”. 

 

3 Log On M Klik Log On. 
 

 

  

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas 

Harian. 
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3.     Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perkara M Klik pada no dokumen yang 

ingin diperaku sebagai contoh: 

Pengesahan/Perakuan II untuk 

Baucar Jurnal DV No. 

Dokumen 20000002 (20). 

 

 

 

4.     Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Lulus/ Perakuan II M Klik pada butang Lulus/ 

Perakuan II. 

Sila semak 

ketepatan dokumen 

yang dikunci 

masuk. 
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5.        Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.  

     

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Pin M Pada medan Pin, masukkan data 

sebagai contoh "********". 

 

2 Sign M Klik butang Sign. 
 

 

 

6.    Skrin iGFMAS Digital Signature dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 GPKI Agent M Klik butang Confirm Signature.  
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7. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
 

 

 

 

8. 

 

Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Log off 
 

Klik pada medan Log off. Log Off jika 

Pengguna ingin 

keluar daripada 

portal iGFMAS. 
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9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.  

 

   

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Yes M Klik pada butang Yes.  

 

 

viii. Kemaskini Baucar Jurnal 

 
Proses di mana Penyedia mengemaskini Baucar Jurnal yang masih belum dihantar 

kepada Pegawai Peraku 1 (status Simpan). 

 

1.    Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan.  

 

  
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna 

Penyedia. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
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2.    Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

 

 
   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

 

3.     Skrin Terimaan - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal. 
 

2 Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 

 

3 Kemaskini M Klik pada medan Kemaskini. 
 

 

 

4. 

 

    Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Tahun Kewangan  M Pada medan Tahun Kewangan, sistem 

secara auto akan memaparkan tahun 

semasa dan boleh diubah kepada tahun 

sebelumnya. 

 

2 Pejabat Perakaunan M Pada medan Pejabat Perakaunan, 

sistem secara auto akan memaparkan 

kod pejabat perakaunan mengikut ID 

pengguna dan boleh diubah sekiranya 

dibenarkan. 

 

3 Pegawai Pengawal 

Menyedia 

M Pada medan Pegawai Pengawal 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Pegawai Pengawal 

Menyedia mengikut ID pengguna dan 

boleh diubah sekiranya dibenarkan. 

 

4 Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia 

M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia mengikut ID pengguna dan 

boleh diubah sekiranya dibenarkan. 

 

5 No. Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada butang 

Carian) No.Baucar Jurnal Pelarasan 

yang ingin dikemaskini. 

 

6 Tarikh Dokumen O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau 

masukkan tarikh pilihan. 

 

7 Tarikh Dokumen 

Diterima 

O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau 

masukkan tarikh pilihan. 
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5.    Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Jana M Klik pada medan Jana. 
 

 

 

6. 

 

   Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 
  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen 

baucar jurnal pilihan sebagai 

contoh 20000019. 
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7. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak Data 

selepas Baucar Jurnal selesai 

dikemaskini. 

Dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M Klik pada butang Simpan. Dokumen akan 

disimpan. 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. Dokumen akan 

dihantar untuk 

proses perakuan. 

 

 

8. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
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ix. Hapus Kemaskini Baucar Jurnal 

 

Proses di mana Penyedia menghapuskan Baucar Jurnal yang masih belum dihantar 

kepada Pegawai Peraku 1 (status Simpan).  

 

1.  Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

 

 
 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan. 
 

 

 

2.       Skrin Terimaan - iGFMAS Portal dipaparkan.  
  

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.  

2 Baucar Jurnal Pelarasan M Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 

 

3 Kemaskini M Klik pada medan Kemaskini.  
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3. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Tahun Kewangan  M Pada medan Tahun Kewangan, 

sistem secara auto akan 

memaparkan tahun semasa dan 

boleh diubah kepada tahun 

sebelumnya. 

 

2 Pejabat Perakaunan M Pada medan Pejabat Perakaunan, 

sistem secara auto akan 

memaparkan kod pejabat 

perakaunan mengikut ID pengguna 

dan boleh diubah sekiranya 

dibenarkan. 

 

3 Pegawai Pengawal 

Menyedia 

M Pada medan Pegawai Pengawal 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Pegawai 

Pengawal Menyedia mengikut ID 

pengguna dan boleh diubah 

sekiranya dibenarkan. 

 

4 Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia 

M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Kumpulan PTJ & 

PTJ Menyedia mengikut ID 

pengguna dan boleh diubah 

sekiranya dibenarkan. 

 

5 No. Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No.Baucar Jurnal 

Pelarasan yang ingin dihapuskan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

6 Tarikh Dokumen O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan 

atau masukkan tarikh pilihan. 

 

7 Tarikh Dokumen 

Diterima 

O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan 

atau masukkan tarikh pilihan. 

 

 

 

4. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Jana M Klik pada medan Jana.  

 

 

5. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen 

baucar jurnal pilihan sebagai 

contoh 20000054. 
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6. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan. 

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Hapus M Klik pada butang Hapus.  

 

 

7. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Ya M Klik pada butang Ya.  

 

 

8. Skrin Kemaskini - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  
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x. Kuiri Baucar Jurnal 

 

Proses di mana Pegawai Peraku 1 atau Peraku 2 membuat kuiri dokumen Baucar Jurnal 

yang telah dihantar kepada mereka untuk pengesahan/ kelulusan. Baucar Jurnal yang 

telah dikuiri akan dihantar semula kepada Penyedia untuk tindakan pengemaskinian/ 

hapus. 

 

1.  Skrin iGFMAS Portal dipaparkan.  

 
 

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna 

Pegawai Peraku 1 / Peraku 2. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
 

 

 

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  
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   No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas 

Harian. 

 

 

 

 3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.  

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perkara M Klik pada no dokumen yang 

ingin diperaku sebagai contoh: 

Pengesahan/Perakuan II 

untuk Baucar Jurnal DV No. 

Dokumen 20000019 (10). 

 

  

 

4. 

 

Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

  

 

 
 

 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Catatan Kuiri M Pada medan Catatan Kuiri, kunci 

masuk catatan kuiri untuk 

tindakan pembetulan oleh 

Penyedia. 
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5. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kuiri M Klik pada butang Kuiri.  

 

 

6. 

 

Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  
 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Ya M Klik pada butang Ya. 
Dokumen akan 

dikuiri. 

 

 

7. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  
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xi. Kemaskini Selepas Dikuiri 

 

Proses di mana Penyedia mengemaskini Baucar Jurnal yang telah dikuiri oleh Pegawai 

Peraku 1 atau Peraku 2.  Baucar Jurnal yang telah dikemaskini akan dihantar kepada 

Pegawai Peraku 1 untuk pengesahan. 

 

1. Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna 

Penyedia. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
 

 

2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas 

Harian. 
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3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perkara M Klik pada no dokumen yang ingin 

dikemaskini sebagai contoh: 

Pembetulan untuk Baucar 

Jurnal DV No. Dokumen 

20000019 (22). 

 

 

 

4. 

 

Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

   

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Semak Data M Klik pada butang Semak Data 

selepas Baucar Jurnal selesai 

dikemaskini. 

Dokumen akan 

disemak. 

2 Simpan M Klik pada butang Simpan. No. dokumen akan 

disimpan. 

3 Hantar M Klik pada butang Hantar. Dokumen akan 

dihantar untuk proses 

perakuan. 
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5. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  

 

xii. Hapus Kuiri 

  

 

Proses di mana Penyedia menghapuskan Baucar Jurnal yang telah dikuiri oleh Pegawai 

Peraku 1 atau Peraku 2. 

 

i. Skrin iGFMAS Portal Penyedia dipaparkan. 

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 ID Pengguna M Pada medan ID Pengguna, 

masukkan ID Pengguna Penyedia. 

ID pengguna: 

nombor kad 

pengenalan. 

2 Kata Laluan M Pada medan Kata Laluan, 

masukkan kata laluan sebagai 

contoh "********". 

 

3 Log On M Klik Log On. 
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2. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Senarai Tugas Harian M Klik pada medan Senarai Tugas 

Harian. 

 

 

3. Skrin Senarai Tugas Harian - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Perkara M Klik pada No dokumen yang ingin 

dihapuskan sebagai contoh: 

Pembetulan untuk Baucar 

Jurnal DV No. Dokumen 

20000023 (22). 
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4. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  
 

  

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Hapus M Klik pada butang Hapus.  

 

 

5. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Ya M Klik pada butang Ya.  
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6. Skrin Task - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  

 

xiii. Status Dokumen 

  
Proses di mana pengguna boleh menyemak status dan maklumat Baucar Jurnal 

Pelarasan yang telah disediakan. 

 

1.  Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

  

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

  

2. Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.  
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal  M Klik pada medan Baucar Jurnal.  

2 
Baucar Jurnal 

Pelarasan 
M 

Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 
 

2 Status Dokumen M Klik pada medan Status Dokumen.  

 

 

          

3. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  
 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Tahun Kewangan  M Pada medan Tahun Kewangan, 

sistem secara auto akan memaparkan 

tahun semasa dan boleh diubah 

kepada tahun sebelumnya. 

 

2 Pejabat Perakaunan M Pada medan Pejabat Perakaunan, 

sistem secara auto akan memaparkan 

kod pejabat perakaunan mengikut ID 

pengguna dan boleh diubah sekiranya 

dibenarkan. 

 

3 Pegawai Pengawal 

Menyedia 

M Pada medan Pegawai Pengawal 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Pegawai Pengawal 

Menyedia mengikut ID pengguna dan 

boleh diubah sekiranya dibenarkan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

4 Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia 

M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia, sistem secara auto akan 

memaparkan kod Kumpulan PTJ & 

PTJ Menyedia mengikut ID pengguna 

dan boleh diubah sekiranya 

dibenarkan. 

 

5 No. Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) No.Baucar Jurnal 

Pelarasan yang ingin disemak. 

 

6 Tarikh Dokumen O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan 

atau masukkan tarikh pilihan. 

 

7 Tarikh Dokumen Diterima O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan 

atau masukkan tarikh pilihan. 

 

8 Tarikh Post O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan 

atau masukkan tarikh pilihan. 

 

9 Bulan Perakaunan O Pada medan Bulan Perakaunan, 

masukkan pilihan bulan perakaunan 

atau klik calendar dan masukkan 

pilihan bulan sebagai contoh “01”. 

 

10 Status Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada 

butang Carian) status dokumen yang 

ingin disemak. 

 

11 Jana M Klik pada medan Jana.  

 

 

4.          Skrin Status Dokumen – iGFMAS Portal dipaparkan 
 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen 

pilihan seperti contoh:  

20000020. 

Pengguna boleh 

menyemak status 

dokumen baucar 

jurnal di kolum Status 

Dokumen. 
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xiv. Cetak Baucar Jurnal (Skrin Status Dokumen) 

Proses di mana pengguna boleh mencetak Baucar Jurnal Pelarasan yang telah 

disediakan. 

 

1. Skrin Selamat Datang - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

   

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Terimaan M Klik pada medan Terimaan.  

 

 

2.     Skrin Daftar - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Baucar Jurnal M Klik pada medan Baucar Jurnal.  

2 Baucar Jurnal Pelarasan 
M 

Klik pada medan Baucar Jurnal 

Pelarasan. 
 

3 Status Dokumen 
M 

Klik pada medan Status 

Dokumen. 
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3. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  
 

 
 

  

 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Tahun Kewangan  M Pada medan Tahun Kewangan, sistem secara auto akan 

memaparkan tahun semasa dan boleh diubah kepada 

tahun sebelumnya. 

 

2 Pejabat 

Perakaunan 

M Pada medan Pejabat Perakaunan, sistem secara auto 

akan memaparkan kod pejabat perakaunan mengikut ID 

pengguna dan boleh diubah sekiranya dibenarkan. 

 

3 Pegawai 

Pengawal 

Menyedia 

M Pada medan Pegawai Pengawal Menyedia, sistem 

secara auto akan memaparkan kod Pegawai Pengawal 

Menyedia mengikut ID pengguna dan boleh diubah 

sekiranya dibenarkan. 

 

4 Kumpulan PTJ & 

PTJ Menyedia 

M Pada medan Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia, sistem 

secara auto akan memaparkan kod Kumpulan PTJ & PTJ 

Menyedia mengikut ID pengguna dan boleh diubah 

sekiranya dibenarkan. 

 

5 No. Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada butang Carian) 

No.Baucar Jurnal Pelarasan yang ingin dicetak. 

 

6 Tarikh Dokumen O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh 

pilihan. 

 

7 Tarikh Dokumen 

Diterima 

O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh 

pilihan. 
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No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

8 Tarikh Post O Klik kalendar dan pilih tarikh pilihan atau masukkan tarikh 

pilihan. 

 

9 Bulan Perakaunan O Pada medan Bulan Perakaunan, masukkan pilihan bulan 

perakaunan atau klik calendar dan masukkan pilihan bulan 

sebagai contoh “01”. 

 

10 Status Dokumen O Kunci masuk (atau pilih daripada butang Carian) status 

dokumen yang ingin dicetak. 

 

11 Jana M Klik pada medan Jana. 

 

 

 

 

4.     Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 No. Dokumen M Klik pada baris no. dokumen 

pilihan seperti contoh:  

20000020. 

 

 

 

5. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  
 

 
 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Cetak M Klik pada butang Cetak.  
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6. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  

 

 

7. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

 

 

 

 

 
 

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Kembali  Klik pada butang Kembali.  
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8. Skrin Status Dokumen - iGFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Log off 
 

Klik pada medan Log off. Log Off jika 

Pengguna ingin 

keluar daripada 

portal iGFMAS. 

 

 

9. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.  

 

 

  

No. Nama Medan/ 

Butang 

Mandatori 

(M) 

Tindakan Catatan 

1 Yes M Klik pada butang Yes.  

 

 

 


